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Zapytanie ofertowe
na przeprowadzenie dodatkowych zaje¢ z jezyka angielskiego
w Przedszkolach Miejskich w Grajewie

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — wartosé¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy Pzp).

L. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Miasto Grajewo reprezentowane przez Burmistrza
19- 200 Grajewo, ul. Strazacka 6A

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie dodatkowych zaje¢ z jezyka angielskiego
dla dzieci w wieku przedszkolnym przyjetych do Przedszkoli Miejskich w Grajewie na rok
szk. 2016/2017 w ramach realizacji projektu o nr RPPD.03.01.01-20-0053/15 pn. ,, Nauka
poprzez zabawe — dodatkowe zajecia z jezyka angielskiego w Przedszkolach Miejskich
w Grajewie” w ramach Osi priorytetowej III: Kompetencje i kwalifikacje, Dzialanie 3.1
Ksztatcenie 1 edukacja, Poddziatanie 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostgpu do wysokiej
jakosci edukacji przedszkolnej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020.

2. Przedmiot zamdwienia zostal podzielony na 4 czesci:

CZESC ZAMOWIENIA NR 1 — przeprowadzenie 189 godzin zaje¢ dodatkowych z jezyka
angielskiego w Przedszkolu Miejskim nr 1 w Grajewie przy ul. 11-go Listopada 12.

CZESC ZAMOWIENIA NR 2 — przeprowadzenie 189 godzin zaje¢ dydaktycznych z jezyka
angielskiego w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Grajewie przy ul. Krasickiego 2.

CZESC ZAMOWIENIA NR 3 — przeprowadzenie 270 godzin zaje¢ dydaktycznych z jezyka
angielskiego w Przedszkolu Miejskim nr 4 w Grajewie przy ul. Etckiej 31.

CZESC ZAMOWIENIA NR 4 — przeprowadzenie 243 godzin zaje¢ dydaktycznych z jezyka
angielskiego w Przedszkolu Miejskim nr 6 w Grajewie przy Os. Poludnie 34.

3. Szczegdlowy opis ww. czgsci przedmiotu zamowienia okresla Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czeSciowych (na kazda
czes$¢ osobno). Wykonawca moze zlozy¢ ofertg na jedna lub wigcej czg¢éci zamoOwienia.



I11. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

b) posiadaja wymagane kwalifikacje do nauczania jezykow obcych — jezyka angielskiego
w przedszkolach okreslone Rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009
roku (Dz.U. z 2009 r. Nr 50 poz. 400, z pozn. zm.) w sprawie szczegolnych kwalifikacji wymaganych
od nauczycieli oraz okreslenia szkol i wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli
niemajqcych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (tekst
jednolity Dz.U.2015.poz.1264) - kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wymagane
kwalifikacje potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce - Zalacznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

c) posiadaja niezbedna wiedzg 1 doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z jezyka angielskiego

z dzie¢mi w wieku przedszkolnym. Wykonawca winien wykaza¢, ze wykonat w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krétszy - w tym okresie, co najmniej jedna ustuge w zakresie zwiazanym z przedmiotem
zamoOwienia, tj. polegajaca na nauce j¢zyka angielskiego dzieci w wieku przedszkolnym przez okres
co najmniej jednego roku szkolnego (10 miesigcy) - Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamowienia.

2. W przypadku Wykonawcy dysponujacego osobami, ktére zostana skierowane do realizacji
przedmiotu zamoéwienia — nalezy przedstawi¢ wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢

w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji do nauczania jezykow
obcych — jezyka angielskiego w przedszkolach okreslonych Rozporzqdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku (Dz.U. z 2009 v. Nr 50 poz. 400, z pozn. zm.) w sprawie
szczegolnych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkow, w ktorych
mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajqcych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu
ksztalcenia nauczycieli (tekst jednolity Dz.U.2015.p0z.1264) oraz do$wiadczenia niezbgdnego do

wykonania zaméwienia -_Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

3. Z tre$ci dotaczonych do oferty dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonawca spetnia. Ocena spetlnienia ww. warunkow udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana
zgodnie z formuta speinia / nie spetnia, na podstawie ztozonych o$wiadczen i dokumentow.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od podpisania umowy do 30.11.2017 r.

V. ZAMAWIAJACY WYMAGA W STOSUNKU DO WYKONAWCOW
PRZEDSTAWIENIA W OFERCIE:

1. Wypehionego i1 podpisanego Formularza ofertowego wg. wzoru stanowiacego Zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania.

2. Zestawu dokumentow i o§wiadczen:
e Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego 1 Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego —
w przypadku Wykonawcy, ktory osobiscie wykona przedmiot zamowienia.
e Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego - w_przypadku Wykonawcy dysponujacego

osobami, ktére zostana skierowane do realizacji przedmiotu zamoéwienia.
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KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium:
cena, waga kryterium: 100%

Kazda cze$¢ zamowienia bedzie oceniana oddzielnie.

Za najkorzystniejsza ofert¢ uwaza sig ofert¢ z najnizsza cena brutto.

Pozostale oferty ocenione zostanag wg wzoru:

Cmin x 100 pkt.

Cof.

gdzie: Cmin - najnizsza cena brutto sposrod nieodrzuconych ofert

Cof. - zaoferowana cena brutto ocenianej oferty

P - ilo$¢ punktow w kryterium przyznanych ofercie ocenianej (w zaokragleniu do dwoch miejsc
po przecinku).

VIL

VIIIL.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

Cena ofertowa w Formularzu oferty, stanowiacym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
musi by¢ przedstawiona w polskich ztotych jako cena brutto za przeprowadzenie jednej
godziny zaj¢c¢ (1 godzina to 60 minut) oraz wyrazona liczbowo 1 stownie.

Podana cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
W niniejszym zapytaniu oraz obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja
zamoOwienia z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (np. koszty dojazdu).

Cena nie ulega zmianie przez okres waznoSci oferty (zwiazania) oraz okres realizacji
(wykonania) zamowienia.

Cena ofertowa brutto musi obejmowacé wszystkie §wiadczenia niezbedne dla prawidtowe;
realizacji przedmiotu umowy. Jezeli przepisy prawa bgda tego wymagaty, z kwoty naleznej
Whnioskodawcy Zamawiajacy dokona potracenia stosownej zaliczki na poczet podatku
dochodowego od 0so6b fizycznych, sktadek na ubezpieczenie spoteczne badz zdrowotne oraz
innych wynikajacych z przepisOw prawa.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA

W celu uniknigcia konfliktu intereséw, z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego
wyklucza sig Wykonawcow, ktorzy sa podmiotami powigzanymi z Zamawiajacym osobowo lub
kapitalowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania mi¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazah w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczeg6lno$ci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji,



¢) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IX.

X.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

. Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego tj. w sekretariacie

Urzedu Miasta Grajewo, ul. Strazacka 6A, 19-200 Grajewo do dnia 17.11.2016. do godz.
12.00 osobiscie lub za posrednictwem poczty/kuriera.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert faksem i e-mailem.
. Koperta powinno by¢ zaadresowane do zamawiajacego na adres:

Urzad Miasta Grajewo
ul. Strazacka 6A, 19-200 Grajewo
oraz posiada¢ oznaczenie:
»Oferta na przeprowadzenie dodatkowych zajeé
z jezyka angielskiego w Przedszkolach Miejskich w Grajewie”
NIE OTWIERAC PRZED 17.11.2016 r. do godz. 12.00

. O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby zamawiajacego. Oferty,

ktére wptyna po terminie nie bgda brane pod uwage i zostana niezwlocznie zwrocone
Wykonawcom, ktorzy je ztozyli bez otwierania.

. Na kopercie nalezy poda¢ nazwe 1 doktadny adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nie

otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie.

SPOSOB PROWADZENIA KORESPONDENCJI W SPRAWIE NINIEJSZEGO

ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI:

a) pisemnie na adres: Urzad Miasta Grajewo, ul. Strazacka 6A, 19-200 Grajewo
b) faxem: 86 273 08 03

d) osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

Iwona Poniatowska — Referat Pozyskiwania Srodkow, tel. 86 273 08 28

XI.

DODATKOWE INFORMACIJE:

. Wykonawcy bgda zobowiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta

rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy podpisze umow¢ z Wykonawca, ktory spelnia wszystkie wymagania zawarte

W niniejszym zapytaniu oraz ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza z punktu widzenia
kryteridow oceny ofert.

. Po wyborze oferty Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,

Zamawiajacy poinformuje go o miejscu i terminie podpisania umowy.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedzi na zapytanie ofertowe beda wyzsze

od zaplanowanych w budzecie projektu ,, Nauka poprzez zabawe — dodatkowe zajecia
z jezyka angielskiego w Przedszkolach Miejskich w Grajewie”, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo negocjacji z Wykonawca. W przypadku, gdy Oferent, ktory zaproponowat ceng
wyzsza, niz w budzecie, nie zgodzi si¢ na negocjacje, Zamawiajacy przeprowadzi
negocjacje z innymi Oferentami, ktorych oferty nie podlegaty odrzuceniu

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$s¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego, bez wytonienia najkorzystniejszej oferty i bez podania przyczyn.



XII.
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Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tre$ci oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zmiany te beda
korzystne dla Zamawiajacego lub wynikna z okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ przy zawieraniu umowy.

ZALACZNIKI:

Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia — Zatacznik Nr 1

Formularz ofertowy — Zatacznik Nr 2

Oswiadczenie o posiadanych kwalifikacjach - Zatacznik nr 3

Wykaz ustug wykonanych — Zatacznik nr 4

Wykaz oséb (dotyczy Wykonawcy dysponujacego osobami, ktére zostang skierowane do
realizacji przedmiotu zaméwienia) - Zatacznik nr 5

Wz6r umowy — Zalacznik nr 6



