
Grajewo, 09.11.2016 r.

PS.271.2.2016

Zapytanie ofertowe
na przeprowadzenie dodatkowych zajęć z języka angielskiego 

w Przedszkolach Miejskich w Grajewie

Postępowanie  nie  podlega ustawie  z  dnia  29  stycznia  2004 r.  Prawo zamówień publicznych –  wartość
zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy Pzp).

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:

Miasto Grajewo reprezentowane przez Burmistrza
19- 200 Grajewo, ul. Strażacka 6A 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie dodatkowych zajęć z języka angielskiego
dla dzieci w wieku przedszkolnym przyjętych do Przedszkoli Miejskich w Grajewie na rok
szk. 2016/2017 w ramach realizacji projektu  o nr RPPD.03.01.01-20-0053/15 pn.  „Nauka
poprzez  zabawę – dodatkowe zajęcia  z  języka angielskiego w Przedszkolach Miejskich  
w Grajewie” w ramach Osi priorytetowej III:  Kompetencje i  kwalifikacje,  Działanie 3.1
Kształcenie  i  edukacja,  Poddziałanie  3.1.1  Zapewnienie  równego  dostępu  do  wysokiej
jakości  edukacji  przedszkolnej  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Województwa
Podlaskiego na lata 2014-2020.

2. Przedmiot zamówienia został podzielony na 4 części:

CZĘŚĆ  ZAMÓWIENIA NR  1 –  przeprowadzenie  189  godzin  zajęć  dodatkowych  z  języka
angielskiego w Przedszkolu Miejskim nr 1 w Grajewie przy ul. 11-go Listopada 12.

CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA NR 2 – przeprowadzenie  189  godzin  zajęć  dydaktycznych  z  języka
angielskiego w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Grajewie przy ul. Krasickiego 2.

CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA NR 3 –  przeprowadzenie  270  godzin  zajęć  dydaktycznych  z  języka
angielskiego w Przedszkolu Miejskim nr 4 w Grajewie przy ul. Ełckiej 31.

CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA NR 4 –  przeprowadzenie  243  godzin  zajęć  dydaktycznych  z  języka
angielskiego w Przedszkolu Miejskim nr 6 w Grajewie przy Os. Południe 34.

3. Szczegółowy opis ww. części przedmiotu zamówienia określa Załącznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Zamawiający  dopuszcza  możliwość  składania  ofert  częściowych  (na  każdą
część osobno). Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części zamówienia.



III. OPIS  WARUNKÓW  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU  ORAZ  OPIS  SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy
nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

b) posiadają  wymagane  kwalifikacje  do  nauczania  języków obcych  –  języka angielskiego
w przedszkolach określone Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009
roku (Dz.U. z 2009 r. Nr 50 poz. 400, z późn. zm.) w sprawie szczególnych kwalifikacji wymaganych
od  nauczycieli  oraz  określenia  szkół  i  wypadków,  w  których  można  zatrudnić  nauczycieli
niemających  wyższego  wykształcenia  lub  ukończonego  zakładu  kształcenia  nauczycieli  (tekst
jednolity  Dz.U.2015.poz.1264)  -  kserokopia  dokumentów  potwierdzających  wymagane
kwalifikacje  potwierdzonych za zgodność  z  oryginałem przez Wykonawcę -  Załącznik nr  3    do
zapytania ofertowego.

c) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie  w prowadzeniu zajęć z języka angielskiego  
z dziećmi w wieku przedszkolnym. Wykonawca winien wykazać, że wykonał w okresie ostatnich
trzech  lat  przed  upływem terminu  składania  ofert,  a  jeżeli  okres  prowadzenia  działalności  jest
krótszy  -  w  tym  okresie,  co  najmniej  jedną  usługę  w  zakresie  związanym  z  przedmiotem
zamówienia, tj. polegającą na nauce języka angielskiego dzieci w wieku przedszkolnym przez okres
co najmniej jednego roku szkolnego (10 miesięcy) - Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia.

2.  W przypadku  Wykonawcy  dysponującego  osobami,  które  zostaną  skierowane  do  realizacji
przedmiotu  zamówienia – należy  przedstawić  wykaz  osób,  które  będą  uczestniczyć  
w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji do nauczania języków
obcych – języka angielskiego w przedszkolach określonych  Rozporządzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku (Dz.U. z 2009 r. Nr 50 poz. 400, z późn. zm.) w sprawie
szczególnych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których
można  zatrudnić  nauczycieli  niemających  wyższego  wykształcenia  lub  ukończonego  zakładu
kształcenia nauczycieli  (tekst jednolity Dz.U.2015.poz.1264) oraz  doświadczenia niezbędnego do
wykonania zamówienia - Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.

3.  Z  treści  dołączonych  do  oferty  dokumentów  musi  wynikać  jednoznacznie,  iż  ww.  warunki
Wykonawca spełnia. Ocena spełnienia ww. warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana
zgodnie z formułą spełnia / nie spełnia, na podstawie złożonych oświadczeń i dokumentów.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: od podpisania umowy do 30.11.2017 r.

V. ZAMAWIAJĄCY  WYMAGA  W  STOSUNKU  DO  WYKONAWCÓW
PRZEDSTAWIENIA W OFERCIE:

1. Wypełnionego i podpisanego Formularza ofertowego wg. wzoru stanowiącego Załącznik  
nr 2 do niniejszego zapytania.

2. Zestawu dokumentów i oświadczeń:
 Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego i Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego –  

w przypadku Wykonawcy, który osobiście wykona przedmiot zamówienia.
 Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego -  w przypadku Wykonawcy dysponującego

osobami, które zostaną skierowane do realizacji przedmiotu zamówienia.



VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  Zamawiający  będzie  kierował  się  kryterium:  
cena, waga kryterium: 100%

2. Każda część zamówienia będzie oceniana oddzielnie.
3. Za najkorzystniejszą ofertę uważa się ofertę z najniższą ceną brutto.

 Pozostałe oferty ocenione zostaną wg wzoru:

 Cmin x 100 pkt.

  P = 

Cof. 

gdzie: Cmin - najniższa cena brutto spośród nieodrzuconych ofert

Cof.  - zaoferowana cena brutto ocenianej oferty

P - ilość punktów w kryterium przyznanych ofercie ocenianej (w zaokrągleniu do dwóch miejsc  
po przecinku).

4. Jeżeli  nie  można wybrać oferty najkorzystniejszej  ze względu na to,  że zostały złożone
oferty o takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty,  
do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

5. W  toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  żądać  od  Wykonawców  wyjaśnień
dotyczących treści złożonych ofert. 

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

1. Cena ofertowa w Formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
musi być przedstawiona w polskich złotych jako cena brutto  za przeprowadzenie jednej
godziny zajęć (1 godzina to 60 minut) oraz wyrażona liczbowo i słownie. 

2. Podana  cena  musi  uwzględniać  wszystkie  wymagania  Zamawiającego  określone  
w  niniejszym  zapytaniu  oraz  obejmować  wszystkie  koszty  związane  z  realizacją
zamówienia z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (np. koszty dojazdu). 

3. Cena  nie  ulega  zmianie  przez  okres  ważności  oferty  (związania)  oraz  okres  realizacji
(wykonania) zamówienia.

4. Cena ofertowa brutto musi obejmować wszystkie świadczenia niezbędne dla prawidłowej
realizacji przedmiotu umowy. Jeżeli przepisy prawa będą tego wymagały, z kwoty należnej
Wnioskodawcy  Zamawiający  dokona  potrącenia  stosownej  zaliczki  na  poczet  podatku
dochodowego od osób fizycznych, składek na ubezpieczenie społeczne bądź zdrowotne oraz
innych wynikających z przepisów prawa.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

VIII. INFORMACJA  NA  TEMAT ZAKRESU  WYKLUCZENIA

W celu  uniknięcia  konfliktu  interesów,  z  ubiegania  się  o  udzielenie  zamówienia  publicznego
wyklucza się Wykonawców, którzy są podmiotami powiązanymi z Zamawiającym osobowo lub
kapitałowo.  Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego
lub osobami  wykonującymi  w imieniu Zamawiającego czynności  związane z  przygotowaniem  
i  przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,



c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego tj. w sekretariacie
Urzędu Miasta Grajewo, ul. Strażacka 6A, 19-200 Grajewo do dnia 17.11.2016.  do godz.
12.00  osobiście lub za pośrednictwem poczty/kuriera. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert faksem i e-mailem.
3. Koperta powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres:

Urząd Miasta Grajewo
ul. Strażacka 6A, 19-200 Grajewo

oraz posiadać oznaczenie:
„Oferta na przeprowadzenie dodatkowych zajęć 

z języka angielskiego w Przedszkolach Miejskich w Grajewie”
NIE OTWIERAĆ PRZED 17.11.2016 r. do godz. 12.00

4. O dotrzymaniu terminu decyduje data wpływu oferty do siedziby zamawiającego. Oferty,
które  wpłyną  po  terminie  nie  będą  brane  pod  uwagę  i  zostaną  niezwłocznie  zwrócone
Wykonawcom, którzy je złożyli bez otwierania.

5. Na kopercie należy podać nazwę i dokładny adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie
otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.

X. SPOSÓB  PROWADZENIA  KORESPONDENCJI  W  SPRAWIE  NINIEJSZEGO
ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA
SIĘ Z WYKONAWCAMI:

a) pisemnie na adres: Urząd Miasta Grajewo, ul. Strażacka 6A, 19-200 Grajewo
b) faxem: 86 273 08 03
d) osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
Iwona Poniatowska – Referat Pozyskiwania Środków, tel. 86 273 08 28

XI. DODATKOWE INFORMACJE:

1. Wykonawcy będą zobowiązani ofertą przez okres 30 dni.  Bieg terminu związania ofertą
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który spełnia wszystkie wymagania zawarte 
w niniejszym zapytaniu  oraz  którego oferta  będzie  najkorzystniejsza  z  punktu  widzenia
kryteriów oceny ofert.

3. Po  wyborze  oferty  Wykonawcy,  którego  oferta  zostanie  uznana  za  najkorzystniejszą,
Zamawiający poinformuje go o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Jeżeli  Wykonawca,  którego  oferta  została  wybrana,  uchyla  się  od  zawarcia  umowy,
Zamawiający  może  wybrać  ofertę  najkorzystniejszą  spośród  pozostałych  ofert  bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

5. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedzi na zapytanie ofertowe będą wyższe
od  zaplanowanych  w budżecie  projektu  „Nauka  poprzez  zabawę  –  dodatkowe  zajęcia  
z  języka  angielskiego  w  Przedszkolach  Miejskich  w  Grajewie”,  Zamawiający  zastrzega
sobie prawo negocjacji z Wykonawcą. W przypadku, gdy Oferent, który zaproponował cenę
wyższą,  niż  w  budżecie,  nie  zgodzi  się  na  negocjacje,  Zamawiający  przeprowadzi
negocjacje z innymi Oferentami, których oferty nie podlegały odrzuceniu

6. Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  unieważnienia  postępowania  o  udzielenie
zamówienia publicznego, bez wyłonienia najkorzystniejszej oferty i bez podania przyczyn.



7. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do
treści  oferty na  podstawie,  której  dokonano wyboru  Wykonawcy,  jeżeli  zmiany te  będą
korzystne  dla  Zamawiającego  lub  wynikną  z  okoliczności,  których  nie  można  było
przewidzieć przy zawieraniu umowy.

XII. ZAŁĄCZNIKI: 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik Nr 1
2. Formularz ofertowy – Załącznik Nr 2
3. Oświadczenie o posiadanych kwalifikacjach - Załącznik nr 3 
4. Wykaz usług wykonanych – Załącznik nr 4
5. Wykaz osób (dotyczy Wykonawcy dysponującego osobami,  które zostaną skierowane do

realizacji przedmiotu zamówienia) - Załącznik nr 5
6. Wzór umowy – Załącznik nr 6

               


