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ZARZADZENIE NR 9/17
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 11 maja 2017 .

w sprawie realizacji wnioskow pokontrolnych przez pracownikow Urzedu Miasta.

Na podstawie art. 31, 33 ust. 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz.U. 2016 poz. 446 z pdzn. zm.) oraz § 36 ust. 2 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Miasta Grajewo stanowigcego zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 329/16 Burmistrza Miasta
Grajewo z dnia 16 wrzesnia 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi
Miasta Grajewo zarzadza si¢, CO nastepuje:

§ 1 W zwigzku z Wystgpieniem pokontrolnym Najwyzszej Izby Kontroli Delegatura w Biatymstoku
LB1.410.002.02.2017, P/17/092- wykonywanie zadan zleconych z zakresu rejestracji 0sob na
potrzeby kwalifikacji wojskowej i ich ewidencji z dnia 19 kwietnia 2017 roku skierowanym do
Burmistrza Miasta Grajewo zobowigzuj¢ nizej wymienionych pracownikow Urzedu Miasta do
przestrzegania przepisow okreslajacych zasady przeprowadzania rejestracji os6b na potrzeby
zatozenia ewidencji wojskowej przez WKU oraz kwalifikacji wojskowej, a w szczegolnosci
polecam:

aktualizowanie rejestrow osob na potrzeby kwalifikacji wojskowej i zatozenia ewidencji wojskowej
do czasu stawienia si¢ ujetych w nich osob do kwalifikacji wojskowej. Termin wykonania — na
biezaco zgodnie z przepisami. Pracownik odpowiedzialny — Naczelnik WSO.
przechowywanie i archiwizowanie rejestrOw osob objetych obowigzkiem kwalifikacji wojskowej w
wersji elektronicznej na ptytach CD i dotaczanie ich do dokumentacji zwiazanej z rejestracja
danego rocznika. Termin wykonania — na biezaco zgodnie z przepisami. Pracownik odpowiedzialny
— Naczelnik WSO.
zwrocenie szczegolnej uwagi przez pracownika WSO prowadzacego rejestr mieszkancoOw na 0soby
z rocznikow podlegajacych rejestracji i kwalifikacji wojskowej, wykonujace obowigzek
meldunkowy, w tym przebywajace na terenie gminy czasowo powyzej 3 miesiecy i przekazywanie
ich danych Naczelnikowi Wydzialu Spraw Obywatelskich w celu prawidlowego sporzadzenia
rejestru i rzetelnego sporzadzenia list stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej. Termin wykonania
— na biezaco. Pracownik odpowiedzialny — Naczelnik WSO, pracownik WSO prowadzacy rejestr
mieszkancow.
przekazywanie list stawiennictwa osob na kwalifikacj¢ wojskowag do Starostwa Powiatowego w
Grajewie zgodnie z przepisem § 9 ust.5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 listopada 2009 r. w sprawie kwalifikacji
wojskowej (Dz. U. Nr 202, poz. 1566) nie pozniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem kwalifikacji
wojskowej. Termin wykonania — zgodnie z przepisami (obwieszczeniem Wojewody). Pracownik
odpowiedzialny — Naczelnik WSO.

(W toku kontroli, w dniu 13 marca 2017 r. zgodnie obowigzujgcym przepisem Naczelnik
WSO przekazat listy stawiennictwa osob z rocznika 1998, 1993-1997 do kwalifikacji wojskowej do
Starosty Grajewskiego.).
sporzadzanie wezwan na kwalifikacj¢ wojskowa W 2 egzemplarzach zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej. Termin
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wykonania — po sporzadzeniu listy stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej i jej podpisaniu przez
Burmistrza. Pracownik odpowiedzialny — Naczelnik WSO.

wyodrebnienie w planie wydatkéw i ewidencji finansowej Urzedu wydatkéw ponoszonych na
kwalifikacje wojskowa w rozdziale 75045 i w odpowiednich do niego paragrafach. Termin
wykonania — do 1.06.2017r. Pracownik odpowiedzialny — Skarbnik Miasta.

Przedstawienie Skarbnikowi informacji na temat wydatkow zwigzanych z kwalifikacja
wojskowa, ktora jest niezbgedna do wyodrebnienia tych wydatkow w ewidencji finansowej Urzedu.
Termin wykonania — 19.05.2017 r. Pracownik odpowiedzialny — Naczelnik WSO.
sporzadzanie 1 przekazywanie informacji o przyczynach niestawienia si¢ 0sob do kwalifikacji
wojskowej i miejscach ich pobytu Wojskowemu Komendantowi Uzupelnien w Lomzy. Termin
wykonania — po zakonczeniu kwalifikacji wojskowej. Pracownik odpowiedzialny — Naczelnik
WSO.

(Zgodnie z obowigzujgcym przepisem Naczelnik WSO po zakonczonej w 2017 roku
kwalifikacji wojskowej W dniu 21.04.2017 r. sporzqdzit wymagang informacje zawierajgcq ustalenia
o miejscu pobytu osob podlegajgcych kwalifikacji wojskowej, ktorg przestat do WKU w Lomzy.
Powyzszq informacje WKU w Lomzy pokwitowato 25.04.2017 r.).

§ 2 Odpowiedzialnym za wdrozenie i realizacj¢ niniejszego Zarzadzenia czyni si¢ Naczelnika
Wydziatu Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Grajewo.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



