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ZAPYTANIE OFERTOWE
na przeprowadzenie szkolen doskonalacych dla nauczycieli w ramach projektu:
»Uczymy sig bawiqc — rozwijanie kompetencji kluczowych
w Przedszkolach Miejskich w Grajewie”

I. ZAMAWIAJACY

Miasto Grajewo
ul. Strazacka 6 A
19-200 Grajewo
NIP; 7191532012

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie publiczne o szacunkowej wartosci zamowienia wyrazonej w  zlotych
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 tys. euro, udziela sie zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz
z 2020 r. poz. 288, 1086).

III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen doskonalacych dla nauczycieli
w ramach projektu ,, Uczymy si¢ bawigc — rozwijanie kompetencji kluczowych w Przedszkolach
Miejskich w  Grajewie” nr:  WND-RPPD.03.01.01-20-0425/19  wspélfinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa III:
Kompetencje i kwalifikacje, Dziatanie 3.1 Ksztalcenie i edukacja, Poddzialanie 3.1.1
Zapewnienie réwnego dostgpu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolne;.

Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na trzy czesci:

Czgs¢ L. Szkolenie doskonalace: ,Jeden, dwa, trzy.. liczysz Ty - froeblowskie zabawy
maiematyczne ",

Czgs¢ I1. Szkolenie doskonalace: ,, Wiatrak matematyczny — innowacyjne narzedzie i metoda
pracy z dziecmi w wieku przedszkolnym”

Czes¢ 111 ,, Kodowanie na dywanie plus i Tik na zajeciach”

Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$é skladania ofert czesciowych. Oferta czesciowa bedzie
oferta ztozona na dang cz¢$¢ zaméwienia. Wykonawca moze ztozyé oferte tylko na jedng czesd
zamdwienia.

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien
- 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe .



IV. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Szkolenia odbywac si¢ beda w Grajewie. Pomieszczenia niezbedne do prowadzenia szkolen
zapewnia Zamawiajacy.

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia najpozniej do 31.10.2020 r. (dotyczy Czesci I
1 Czesci IT)/ do 30.11.2020 r. (dotyczy Czesci I1I).

Doktadny termin (data, godziny) i miejsce realizacji szkolenia zostang ustalone z Wykonawca
po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza prowadzenia szkolen w formie ksztalcenia na odlegtosé lub
w formie e-learningu.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA
OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spehniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

a) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowigzek ich posiadania.

Weryfikacja na podstawie o$wiadczenia w Formularzu Ofertowym.

Warunek zostanie uznany za spetniony, w przypadku gdy Wykonawca ztozy o$wiadczenie
o spetnieniu warunku udzialu w postepowaniu zgodnie z zapisem w Formularzu Ofertowym
stanowigcym Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajacy uzna spetnienie tego warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonal minimum 2 ustugi polegajace na przeprowadzeniu szkolenia
dla nauczycieli o tematyce odpowiadajacej czgsci zaméwienia, na ktora sktadana jest oferta.

Weryfikacja na podstawie informacji zawartych w Zalaczniku nr 3 do Zapytania ofertowego —
Wykaz zrealizowanych przez Wykonawce ushug.

¢) dysponowania osoba/osobami zdolna/-ymi do wykonania zaméwienia, ktéra/-e zostanie/-a
skierowana/e do przeprowadzenia szkolenia, spetniajaca/-ymi ponizsze wymagania:

- wyksztalcenie wyzsze

- doswiadczenie w realizacji szkolen

Dos$wiadczenie rozumiane jest jako przeprowadzenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie
min. 20 godzin dydaktycznych w tematyce odpowiadajacej danej czesci zaméwienia, na ktéra
sktadana jest oferta.

Weryfikacja na podstawie informacji zawartych w Zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego —
Wykaz 0s6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia

d) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia.

Weryfikacja na podstawie oswiadczenia w Formularzu Ofertowymn.

Warunek zostanie uznany za spelniony, w przypadku gdy Wykonawca zlozy oswiadczenie
0 spefnieniu warunku udzialu w postepowaniu zgodnie z zapisem w Formularzu Ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.



VI.  KRYTERIA WYBORU OFERT:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajaca wszystkie wymagane zataczniki
ztozone przez Wykonawce spelniajacego wszystkie warunki udziatu w postepowaniu oraz
zawierajacego najnizsza ceng ofertows.

VII. TERMIN ORAZ SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ na Formularzu Ofertowym (wraz z pozostatymi zalgcznikami)
w terminie do dnia 01.10.2020 r. do godz. 12.00, osobiscie w punkcie podawczym
zlokalizowanym na parterze Urzedu Miasta Grajewo przy ul. Strazackiej 6A w godzinach pracy
Urzgdu tj. od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30 lub droga pocztowa — decyduje data
wplywu do Urzedu Miasta Grajewo. Oferty, ktore wplyng do Urzedu Miasta Grajewo po
wyznaczonym terminie skladania ofert beda odsytane bez otwierania.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego tj.: Urzad Miasta Grajewo, ul. Strazacka
6A, 19-200 Grajewo w dniu 01.10.2020 r. 0 godz. 12.15.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jgzyku polskim, czytelng technikg oraz podpisana przez
Wykonawcg lub osobg upowazniong do sktadania oswiadezen woli w imieniu Wykonawcy

4. W przypadku, gdy oferte sktada (podpisuje) osoba upowazniona, do oferty nalezy dolaczy¢
pelomocnictwo Wykonawcy, z ktorego bedzie wynikato upowaznienie do dokonywania
okreslonych czynnosci prawnych i faktycznych w imieniu Wykonawecy.

4. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie oznakowanej nazwa Wykonawey oraz
zaadresowanej i podpisanej w sposob nastepujacy:

Urzad Miasta Grajewo
ul. Strazacka 6A, 19-200 Grajewo

OFERTA W POSTEPOWANIU NA:
Przeprowadzenie szkolen doskonalacych dla nauczycieli w ramach projektu:
»Uczymy sie bawigc — rozwijanie kompetencji kluczowych
w Przedszkolach Miejskich w Grajewie.”

Nie otwiera¢ przed dniem 01.10.2020 r. godz. 12.00

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku
z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

VIII. UWAGI KONCOWE:

1. Strony w toku postgpowania porozumiewaja si¢ pisemnie i/lub e-mailem.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu w
dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemnej.

4. Ze wzgledu na zalozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww.



projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktory ziozyt
najkorzystniejsza oferte.

5. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

6. Wykonawcy uczestnicza w postgpowaniu ofertowym na wlasne ryzyko i koszt, nie
przystuguja im zadne roszczenia z tytulu odstgpienia przez Zamawiajacego od postepowania
ofertowego.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

9. Zamawiajacy moze zwrocic si¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentow
wymaganych od Wykonawcy.

10. Wykonawcy, ktérych oferta zostanie wybrana, zostang poinformowani telefonicznie lub
e-mailem.

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych (Dz. Urz.UE. L119/1, L127/2) informuje si¢ kazdego Wykonawce
skladajacego oferte¢ na przeprowadzenie szkolen doskonalgcych dla nauczycieli w ramach
projektu ,Uczymy si¢ bawiac — rozwijanie kompetencji kluczowych w Przedszkolach
Miejskich w Grajewie”, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Grajewa z siedzibg
w Grajewie przy ul. Strazackiej 6A, tel.: 86 273 08 02, e-mail: sekretariat@um.grajewo.pl

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta Grajewo mozliwy jest pod nr tel.
86273 08 06, adresem e-mail: inspektorod@um.grajewo.pl, droga pocztowa na adres wskazany
w punkcie 1 lub osobiscie w siedzibie Administratora.

3. Dane osobowe Pani/Pana beda przetwarzane wylacznie w celu zwigzanym
z przeprowadzeniem postepowania w celu wylonienia Wykonawcy ustugi przeprowadzenia
szkolen doskonalacych dla nauczycieli w ramach projektu: ,, Uczymy si¢ bawigce — rozwijanie
kompetencji kluczowych w Przedszkolach Miejskich w Grajewie”

4. Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ,,¢” RODO.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie uprawnieni pracownicy Urzedu
Miasta Grajewo, podmioty lub osoby uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, a na podstawie Pana zgody — inne podmioty lub
osoby.

6. Administrator nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do Panstwa trzeciego
ani do organizacji migedzynarodowych.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu,
o ktéorym mowa w pkt. 3 i przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji lub innych
przepisach prawa, a po tym okresie usunigte.

8. W zakresie przewidzianym przepisami prawa posiada Pani/Pan prawo do zgdania
od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych i otrzymania ich kopii, ich
sprostowania (poprawiania), uzupetniania danych niekompletnych, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo
do zadania przenoszenia danych.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa UODO.
10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do udzialu w postepowaniu
majacym na celu wylonienie Wykonawcy ustugi przeprowadzenia szkolen doskonalgcych dla
nauczycieli w ramach projektu: ,, Uczymy sig bawigc — rozwijanie kompetencyi kluczowych w
Przedszkolach Miejskich w Grajewie”. Niepodanie danych bedzie skutkowaé odrzuceniem
ztozonej oferty.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.




X. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Osoba upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest Iwona
Poniatowska email: i.poniatowska@um.grajewo.pl tel. 86 273 08 28.

XI.  ZALACZNIKI

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

2. Formularz Ofertowy — Zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego

3. Wykaz zrealizowanych przez Wykonawce ustug - Zaltacznik Nr 3 do zapytania ofertowego
4. Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia - Zatacznik Nr 4 do
zapytania ofertowego

5. Projekt umowy — Zatacznik Nr 5 do zapytania ofertowego.

Z up. BURMJSTRZAM A
Macigp-Héan

STEPCA BURMISTRZA



