ZARZADZENIE NR 751/23
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 13 stycznia 2023 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego - Dzialalno$¢
wspomagajaca rozwoj spolecznosci lokalnej w miescie Grajewo na lata 2023-2024 pn. ,,Centrum
Organizacji Pozarzadowych w Grajewie”.

Na podstawie art. 13 w zwigzku zart. 11 ust. 2 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z pézn. zm.), w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40), § 8 Zatacznika do Uchwaty Nr L.I/394/22 Rady
Miasta Grajewo z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie przyje¢cia rocznego Programu wspolpracy miasta Grajewo
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie na 2023 rok (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2022 r. poz. 5541) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego - Dziatalno$¢ wspomagajaca rozwoj
spotecznosci lokalnej w miescie Grajewo na lata 2023-2024 pn. ,,Centrum Organizacji Pozarzadowych
w Grajewie”.

§ 2. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert, o ktorych mowa w § 1 stanowi Zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Ogloszenie, o ktorym mowa w §2 podlega zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Grajewo bip.um.grajewo.pl, na tablicy ogloszen Urzedu Miasta, na stronie internetowej miasta
www.grajewo.pl oraz za posrednictwem serwisu witkac.pl .

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Grajewo

mgr Dariusz Latarowski
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www.grajewo.pl

Zakacznik do zarzadzenia Nr 751/23
Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 13 stycznia 2023 r.
OGLOSZENIE

U W A G A: Oferta winna by¢ wypelniona i zloZona w serwisie witkac.pl.

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22022 r. poz. 1327, z p6zn. zm), zwanej dalej ,,ustawg”, Burmistrz Miasta oglasza otwarty konkurs ofert
na realizacje zadania publicznego w miescie Grajewo na lata 2023-2024.

I. Rodzaj zadania publicznego oraz wysoko$¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na dofinansowanie jego
realizacji.
Zadanie. Dziatalno$¢ wspomagajaca rozwoj spotecznosci lokalnej w miescie Grajewo na lata 2023-2024 pn.
,Centrum Organizacji Pozarzgdowych w Grajewie”.
Cel: Wsparcie i rozwdj spoteczenstwa obywatelskiego.

Przedmiotem zadania jest kontynuowanie w latach 2023 - 2024 w budynku nalezagcym do Miasta Grajewo
przy ul. Wojska Polskiego 61B, 19-200 Grajewo Centrum Organizacji Pozarzadowych, ktérego celem jest
aktywizowanie i wsparcie merytoryczne organizacji pozarzadowych iinnych podmiotéw ze sfery pozytku
publicznego.

Centrum Organizacji Pozarzadowych w Grajewie zadanie dalej realizowa¢ bedzie poprzez: stwarzanie
warunkéw do aktywnej dziatalno$ci organizacji pozarzadowych, podnoszenie profesjonalizmu organizacji
pozarzadowych iich czlonkéw, pracownikow, wolontariuszy poprzez dzialania edukacyjne i poradnictwo,
integracje sektora pozarzadowego, budowanie wspotpracy i komunikacji miedzy administracja samorzadowa,
biznesem oraz organizacjami pozarzagdowymi.

Z wybrang w otwartym konkursie ofert organizacjg Miasto Grajewo zawrze umowe¢ uzyczenia pomieszczen,
w ktorych prowadzona bedzie dziatalnos¢ Centrum Organizacji Pozarzadowych w Grajewie (COP). Z zasobow
lokalowych i technicznych COP mogg korzysta¢ tylko organizacje pozarzadowe lub grupy inicjatywne oraz
inne podmioty ze sfery pozytku publicznego. Nie udostgpnia si¢ pomieszczen i sprzgtu osobom fizycznym,
atakze organizacjom na dzialalno$¢ polityczna ireligijng. Osoby fizyczne moga otrzymac¢ informacje
i doradztwo w zakresie dziatalnosci organizacji pozarzadowych.

Na realizacje zadania w 2023 r. przeznacza si¢ kwote 25.000,00 zt (stlownie: dwadzie$cia pieé tysiecy
zlotych), zas w roku 2024 r. przeznacza si¢ kwote 30.000,00 zt (stownie: trzydziesci tysiecy zlotych).

1. Koszty, ktore wykonawca zadania, moze sfinansowac ze srodkow otrzymanej dotacji:
1) wynagrodzenie treneréw, ekspertéw, specjalistoéw realizujacych zadanie,
2) wynagrodzenia innych 0sob zatrudnionych specjalnie na potrzeby realizacji zadania, np. obstuga ksiggowa,
3) zakup materiatlow biurowych i szkoleniowych,
4) koszty rzeczowe niezbedne do realizacji zadania,
5) ustugi zewnetrzne zwigzane bezposrednio z rodzajem realizowanego zadania, np. koszty poczestunku.

W ramach kosztow rzeczowych mozna dokona¢ zakupu wyposazenia o wartosci jednostkowej
nieprzekraczajacej kwoty 1.000,00 zk. np. stojaka flipchart, tablic korkowych, drobnych mebli itp.

2. Koszty, ktére wykonawca zadania ma obowigzek sfinansowaé ze srodkow otrzymane;j dotacji:

1) koszty utrzymania budynku, w tym optaty za energi¢ elektryczna, wodg, $cieki, optaty komunalne, podatek od
nieruchomosci, zakup oleju opatowego itp.,

2) koszty obstugi informacyjnej w tym reklama, promocja, informacja.
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Optaty zwigzane z utrzymaniem budynku np. energia elektryczna, woda, $cieki, podatek od nieruchomosci
beda refakturowane przez Urzad Miasta Grajewo.

3. Koszty zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:
1) sa zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego realizacji,
2) zostaty uwzglednione w kosztorysie zadania,
3) zostaly skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,
4) odzwierciedlaja koszty rzeczywiste,
5) sa poparte wlasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, rachunki, umowy),

6) dziatania opisane w czg¢sci III pkt 4 (Plan i harmonogram dziatan) wzoru oferty realizacji zadania publicznego
przektadaja si¢ bezposrednio na zestawienie kosztow realizacji zadania w czgsci V pkt A wzoru oferty
realizacji zadania publicznego; plan i harmonogram nalezy opisa¢ z podziatem na lata 2023 1 2024,

7) zostaly poniesione w okresie realizacji zadania publicznego.
4. Koszty, ktore nie zostang uznane za kwalifikowalne:
1) koszty nieuwzglednione w zestawieniu kosztow realizacji zadania,

2) przesuni¢cia pomiedzy pozycjami kosztow ujetych w kosztorysie przekraczajacych 20% wysokosci danej
pozycji, ktore zostaty dokonane bez pisemnej zgodny Zleceniodawcy,

3) koszty poniesione przed data zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia realizacji zadania,
4) odsetki ustawowe i umowne,
5) premie i nagrody pracownicze,
6) kary umowne,
7) wydatki na dziatalnos¢ polityczng i religijng.
II. Zasady przyznawania i przekazywania dotacji.

1. Przyznanie dotacji nastepuje na zasadzie wspierania wykonywania zadan publicznych zgodnie
z art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
72022 r. poz. 1327, z p6ézn. zm.).

2. Do realizacji zadania publicznego majg zastosowanie odpowiednie wzory dokumentéw okreslonych
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

3. W otwartym konkursie ofert moga uczestniczyé organizacje pozarzagdowe, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 ustawy oraz inne podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy.

4. Wnioskowana kwota dotacji nie moze przekroczy¢ 80% sumy wszystkich kosztow realizacji zadania.
Oferent ma obowigzek wniesienia wktadu wtasnego tj. wktad wiasny finansowy oraz wktad wlasny niefinansowy
(osobowy i rzeczowy) w wysokos$ci co najmniej 20% sumy wszystkich kosztow realizacji zadania.

5. Stawki godzinowe do wyceny wkiadu osobowego musza by¢ realne, skalkulowane na podstawie cen
rynkowych.

Stawki godzinowe do wyceny wkladu osobowego sg okre§lane w nastgpujacy sposdb:
- w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych: maksymalnie 40 zl/godz.,
- w przypadku prac ekspertéw i specjalistow: maksymalnie 150 z¥/godz.

W przypadku wyzszych stawek Oferent musi to uzasadnié.

6. Kazdy wydatek ze srodkoéw otrzymanej dotacji musi by¢ udokumentowany, poparty wlasciwymi dowodami
ksiggowymi (faktury, rachunki, umowy).

7. Oferent nie moze pobiera¢ $wiadczen pienigznych od odbiorcoOw zadania publicznego.
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8. Oferent jest zobowigzany do przedlozenia rezultatow realizacji zadania publicznego z podzialem na lata
2023 1 2024 uwzgledniajac cele zatozone w ofercie adekwatne do priorytetow realizowanego zadania. Akceptacja
sprawozdania i rozliczenie dotacji polega m.in. na weryfikacji zalozonych w ofercie rezultatow realizacji zadania
publicznego.

9. Po wyborze najkorzystniejszej oferty na realizacje zadania ipodpisaniu umowy z Oferentem, dotacja
zgodnie z ustaleniami umowy - bgdzie przekazana na specjalnie w tym celu wyodrebniony rachunek bankowy
Oferenta przeznaczony wylacznie do operacji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego.

10. Oferty, ktore nie spetnia wymogow formalnych, nie beda podlega¢ rozpatrywaniu pod wzgledem
merytorycznym.

III. Termin realizacji zadania:

1. Dofinansowanie realizacji zadania publicznego przez Miasto Grajewo (wsparcie realizacji zadania
publicznego) obejmuje okres od 17 lutego 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.

2. Okres realizacji zadania powinien obejmowaé czas przygotowania, przeprowadzenia oraz dokonania
wszystkich ptatnosci. Wszystkie dokumenty finansowe muszg by¢ zgodne zterminami realizacji zadania
okreslonymi w umowie zawartej z Oferentem.

IV. Warunki realizacji zadania

1. Warunkiem realizacji zadania przez Oferenta jest przystapienie do konkursu, ztozenie wylacznie w serwisie
witkac.pl w terminie waznej oferty wraz z wymaganymi zalacznikami oraz wydrukowanie i dostarczenie do
Urzedu Miasta Grajewo Potwierdzenia zlozenia oferty.

2. Tres¢ i zalozenia oferty realizacji zadania publicznego musza by¢ zgodne ze Standardem dziatania Centrum
Organizacji Pozarzagdowych w Grajewie (COP) na lata 2023-2024 (Zatacznik Nr 4 do Ogloszenia).

3. Oferent zapewnia niezbedne zasoby kadrowe irzeczowe do realizacji zadania. W ofercie nalezy opisaé
kwalifikacje i kompetencje kadry zaangazowanej w prowadzenie COP.

4. Przy wykonywaniu zadania publicznego Zleceniobiorca kieruje si¢ zasada rownosci, w szczegolnosci dba
o rowne traktowanie wszystkich uczestnikow zadania publicznego.

5. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania wyboru jednej oferty na realizacj¢ zadania publicznego
na lata 2023-2024.

6. Zakres realizacji zadania publicznego, szczegdtowe warunki wydatkowania $rodkow dotacji i zasady jej
rozliczenia, zostang okre§lone w umowie zawartej pomiedzy Miastem Grajewo a Oferentem. Wzor umowy stanowi
Zatacznik Nr3 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert iramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

7. Przyznana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstale przed data podpisania umowy.
Srodki przyznane w ramach dotacji musza by¢ wydatkowane zgodnie z zestawieniem kosztow realizacji zadania
(koszty powstate od dnia zawarcia umowy).

8. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego, o ktorych mowa w czesci 111
pkt 6 wzoru oferty realizacji zadania publicznego sg obowigzkowe.

Oczekiwane rezultaty w poszczegodlnych latach:

Planowany poziom

osiagniecia rezultatow
(warto$é¢ docelowa) Sposob monitorowania rezultatow / zrédlo

informacji o osiagnieciu wskaznika

Nazwa rezultatu

Liczba organizacji/grup formalnych i 11 (w2023r1.), lista obecnos$ci organizacji i grup
nieformalnych korzystajacych z ustug COP nieformalnych korzystajacych z ustug COP,
12 (w2024 1.) . ,
rejestr spotkan

Id: FE83DD17-2459-477F-BE98-98CF15434ADD. Podpisany Strona 3




Liczba wydarzen integracyjnych skierowanych do 1 (w2023 1), . komunikat Orgamzatora o ilosci ,
LS 1 tematyce zorganizowanych wydarzen,
organizacji pozarzadowych 1 (w2024r.) dokumentacja zdj¢ciowa
Liczba godzin funkcjonowania/otwarcia COP 10 (w 2023 1.), dziennik dyzurow
W miesigcu 10 (w 2024 r.)
Liczba zrealizowanych szkolen dla organizacji/grup 3 (w2023 1), dziennik zajg¢, lista obecnosci, rejestr szkolen,
formalnych i nieformalnych 3(w2024r1.) dokumentacja zdjeciowa
Liczba zrealizowanych godzin doradztwa 30 (w2023 r1.), lista obecnosci

30 (w2024 1)

10. Rezultaty zadania uznaje si¢ za zrealizowanie, jezeli Oferent wykona 80% zalozonych w ofercie rezultatow
w danym roku.

11. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonych
w zestawieniu kosztow realizacji zadania, w nastgpujacych wielko$ciach:

- zwickszenia danego kosztu okreslonego w ofercie nie wigcej niz 20%, pod warunkiem zachowania wysokosci
kwoty dotacji na poziomie okreslonym w umowie,

- zmniejszenia danego kosztu okreslonego w ofercie w dowolnej wysokosci.

Zmiany powyzej 20% danego kosztu wymagaja uprzedniej, pisemnej zgody Zleceniodawcy, pod warunkiem
zachowania wysokos$ci kwoty dotacji na poziomie okreslonym w umowie.

V. Termin i warunki skladania ofert.

1. Termin ztozenia oferty wraz z wymaganymi zatacznikami w serwisie witkac.pl od dnia 13 stycznia 2023 r.
do dnia 6 lutego 2023 r. do godz. 9.30.

2. Termin ztozenia Potwierdzenia zlozenia oferty w wersji papierowej do dnia 7 lutego 2023 r. do godz. 15.30.
3. Oferte nalezy wypehic i ztozy¢ w serwisie witkac.pl .

Formularz oferty realizacji zadania publicznego, dostgpny w serwisie witkac.pl jest zgodny ze wzorem oferty
(Zatacznik Nr 1 do Ogloszenia), stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U.
2018 r. poz. 2057).

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty:

a) oswiadczenie wymagane od Oferenta w zakresie wypelienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO (Zatacznik Nr 2 do Ogloszenia) - skan podpisanego o§wiadczenia;

b) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (Zatacznik Nr 3 do Ogloszenia) - skan podpisanego o$wiadczenia;

c) aktualny wyciagu z wlasciwego rejestru lub ewidencji / pobrany samodzielnie przez Oferenta wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego, inny dokument
z wlasciwego rejestru potwierdzajacym status prawny Oferenta badz dokumentami, z ktérych wynika aktualne
umocowanie do reprezentowania podmiotu sktadajacego oferte - skan dokumentu;

d) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéow sktadajacych oferte wspolng niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innym dokumentem z wlasciwego rejestru potwierdzajacym status prawny
Oferenta badz dokumentami, zktéorych wynika aktualne umocowanie do reprezentowania podmiotu
sktadajacego oferte - skan dokumentu potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta/6w;

e) Statut Oferenta - skan dokumentu.

5.Po zlozeniu oferty poprzez serwis witkac.pl nalezy wydrukowal Potwierdzenie zlozenia oferty
(wygenerowane automatycznie po prawidtlowym zlozeniu oferty) i dostarczy¢ do Urzgdu Miasta Grajewo, ul.
Strazacka 6A, 19-200 Grajewo (w godzinach pracy Urzedu, tj. od poniedziatku do piatku od godz. 7.30 do godz.
15.30) Iub przesta¢ poczta na podany adres. O terminowym ztozeniu potwierdzenia decyduje data jej wpltywu do
Urzedu, a nie data stempla pocztowego.
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6. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest dostarczenie Potwierdzenia zfozenia oferty w 1 egzemplarzu,
podpisanego w sposob czytelny, tzn. umozliwiajacy identyfikacje imienia inazwiska osoby podpisujacej lub
Z uzyciem pieczgei imiennej przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w KRS,
innym dokumentem z wlasciwego rejestru potwierdzajacym status prawny Oferenta badZz dokumentami, z ktérych
wynika aktualne umocowanie do reprezentowania podmiotu sktadajacego ofertg.

7. Oferty ztozone w serwisie witkac.pl bez zlozenia w Urzedzie Miasta Grajewo papierowego Potwierdzenia
ztozenia oferty w ww. terminie, nie bedag podlega¢ ocenie. Zostang odrzucone pod wzgledem formalnym.

8. Oferty zlozone w serwisie witkac.pl nie moga by¢ uzupelniane ani anulowane. W przypadku checi
wycofania oferty zlozonej w serwisie witkac.pl, nalezy dostarczy¢ do Urzedu Miasta Grajewo podpisane przez
osoby upowaznione o$wiadczenie o wycofaniu oferty.

9. Oglaszajacy konkurs zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania zmian (dot. tresci Ogloszenia) w serwisie
witkac.pl w trakcie trwania naboru w razie wystapienia takiej potrzeby. W takim przypadku Oferenci, ktorzy
ztozyli oferty w serwisie witkac.pl zostang powiadomieni poprzez ten system. Po dostosowaniu oferty do zmian
wprowadzonych przez Zleceniodawce nalezy pamigta¢ o dostarczeniu aktualnego Potwierdzenia ztozenia oferty. W
tym przypadku nie ma zastosowania czes¢ VI ust. 10 lit. a i b Ogloszenia.

10. Oglaszajacy konkurs nie dopuszcza uzupetniania dokumentow w ofertach po ich ocenie przez Komisje,
z zastrzezeniem ust.11.

11. W uzasadnionych przypadkach Komisja Konkursowa zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania dodatkowych
informacji, wyjasnien, przedstawienia dodatkowych dokumentéw zwigzanych z realizacjg zadania publicznego.

VI. Terminy, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert.

1. Postgpowanie konkursowe odbywac si¢ bedzie zuwzglednieniem zasad okre§lonych w ustawie oraz
w Uchwale L1/394/22 Rady Miasta Grajewo z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie przyjecia rocznego Programu
wspolpracy  miasta  Grajewo  z organizacjami  pozarzgdowymi oraz  podmiotami  wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2023 rok, zwanej dalej ,,Uchwata”.

2. Terminowe ztozenie kompletnej oferty wraz z wymaganymi zalacznikami w serwisie witkac.pl oraz
dostarczone w terminie podpisanego przez osoby upowaznione Potwierdzenia zioZenia oferty nie jest
rébwnoznaczne z przyznaniem Oferentowi dotacji.

3. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej przez Oferenta.
4. Ocena ofert nastapi do dnia 16.02.2023 r.
5. W pierwszej kolejnosci oferty zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym.
6. Odrzucone zostang oferty :

1) ztozone przez Oferenta nieuprawnionego,

2) podpisane przez osoby nieuprawnione,

3) gdy Potwierdzenie ztozZenia oferty w wersji papierowej ztozone zostanie po terminie 07.02.2023 r. (po godz.
15.30) Iub gdy Potwierdzenie ztozenia oferty nie zostanie zlozone,

4) niekompletne, nieprawidtowo wypetnione wymagane pola i rubryki,
5) nie dotyczace pod wzgledem merytorycznym zadania wskazanego w niniejszym Ogloszeniu,
6) w ktorych wystepuje niezgodnos$¢ kosztorysu ofertowego z rodzajami kosztow wskazanych w Ogloszeniu,
7) w ktorych wystepuje niezgodnos¢ planu i harmonogramu dziatan z zestawieniem kosztow realizacji zadania,
8) w ktorych wnioskowana kwota dotacji jest wyzsza niz wskazana w niniejszym Ogloszeniu,
9) zawierajace btedy rachunkowe w zestawieniu kosztow realizacji zadania.
7. Przy ocenie poszczegdlnych ofert stosowane bgdg nastepujace kryteria i punktacja:
a) kwalifikacje 1 kompetencje kadry zaangazowanej w prowadzenie COP - od 0 do 10 pkt,

b) przejrzystos¢ planu i harmonogramu dziatan z zestawieniem kosztow realizacji zadania — od 0 do 10 pkt,
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c) przewidywane rezultaty realizacji zadania publicznego, planowany poziom ich osiggnigcia oraz sposob
monitorowania rezultatéw — od 0 do 10 pkt,

d) udziat wktadu wiasnego tj. wktad wilasny finansowy oraz wktad wiasny niefinansowy (osobowy irzeczowy)
w wysokosci co najmniej 20% sumy wszystkich kosztow realizacji zadania - od 0 do 10 pkt,

e) analiza i ocena realizacji zadan zleconych w latach poprzednich z uwzglednieniem rzetelnosci i terminowosci
oraz sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel sSrodkow finansowych - od 0 do 5 pkt,

f) mozliwos¢ i potencjal realizacji zadania przez Oferenta - od 0 do 10 pkt.

8. Postepowanie konkursowe przeprowadza Komisja konkursowa powotana Zarzadzeniem Burmistrza zgodnie
z § 13 ust. 2 Uchwaly. Komisja sprawdza iopiniuje oferty za posrednictwem systemu witkac.pl, sporzadza
protokot z przebiegu postepowania i przedktada go Burmistrzowi.

W razie wystapienia przeszkod uniemozliwiajacych przeprowadzenie posiedzenia w formie pracy zdalnej,
Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach stacjonarnych, zamknigtych, bez udziatu Oferentow.

9. Ostateczng decyzje o wyborze ofert i przyznaniu, bagdZz odmowie przyznania dotacji, o jej wysokosci oraz
o osobach wyznaczonych do sprawowania kontroli merytorycznej i finansowej nad realizacja zadania podejmuje
Burmistrz w formie Zarzadzenia.

10. Warunkiem zawarcia umowy na realizacj¢ zadania publicznego i przekazania Oferentowi $rodkéw
finansowych dotacji jest dostarczenie przez Oferenta po ogloszeniu wynikéw konkursu nastepujacych
dokumentow:

a) zaktualizowanego zestawienia kosztow realizacji zadania zgodnie z cz¢s$cig V pkt A i B wzoru oferty realizacji
zadania publicznego stosownie do kwoty przyznanej dotacji, nie dotyczy to Oferentéw, ktorym przyznano 100%
wnioskowanej kwoty,

b) zaktualizowanego planu iharmonogramu dzialan w przypadku zmiany terminéw jego realizacji (zmiany
wprowadzone przez Oferenta),

c) o$wiadczenia wymaganego od Oferenta w zakresie wypelienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO (Zatacznik Nr 2 do Ogtoszenia),

d) zgody na przetwarzanie danych osobowych (Zalgcznik Nr 3 do Ogloszenia),

e) aktualnego wyciagu z wlasciwego rejestru lub ewidencji / pobrany samodzielnie przez Oferenta wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego, inny dokument
z wlasciwego rejestru potwierdzajacym status prawny Oferenta badz dokumentami, z ktérych wynika aktualne
umocowanie do reprezentowania podmiotu sktadajacego oferte,

f) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych oferte wspolng niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innym dokumentem z wlasciwego rejestru potwierdzajacym status prawny
Oferenta badz dokumentami, zktérych wynika aktualne umocowanie do reprezentowania podmiotu
sktadajacego ofertg,

g) Statut Oferenta,

h) pismo z podaniem numeru rachunku bankowego Oferenta przeznaczony wylacznie do operacji zwigzanych
z realizacjg zadania publicznego,

podpisanych przez osoby upowaznione do zlozenia oferty.
VII. Ogloszenie wynikow.

1. Informacje o rozstrzygnigciu konkursu podaje si¢ do wiadomosci publicznej na tablicy ogloszen Urzedu
Miasta, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Grajewo bip.um.grajewo.pl w zakladce
Informacje i ogloszenia, na stronie internetowej miasta www.grajewo.pl w zakladce Organizacje Pozarzadowe
oraz za posrednictwem serwisu witkac.pl.

2. Kazdy z Oferentow moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie 30 dni od dnia
ogtoszenia wynikoéw konkursu.

3. Ogloszenie wynikdéw otwartego konkursu ofert nastgpi do dnia 16.02.2023 r.
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VIII. Informacje o zrealizowanych przez Burmistrza Miasta Grajewo w 2022r. 12023 r. zadaniach
publicznych tego samego rodzaju izwigzanych z nimi kosztach z uwzglednieniem wysokoS$ci dotacji
przekazanych na ten cel podmiotom uprawnionym.

Miasto Grajewo w latach 2021-2022 zrealizowato w trybie konkursu ofert zadanie publiczne tego samego
rodzaju 1iprzekazalo organizacji pozarzadowej - Towarzystwu Przyjaciot 9 Putku Strzelcow Konnych
w Grajewie w2021r. dotacjc w wysokosci 18.000,00 zlotych, za§ w2022r. dotacje w wysokosci
22.000,00 ztotych.

W 2023 r. dotychczas nie przekazywano podmiotom uprawnionym dotacji na realizacj¢ zadania publicznego.
IX. Postanowienia koncowe.

Osobg uprawniong do kontaktu zorganizacjami jest Pani Emilia Piwko - Naczelnik Wydzialu
Organizacyjnego, tel. 86 273 08 38.

X. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Na podstawie art. 13 ust.1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych (Dz.Urz.UE.L119/1, L127/2) informuje¢ kazdego Oferenta skladajacego oferte realizacji
zadania publicznego, ze:

1) Administratorem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Miasta Grajewo z siedzibag w Grajewie
przy ulicy Strazackiej 6A, tel.: 86 273 08 02, e-mail: sekretariat@um.grajewo.pl,

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzgdzie Miasta Grajewo mozliwy jest pod numerem tel.: 86 273
08 06, adresem e-mail: inspektorod@um.grajewo.pl, pisemnie na adres siedziby wskazany w pkt1 lub
osobiscie w siedzibie Administratora,

3) Pani/Pana/Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
- formalnej weryfikacji i oceny merytorycznej ztozonej oferty realizacji zadania publicznego,
- ogloszenia wyboru oferty na realizacj¢ zdania publicznego w miescie Grajewo na lata 2023-2024,
- zawarcia umowy o realizacj¢ zadania publicznego w miescie Grajewo na lata 2023-2024,
- sprawowania kontroli merytorycznej i finansowej realizacji zadania publicznego (sprawozdanie),
- sporzadzenia sprawozdania z realizacji Programu za rok 2023 i 2024,
- kontroli prawidlowosci wykonywania zadania publicznego,

4) Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ai ¢ RODO, przepisy ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327,
zpozn. zm.), Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoré6w uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057), Uchwata Nr
L1/394/22 Rady Miasta Grajewo zdnia 30 listopada 2022 r. w sprawie przyjecia rocznego Programu
wspotpracy miasta Grajewo zorganizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2023 rok (Dz. Urz. Woj. Podl.
72022 1. poz. 5541). Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
jej podstawie przed jej wycofaniem.

5) Odbiorcami Pani/Pana/Panstwa danych osobowych beda uprawnieni pracownicy organu oglaszajacego otwarty
konkurs ofert, podmioty Iub osoby uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow
prawa, moga by¢ podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi prawne, podmioty uprawnione do obstugi
doreczen, w szczegolnosci operatorzy pocztowi oraz podmioty $§wiadczace ustugi doreczenia przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym ePUAP, banki oraz podmioty z ktorymi Administrator zawart
odpowiednie umowy powierzenia przetwarzania danych lub tez na mocy innego dozwolonego instrumentu
prawnego, a na podstawie Pani/Pana/Panstwa-zgody - inne podmioty lub osoby, (organy publiczne, ktore mogg
otrzymywac¢ Pani/Pana/Panstwa w ramach konkretnego postgpowania zgodnie z prawem Unii/prawem panstwa
czlonkowskiego, nie sq uznawane za odbiorcow danych,).
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6) Administrator nie zamierza przekazywac Pani/Pana/Panstwa danych osobowych do Panstwa trzeciego ani do
organizacji miedzynarodowych.

7) Pani/Pana/Panstwa dane begda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow wskazanych w pkt 3,
a nastgpnie w celach archiwalno-kontrolnych przez okres zgodny z przepisami ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie aktach wykonawczych.

8) W zakresie przewidzianym przepisami prawa posiada/ja Pan/Pani/Panstwo prawo do zadania od
Administratora dostgpu do swoich danych osobowych iotrzymywania ich kopii, ich sprostowania
(poprawiania), uzupeiniania danych niekompletnych, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do zadania przenoszenia danych.

9) Przystuguje Pani/Panu/Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych,

10) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest warunkiem rozpatrzenia oferty realizacji zadania
publicznego i przyznania dotacji na realizacj¢ zadania publicznego w miescie Grajewo na lata 2023-2024.
Niepodanie danych bedzie skutkowac¢ niemozno$cig weryfikacji oferty na realizacj¢ zadania publicznego
i przyznania dotacji oraz podpisania umowy,

11) W oparciu o Pani/Pana/Panstwa dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani
/Pana/Panstwa zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.
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Zalacznik Nr 1 do Ogloszenia
Burmistrza Miasta Grajewo
z dnia 13 stycznia 2023 r.

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

(DZ. U.Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach

lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze
nalezy skresli¢ niewtasciwag odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego*—/Oferta

S 3rea 3R X"

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego?

Il. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona www, adres
do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko, numer
telefonu, adres poczty elektronicznej)

Ill. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

1 Wypetnié jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktéorym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z o

gtoszenia o otwartym konkursie ofert.

2. Termin realizacji zadania publicznego

Data
rozpoczecia

Data
zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposéb rozwigzywania jej
problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosc¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)
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4. Plan i harmonogram dziatan na rok

realizacji)

(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow i miejsce ich

Lp. Nazwa dziatania

Opis

Grupa docelowa

Planowany termin
realizacji

Zakres dziatania
realizowany przez
podmiot niebedacy strong
umowy ?

(nalezy opisac:

trwatos¢ rezultatow zadania)

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub , ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania) realizacji oferty?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? —

2 Dotyczy zakresu dziatania tej cze$ci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym mowa w
art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego?

Nazwa rezultatu

Planowany poziom osiggniecia
rezultatow (wartos¢
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw / Zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegélnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

3 Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatow w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.

Id: FE83DD17-2459-477F-BE98-98CF15434ADD. Podpisany

Strona 3




V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrédta finansowania wskazanego w sekcji V-B)

i Koszt i Wartosc¢ [PLN]
X Rodzaj i Liczba
Lp. Rodzaj kosztu ) jednostkowy .
miary jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 34)
[PLN]

I Koszty realizacji dziatan

1.1. Dziatanie 1

1.1.1. Koszt 1

1.1.2. Koszt 2

1.2. Dziatanie 2

1.2.1. Koszt 1

1.2.2. Koszt 2

1.3. Dziatanie 3

1.3.1. Koszt 1

1.3.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

1. Koszty administracyjne

1.1. Koszt 1

11.2. Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztoéw realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wktad wtasny®)
3.1. Wktad wtasny finansowy
3.2. Whktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw®)

Lp. | Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37)
1. Oferent 1
. Oferent 2
3. Oferent 3
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

VL. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlnej.

3. Inne dziatania, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztéw
oraz o$wiadczen zawartych w sekcji VII.

s

Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
Suma pdl 3.1.i3.2.

Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlnej.

Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.

)

[ e

~
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VII. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-téw);

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / wtasciwa ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a
takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych.

Data

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczenr
woli w imieniu oferentéw)
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Zalacznik Nr 2 do Ogloszenia
Burmistrza Miasta Grajewo
z dnia 13 stycznia 2023 r.

Oswiadczenie wymagane od Oferenta w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam/y, ze wypehitem/tam/wypeiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane
w art. 13 lub 14 RODO' wobec o0séb fizycznych, od ktéorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalem/tam/pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o przyznanie dotacji na realizacje¢

zadania publicznego w miescie Grajewo na lata 2023-2024.

(podpis oferenta/ podpisy oferentow)

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz.UE.L119/1, L127/2)
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Zalacznik Nr 3 do Ogloszenia
Burmistrza Miasta Grajewo
z dnia 13 stycznia 2023 r.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

(imi¢ 1 nazwisko) (imiona i nazwiska)

wyrazam/wyrazamy zgode na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych zawartych
w ofercie realizacji zadania publicznego - Dziatalno$¢ wspomagajaca rozwdj spotecznosci lokalnej

w miescie Grajewo na lata 2023-2024 pn. ,,Centrum Organizacji Pozarzadowych w Grajewie”.

(data i czytelny podpis/y osoby/osdb
wyrazajacej/ych zgode)

* wlasciwe wypetnic
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Zalacznik Nr 4 do Ogloszenia
Burmistrza Miasta Grajewo
z dnia 13 stycznia 2023 r.

STANDARD
dzialania Centrum Organizacji Pozarzadowych w Grajewie (COP)
na lata 2023-2024

Podstawa prawna:

Ustawa o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz.
1327, z pdzn. zm.);

Ustawa o samorzgdzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r (Dz. U. z 2023 r. poz. 40);

Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzordw umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz.
2057);

Uchwata Nr LI1/394/22 Rady Miasta Grajewo z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie
przyjecia rocznego Programu wspotpracy miasta Grajewo z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie na 2023 rok (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2022 r. poz. 5541).

Nazwa: Centrum Organizacji Pozarzadowych w Grajewie (w skrécie COP)

. Wstep

Aktywnos$¢ mieszkancoéw oraz tworzonych przez nich grup obywatelskich (formalnych
i nieformalnych) oraz organizacji pozarzadowych jest jednym z gldéwnych warunkéw rozwoju
lokalnego. Aktywnos$¢ ta jest wcigz niewystarczajaca, co powoduje m.in. niewykorzystanie
wielu zasoboéw lokalnych 1 zewngtrznych. Aby temu zapobiec nalezy uruchamia¢ dziatania
aktywizujace.

Jedng z form dziatan aktywizujacych byto uruchomienie od 1 sierpnia 2020 r. Centrum
Organizacji Pozarzadowych w Grajewie.

Zadanie to realizowane jest na terenie miasta Grajewo poprzez dziatania informacyjne,
promocyjne, animacyjne, doradcze, edukacyjne 1 integracyjne, a takze wsparcie techniczne.

Poprzez szereg dzialan COP aktywizuje mieszkancoéw, powoduje rozwodj spoleczny,
co w dtuzszej perspektywie poprawia jakos¢ zycia mieszkancow.

1. Misja Centrum
Misja centrum jest dalsze wzmacnianie sektora pozarzadowego i sektora
obywatelskiego oraz wspieranie aktywnosci obywateli w dzialaniach na rzecz dobra wspdlnego
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mieszkancoOw miasta Grajewo i poprawy jakosci zycia oraz lepszego rozpoznawania
1 zaspokajania potrzeb spolecznych.

Centrum Organizacji Pozarzadowych w Grajewie zadanie dalej realizowaé bedzie
poprzez: stwarzanie warunkow do aktywnej dziatalno$ci organizacji pozarzadowych,
podnoszenie profesjonalizmu organizacji pozarzadowych i ich cztonkéw, pracownikdw,
wolontariuszy poprzez dziatania edukacyjne i poradnictwo, integracj¢ sektora pozarzadowego,
budowanie wspoélpracy 1 komunikacji miedzy administracja samorzadowsa, biznesem oraz
organizacjami pozarzadowymi.

COP stuzy rozwijaniu dialogu spotecznego 1 partnerstw, wspiera aktywnosci organizacji
pozarzadowych oraz ide¢ wolontariatu, rozwija $wiadomos$¢ spoteczng mieszkancoOw i wspiera
ich w realizacji inicjatyw w tym zakresie.

I1l.  Zadania Centrum Organizacji Pozarzadowych w Grajewie
Do gtéwnych zadan nalezy:

a) wspotdziatanie oraz wspieranie organizacji pozarzadowych zgodnie z ich dziatalno$cia
statutowa w szczegdlnosci na rzecz rozwoju miasta Grajewo oraz na rzecz mieszkancow
miasta Grajewo,

b) wspieranie rozwoju i dziatalnosci grup obywatelskich (formalnych i nieformalnych)
w celu poprawy jakosci zycia i zaspokajania potrzeb spotecznych mieszkancow miasta
Grajewo,

C) tworzenie warunkow organizacyjno-technicznych w celu podniesienia sprawnosci
funkcjonalnej organizacji, w tym zapewnienie dostepu do sprzgtu biurowego
1 zapewnienie miejsca do przechowywania dokumentow,

d) wspieranie procesu inkubowania organizacji, w tym stworzenie miejsca na jego siedzibe
i funkcjonowanie organizacji,

e) podnoszenie profesjonalizmu organizacji pozarzadowych 1 ich cztonkow,
pracownikow, wolontariuszy poprzez dziatania edukacyjne i poradnictwo,

f) udzielanie informacji oraz pomocy przy wypetnianiu dokumentéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe,

g) budowanie pozytywnego wizerunku sektora pozarzadowego,

h) integrowanie srodowiska pozarzadowego,

i) promocja sektora pozarzadowego i jego dziatalnosci,

j) promocja miasta Grajewo.

IV.  Zakres podmiotowy, Odbiorcy
Odbiorcami ustugi COP beda:

- organizacje pozarzadowe z terenu miasta Grajewo (dopuszcza si¢ mozliwo$¢
korzystania z COP przez organizacje spoza terenu miasta pod warunkiem realizacji zadan
na rzecz mieszkancow miasta Grajewo),

- osoby zainteresowane dziatalno$cig III sektora,

- 0S0by wspotpracujace z organizacjami pozarzadowymi,
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- grupy formalne 1 nieformalne mieszkancoOw miasta, chcacych dziata¢ na jego rzecz
w zakresie sfery dzialalnosci pozytku publicznego.

V. Zakres rzeczowy
COP powierzone zadanie realizowato bedzie poprzez:

- udostgpnianie pomieszczen i sprzetu;

- dziatania edukacyjne i poradnictwo (w skali roku co najmniej: 30 godzin
zrealizowanego doradztwa, 3 zrealizowane szkolenia dla organizacji/grup formalnych
i nieformalnych, 1 wydarzenie integracyjne skierowane do organizacji pozarzadowych);

- prowadzenie strony w mediach spotecznosciowych.

VI. Pomieszczenia i wyposazenie Centrum
1) polozenie biura:
Siedziba Centrum Organizacji Pozarzadowych w Grajewie potozona jest w budynku
nalezacym do Miasta Grajewo przy ul. Wojska Polskiego 61B, 19-200 Grajewo (tzw. park
z czolgami).

2) opis siedziby:

Wiascicielem nieruchomosci potozonej w Grajewie przy ul. Wojska Polskiego 61B,
oznaczonej w ewidencji gruntéw jako dziatka nr 1853/1 o powierzchni 10156 m? i jako dziatka
nr 1848 o powierzchni 29 m? jest Miasto Grajewo.

Na wyzej opisanej nieruchomosci usytuowany jest budynek administracyjno-biurowy
o powierzchni uzytkowej 119,50 m?, murowany, bez podpiwniczenia, wyposazony w instalacje
elektryczna, wodna, sanitarng i ogrzewanie olejowe.

3) dostepnosé:

Korzystanie z pomieszczen 1 zasobéw Centrum odbywa sie¢ w godzinach wyznaczonych
przez Operatora dyzurow lub w innych uzgodnionych z nim godzinach, zaktadajac,
ze minimalny czas pracy to 10 godzin w miesigcu.

Centrum zapewnia zasoby lokalowe do udzielania wszystkich $wiadczonych ustug.
Centrum zapewnia przestrzen gwarantujaca poufnos¢ (w kontekScie np. doradztwa)
i skuteczno$¢ (np. w kontekscie szkolen — sala szkoleniowa).

Przed wejsciem do budynku znajduje si¢ tablica informacyjna.

Centrum dysponuje adresem mailowym COP cop-grajewo@wp.pl oraz kontem na portalu
spoteczno$ciowym.

Na stronie www.grajewo.pl jest zaktadka Centrum Organizacji Pozarzadowych
w Grajewie.

W ciagu ostatnich trzech lat funkcjonowania COP w budynku dostosowano tazienki
1 wejscie gtowne do potrzeb osob z niepelnosprawnosciami, zaadaptowano i wyposazono
pomieszczenie socjalne (kuchnia), zamontowano dwa klimatyzatory na salach, wykonano nowa
tablice rozdzielczg elektryczng oraz przeniesiono licznik pradu na zewnatrz. Zostaly réwniez

odmalowane pomieszczenia 1 wymieniono drzwi wewnetrzne 1 drzwi wejSciowe.
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4) wyposazenie:

W budynku Centrum znajduja si¢ gabloty wiszace i stojace, biurka, taborety, stoty,
wieszaki stojace metalowe, szafki kuchenne, termobateria nad zlew, pojemniki, zestaw
monitoringu, piec olejowy, a takze 2 klimatyzatory. Stare blaty w stotach zostaty wymienione
na nowe.

Operator COP w ramach kosztéw rzeczowych moze dokona¢ zakupu wyposazenia
o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej kwoty 1.000,00 zt. np. stojaka flipchart, tablic
korkowych, drobnych mebli itp.

Z wybrang w otwartym konkursie ofert organizacjq Miasto Grajewo zawrze umowe
uzyczenia pomieszczen, w ktorych prowadzona bedzie dziatalnos¢ Centrum Organizacji
Pozarzgdowych (COP). Budynek bedzie uzywany nieodptatnie przez Biorgcego na prowadzenie
Centrum Organizacji Pozarzgdowych w Grajewie, ktorego celem jest aktywizowanie i wsparcie
merytoryczne organizacji pozarzqgdowych i innych podmiotow ze sfery pozytku publicznego.

VIl. Doswiadczenie
Zadania COP realizowane beda przez organizacje posiadajace udokumentowane
doswiadczenie we wspieraniu organizacji pozarzadowych z zakresu m.in. zarzadzania
organizacja i problematyka zwigzang z funkcjonowaniem organizacji pozarzadowej,
prowadzenia ewidencji ksiggowej i dokumentacji ksiggowej, realizacji projektéw, zarzadzania
finansami w organizacji pozarzadowej i rozliczania projektow.

VIll. Finansowanie dzialalnosci Centrum

Przyznanie dotacji nast¢puje na zasadzie wspierania wykonywania zadan publicznych
zgodnie z art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z p6zn zm.).

Finansowanie COP opiera si¢ na dotacji z Miasta Grajewo przekazanej w formie
wspierania realizacji zadania publicznego w ramach otwartego konkursu ofert. Wnioskowana
kwota dotacji nie moze przekroczy¢ 80% sumy wszystkich kosztow realizacji zadania.

Oferent ma obowiazek wniesienia wktadu wilasnego tj. wktad wiasny finansowy oraz
wktad wlasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) w wysokosci co najmniej 20% sumy
wszystkich kosztow realizacji zadania.

IX. Zasady regulujace prace Centrum:

- pomocniczosé¢ - wszelka pomoc udzielana jest z poszanowaniem autonomii klienta,
W sposob mobilizujacy klienta do mozliwie najszerszej aktywnosci 1 samodzielnosci,

- partnerstwo/wspélpraca — COP stara si¢ wlacza¢ w swoje dziatania jak najwigcej
partnerOw 1 przyjaciol, aby wspdlnie z nimi realizowaé swoja misje, dajac przyktad
do podobnych dziatan partnerskich;

Centrum utatwia kontakt odbiorcom z wyspecjalizowanymi organizacjami w miescie,
powiecie, regionie. COP inicjujac dane dziatania dba o to, aby robi¢ to we wspotpracy lub po
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konsultacji z organizacjami/instytucjami, ktore juz prowadza dzialania w danym obszarze
na tym terenie. Waznym partnerem dla Centrum jest samorzad.

- rownos¢ szans — COP dba o to, aby jego oferta uwzgledniata dziatania na rzecz grup
bedacych w trudniejszym potozeniu z racji wieku, miejsca zamieszkania, pici, stopnia
sprawnosci, przynalezno$ci etnicznej lub narodowej, wyznania, stanu ekonomicznego
i tozsamosci;

- zZréwnowazony rozwdj — COP dba o to, aby jego dziatania nie prowadzily
do rezultatéw negatywnych dla danej spotecznosci, nie tylko w obszarze spolecznym, ale takze
przyrodniczym i ekonomicznym. W miare mozliwosci Centrum korzysta przy realizacji swoich
dziatan z zasobdw lokalnych i dziata z poszanowaniem zasady sprawiedliwego handlu;

- innowacyjno$¢ w wymiarze lokalnym - COP inspiruje do dziatania promujac nowe
rozwigzania i dobre praktyki, wyznacza nowe standardy swoja dziatalnoscia,

- zakorzenienie w $rodowisku lokalnym — COP zna $rodowisko, w ktorym dziata,
a dzialania swoje opiera na lokalnych zasobach ludzkich, organizacyjnych, ekonomicznych,
o ile jest to mozliwe;

- przejrzystos¢ — Centrum dziata przejrzyscie i jawnie, informujac spoteczno$¢ lokalng
o wszelkich aspektach swoich dziatan. Centrum dba o to, aby naktady poniesione
na realizowane zadania przynosity jak najlepsze rezultaty.

X. Zasady monitoringu i ewaluacji realizowanych ustug w COP

Monitoring prawidtowosci realizacji zadania odbywat si¢ bedzie przez:

1) prowadzenie listy obecnosci;

2) prowadzenie rejestru szkolen, spotkan, konferencji itd. zorganizowanych przez COP lub
w pomieszczeniach COP;

3) prowadzenie rejestru osob/podmiotow korzystajacych z lokalu i sprzgtu bedacego
na wyposazeniu COP;

4) ankietowanie uczestnikow szkolen i innych form wsparcia.

Raz w roku, w terminie do konca stycznia, Operator COP sporzadza sprawozdanie z pracy
COP - sprawozdanie to przekazuje do Urzgdu Miasta Grajewo.

XI.  Regulacje
Skargi na poziom ustug §wiadczonych przez COP rozpatrywane sg przez Burmistrza Miasta
Grajewo.
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