ZARZADZENIE NR 14/2023
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli poboru oplaty targowej przez inkasent6w na placach
targowych polozonych na terenie Miasta Grajewo

Na podstawie art. 281 § 1 Ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z2023r.
poz. 2383) wzw. z § 7 Uchwaly nr XVI/134/15 Rady Miasta Grajewo z dnia 16 grudnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia optaty targowej, okreslenia wysoko$ci stawek, zasad ustalania ipoboru oraz terminéow jej
ptatnosci (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2015 r. poz. 4378), zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin kontroli poboru optaty targowej przez inkasentow na placach targowych
polozonych na terenie Miasta Grajewo, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Grajewo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2023 r.

Burmistrz Miasta

mgr Dariusz Latarowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 14/2023
Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 30 listopada 2023 r.

Regulamin kontroli poboru oplaty targowej przez inkasentow na placach
targowych polozonych na terenie Miasta Grajewo

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

1. Niniejszy regulamin (dalej: ,,Regulamin) okresla szczegdlowy zakres procedur
kontroli dotyczacej prawidlowosci poboru optaty targowej przez inkasentéw na placach
targowych zlokalizowanych na terenie Miasta Grajewo (dalej: ,,Miasto”).

2. Zgodnie z art. 15 ust. 1 1 2b Ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1 optatach
lokalnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 70 z pdzn.zm., dalej ,,UPOL”) optate targowa pobiera
si¢ od o0s6b fizycznych, osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, dokonujacych sprzedazy na targowiskach
z wylaczeniem sprzedazy dokonywanej w budynkach lub ich cze¢$ciach.

3. Zgodnie z art. 15 ust. 2 UPOL targowiskami sg wszelkie miejsca, w ktorych prowadzona
jest sprzedaz.

4. Inkasentem opfaty targowej jest osoba fizyczna obowigzana do pobrania optaty
targowej 1 wplacenia jej we wlasciwym terminie 1 na okreslonych zasadach organowi
podatkowemu.

5. Organem podatkowym w zakresie poboru optaty targowej na placach targowych
zlokalizowanych na terenie Miasta jest Burmistrz Miasta Grajewo (dale;j:
,Burmistrz”).

6. Inkasentami poboru optaty targowej na placach targowych zlokalizowanych na terenie
Miasta sg osoby wskazane w Uchwale Nr XVI/134/15 Rady Miasta Grajewo z dnia 16
grudnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia optaty targowej, okreslenia wysokos$ci stawek,
zasad ustalania i poboru oraz terminow jej ptatno$ci, zmienionej Uchwala Nr V/45/19
Rady Miasta Grajewo z dnia 27 lutego 2019 r. oraz Uchwalg Nr LV/432/23 Rady Miasta
Grajewo z dnia 29 marca 2023 r.

§2

Celem kontroli jest sprawdzenie, czy kontrolowani inkasenci wywiazuja si¢
z obowigzkéw wynikajacych z przepisoOw prawa podatkowego i prawa miejscowego w zakresie
poboru optaty targowe;.

§3
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1. Kontrola dotyczaca prawidlowosci poboru optaty targowej przez inkasentow na placach
targowych zlokalizowanych na terenie Miasta prowadzona jest przez upowaznionych
przez Burmistrza pracownikéw Urzedu Miasta.

2. Burmistrz wydaje pisemne upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1 wedlug wzoru
zgodnego z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 17 lutego 2023 r. w sprawie
wzoru imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej (Dz. U.
z 2023 r., poz. 522; dalej : ,,Rozporzadzenie”).

§4

Kontrole organizuje, koordynuje i odpowiada za jej realizacj¢ Skarbnik Miasta Grajewo
(dalej: ,,Skarbnik™).

§5

1. Dla udokumentowania przeprowadzonych kontroli dotyczacych prawidiowosci poboru
oplaty targowej przez inkasentow na placach targowych zlokalizowanych na terenie
Miasta, Skarbnik prowadzi rejestr pn. ,,Kontrola poboru oplaty targowej” (dale;j:
»Rejestr”). W rejestrze wyszczego6lnia sie:

a) date 1 miejsce kontroli,
b) imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do przeprowadzenia kontroli,
¢) oznaczenie kontrolowanego inkasenta,
d) okreslenie zakresu kontroli, czasu jej trwania oraz numeru kontroli,
e) szczegotowy zakres kontroli, wnioski i uwagi.
2. Rejestr prowadzony jest wytacznie w formie elektroniczne;.

§6

1. Z kontroli sporzadzany jest protokoét kontroli (dalej: ,,Protokél kontroli”).
2. Protokot kontroli opisuje jej zakres przedmiotowy oraz zawiera wnioski 1 zalecenia do
wykonania.

§7

Protoko6l z kontroli powinien by¢ niezwlocznie przedstawiony Burmistrzowi. Po
dokonaniu analizy protokotu Burmistrz podejmuje czynnos$ci stuzbowe w ramach swoich
kompetenc;ji.

§8

W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidlowosci wynikajacych
z zaniedbania lub niezrealizowania obowigzkdw inkasenta — Burmistrz wszczyna postepowanie
podatkowe 1 w razie konieczno$ci wydaje decyzje o odpowiedzialno$ci podatkowej inkasenta,
w ktorej okresla wysokos$¢ naleznos$ci z tytutu niepobranej lub pobranej, a niewptaconej optaty
targowej.

Rozdzial 11
Przebieg post¢powania kontrolnego
§9

1. Obowigzkiem kontrolujacego jest:
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a) przygotowanie kontroli w celu wykonania jej zgodnie z procedura,

b) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

c) w razie stwierdzenia nieprawidlowosci i uchybien — ustalenie ich przyczyn i skutkow
finansowych oraz wskazanie osob za nie odpowiedzialnych,

d) zgodne z Regulaminem przygotowanie dokumentacji z kontroli i w terminie
wyznaczonym przez zarzadzajacego kontrole.

§10

Po udaniu si¢ na plac targowy kontrolujacy, bezposrednio przed przystgpieniem do
czynnos$ci kontrolnych, przedktada inkasentowi lub osobie upowaznionej przez inkasenta do
poboru optat targowych upowaznienie do kontroli.

§ 11

1. Kontrolujacy, w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sg uprawnieni do:

a) wolnego wstepu na teren placu targowego,

b) zadania udostepniania akt, ksiag 1 wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych
Z poborem oplaty targowej przez inkasenta oraz do sporzadzania z nich odpisow,
kopii, wyciggow, notatek, wydrukéw i udokumentowanego pobierania danych
w formie elektronicznej,

c) przeprowadzenia ogledzin stanu faktycznego poboru optaty targowej przez
inkasenta,

d) pobierania od inkasenta wyjasnien (ustnych i pisemnych) oraz przyjmowania
sktadanych z ich inicjatywy wyjasnien ustnych lub pisemnych,

e) zbierania innych niezb¢dnych materiatéw w zakresie objetym kontrola,

f) zabezpieczania zebranych dowodow,

g) legitymowania 0osob w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla
potrzeb kontroli.

§12

1. Kontrolowany inkasent ma obowigzek umozliwi¢ wykonywanie czynnosci, o ktorych
mowa w § 11, a w szczegdlnosci:

a) uczestniczy¢ w niezbednym zakresie w czynno$ciach kontrolnych:

1. posiadania przez handlujacych dowodoéw poniesienia oplaty targowej,
1. zgodno$ci wydanych handlujgcym dowodoéw (kwitdéw) optaty targowej
z obowigzujacym drukiem 1 cennikiem optat targowych,
1ii. umieszczeniem na dowodzie (kwicie) optaty targowej aktualnej daty;

b) przygotowaé na zadanie kontrolujacego niezbedne zestawienia i obliczenia oparte
na dokumentach dotyczacych przedmiotu kontroli,

c) umozliwi¢ fotografowanie, filmowanie oraz utrwalanie stanu faktycznego za
pomoca innych no$nikéw informacji, jezeli fotografia, film, nagranie dzwigkowe
lub informacja zapisana na innym nos$niku moze stanowi¢ dowod lub przyczynié
si¢ do utrwalenia dowodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli,

d) udziela¢ w wyznaczonym terminie wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu
kontroli, dostarcza¢ kontrolujacemu zadane dokumenty oraz zapewnié
kontrolujagcemu warunki do pracy,

e) uwierzytelnia¢ odpisy i kserokopie dokumentdw.
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2. Kontrolujagcy moze w razie uzasadnionej potrzeby wezwaé, w pilnych przypadkach
takze ustnie, pomocy Policji, jezeli natrafi na opdr uniemozliwiajacy lub utrudniajacy
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, albo zwréci¢ si¢ o asyste Policji, gdy zachodzi
uzasadnione przypuszczenie, ze na taki opor natrafi.

§13

1. Ustalen faktow kontrolnych kontrolujacy dokonuje jedynie na podstawie dowodow, do

ktorych zalicza sig¢:

a) dokumenty,

b) dowody rzeczowe,

c) protokoty z ogledzin,

d) dane z ewidencji i sprawozdawczosci dotyczacej oplaty targowej,
e) zdjecia, filmy,

f) szkice, notatki, o§wiadczenia i wyjasnienia zlozone na pismie.

2. Dowody, o ktorych mowa w ust. 1, zalacza si¢ do protokotu kontroli, z tym ze dowody
w postaci odpisow, kserokopii i wyciggow z dokumentéw winny by¢, przed
wiaczeniem, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

3. Ustalenia biezacego stanu faktycznego kontrolujacy dokonuje przez ogledziny w
obecnosci kontrolowanego inkasenta.

4. Pobranie dowodow rzeczowych kontrolujacy dokumentuje pokwitowaniem.

§14

1. Kontrolujacy zobowigzany jest sporzadzi¢ protokot z przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych. W protokole winien przedstawi¢ ustalenia kontrolne w sposob rzetelny,
zwigzly 1 przejrzysty oraz zgodny ze stanem faktycznym.

2. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 1, jest podstawowym dowodem dokumentujagcym
wykonanie kontroli 1 winien zawiera¢ wszystkie stwierdzone przez kontrolujacego fakty
dotyczace kontroli wykonywania obowigzkow przez inkasenta, w tym
nieprawidlowosci 1 uchybienia w dzialaniu, ich przyczyny i skutki, bedace podstawa do
oceny kontrolowanej dziatalno$ci inkasenta w badanym okresie.

3. Protokot kontroli powinien zawierac:

a) wskazanie kontrolowanego,

b) wskazanie osoby kontrolujace;,

c) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,

d) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli,

e) opis dokonanych ustalen faktycznych,

f) dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzonych dowodow,

g) pouczenie o prawie zlozenie zastrzezen lub wyjasnien,

h) zestawienie zatacznikow podlegajacych wlaczeniu do protokotu,

1) podpisy kontrolujacego i kontrolowanego, a w przypadku odmowy podpisu przez
kontrolowanego — wzmianke o odmowie podpisania protokotu,

j) miejsce i1 date podpisania protokotu przez osoby wymienione w ppkt. 1,

k) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianke o wrgczeniu
jednego egzemplarza inkasentowi.

4. Protokot kontroli nalezy sporzadzi¢ w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz protokotu kontrolujacy dorgcza kontrolowanemu.
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5. Wszelkie sporzadzone w trakcie kontroli odpisy, kserokopie i wyciagi dowodow
wymienionych oraz zestawienia 1 obliczenia oparte na dokumentach przez
kontrolujagcego lub na jego zadanie przez kontrolowanego inkasenta winny by¢
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem.

§ 15

1. Po zakonczeniu kontroli inkasent, w terminie wskazanym w protokole, zobowigzany
jest do podpisania protokotu lub ztozenia kontrolujagcemu pisemnej odmowy podpisania
protokotu z podaniem przyczyn odmowy, moze takze skorzysta¢ z prawa ztozenia
zastrzezen dokonujac odpowiedniej adnotacji w protokole kontroli.

2. Wnhiesione zastrzezenia winny by¢ udokumentowane i zalgczone do protokotu kontroli.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kontrolowanego inkasenta nie stanowi
przeszkody do wszczecia postgpowania pokontrolnego.

4. Podpisany protokét wraz z dokumentacja kontroli i dokumentami, o ktorych mowa
w ust. 2 lub odmowa podpisania protokotu, o ktoérej mowa w ust. 1, kontrolujacy
niezwtocznie przekazuje Burmistrzowi.
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