ZARZADZENIE NR 2/2025
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO
z dnia 9 stycznia 2025 roku

w sprawie ustalenia sposobu i terminu realizacji zalecen zawartych w sprawozdaniu z zadania
zapewniajgcego oraz wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za realizacje¢ tych zalecen.

Na podstawie § 37 ust. 2 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Grajewo
stanowigcego Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 12/24 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 18 czerwca
2024 r., § 19 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zwigzku z wynikami ,,Audytu gospodarowania majgtkiem, prowadzenia ewidencji i
przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Grajewo” zawartymi w sprawozdaniu z zadania
zapewniajacego z dnia 24.12.2024 r. Sygn. AW.1720.AB.2024 Nr ref.2024.2.AB.AW.UM
sporzadzonego przez Audytora wewngtrznego Urzgdu Miasta Grajewo zobowigzujg:

. Naczelnika Wydziatu Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego do:

1) wprowadzenia do ewidencji analitycznej gruntéw wszystkich dziatek stanowigcych wlasnos¢
miasta z przypisaniem owartosci inwentarzowej poszczegdlnym dziatkom jako odrgbnym
srodkom trwalym - w terminie do 31.12.2025 r.

2) przestrzegania terminéw wystawiania dokumentéw przyjgcia srodka trwatego OT zgodnie z
trescig zatgcznika Nr 1 do Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i
zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzgdzie Miasta Grajewo z dnia 1 grudnia
2020 r. - na biezgco zgodnie z ww przepisami.

. Naczelnika Wydziatu Gospodarki Komunalnej do:

1) zalozenia kompletnej ewidencji analitycznej nieruchomosci (budynkoéw, budowli pozostatych i
budowli trudno dostepnych ogladowi) speniajacej wymagania ustawy o rachunkowosci i zasad
prowadzenia ewidencji pomocniczej zawierajacej odregbnie ustalong wartos¢ dla kazdej z
nieruchomosci stanowigcych wlasnos$¢ miasta - w terminie do 31.12.2025 r.

2) przestrzegania terminéw wystawiania dokumentow przyjecia $rodka trwatego OT zgodnie z
trescig zatacznika Nr 1 do Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Grajewo z dnia 1 grudnia
2020 r. - na biezgco zgodnie przepisami,

. Kierownika Referatu Inwestycji do:

1) przestrzegania termindéw wystawiania dokumentéw przyjecia srodka trwalego OT zgodnie z
trescig zalacznika Nr 1 do Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i
zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Grajewo z dnia 1 grudnia
2020 r. - na biezgco zgodnie z przepisami,

. Sekretarza Miasta Grajewo do:

1) przestrzegania terminéw wystawiania dokumentéw przyjecia $rodka trwatego OT zgodnie z
trescig zalgcznika Nr 1 do Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i



zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Grajewo z dnia 1 grudnia
2020 1. - na biezaco zgodnie z przepisami,

2) aktualizacji spisu wyposazenia pomieszczen Urzgdu Miasta Grajewo,
3) umieszczenia spisu wyposazenia w kazdym pomieszczeniu Urzedu,
4) aktualizacji danych dot. 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

—w terminie do 31.12.2025 r,,

5) wpisywania we wszystkich pozycjach arkuszy spisowych numeréw inwentarzowych przy
przeprowadzaniu kolejnych inwentaryzacji — na biezgco zgodnie z przepisami,

6) podzielenia ogdlnej warto$ci gruntbw na poszczegblne grupy nieruchomosci  (po
wyprowadzeniu ewidencji wartosci inwentarzowej poszczegélnych dziatek w Wydziale
Nieruchomogci i Planowania Przestrzennego) — w terminie do 31.12.2025 1.

5. Wyzej wymienieni kierownicy komérek organizacyjnych Urzgdu, po zrealizowaniu kazdego z
opisanych zalecef/rekomendacji sg zobowiazani przygotowa¢ informacje o wykonaniu zalecen na
piémie i dostarczy¢ ja Audytorowi wewngtrznemu i Burmistrzowi Miasta wraz z dowodami
potwierdzajacymi wykonanie zalecenia.

§ 3. Niniejsze Zarzadzenie otrzymuja Burmistrz Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta, Naczelnik
Wydzialu Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego, Naczelnik Wydzialu Gospodarki
Komunalnej, Kierownik Referatu Inwestycji i Audytor wewngtrzny.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

MaciejPawel Bednarko



