ZARZADZENIE NR 19/15
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 15 stycznia 2015 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Grajewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z2013 r. poz. 594,
645, 1318, z 2014 1. poz. 379, 1072 ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Grajewo stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia Nr
244/12 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 3 wrze$nia 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Miasta Grajewo, zmienionego Zarzadzeniem Nr 384/13 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 26 wrze$nia
2013 r., Zarzadzeniem Nr 389/13 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 8 pazdziernika 2013 r., Zarzadzeniem Nr
429/14 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 8 stycznia 2014 r., Zarzadzeniem Nr 530/14 Burmistrza Miasta Grajewo
z dnia 19 sierpnia 2014 r., wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

Iw§2:
a) zwrot ,,zastgpcy Burmistrza” zastepuje sig¢ zwrotem ,,zastgpcach Burmistrza",

b) zwrot ,,zastgpc¢ Burmistrza Miasta Grajewo” zastgpuje si¢ zwrotem ,zastgpcOw Burmistrza Miasta
Grajewo",

2)w§5:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Burmistrz kieruje praca Urzedu przy pomocy zastepcow Burmistrza i Sekretarza”,
b) w ust. 3 zwrot ,,zastgpcy Burmistrza" zastepuje si¢ zwrotem ,,zastgpcoOw Burmistrza”,
c) w ust. 4 zwrot ,,Zastepce Burmistrza" zastgpuje si¢ zwrotem ,,zastgpcow Burmistrza",
d) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Burmistrz koordynuje wspotprace migdzy zastgpcami Burmistrza .”,

e) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
,» 7. Burmistrz bezposrednio nadzoruje prace - wykonywanie zadan przez:
1) 11 1I zastgpce Burmistrza;
2) sekretarza;
3) skarbnika;
4) radcg prawnego;

5) audytora wewngtrznego
i posrednio przy pomocy zastgpcéw Burmistrza:

6) naczelnikow;
7) kierownika USC;
8) kierownika Referatu”,
f) w ust. 8:

- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) powolywanie i odwotywanie zast¢gpcéw Burmistrza,”,
- po pkt 13 dodaje sig¢ pkt 14 w brzmieniu:

,»14) sprawowanie nadzoru nad jednostkami o§wiatowymi miasta”;
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a) w ust. 1 zwrot ,,zastgpcy Burmistrza" zastepuje si¢ zwrotem ,,I zastepcy Burmistrza”
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. I zastgpca Burmistrza bezposrednio nadzoruje pracg nastgpujacych wydziatow:
1) Wydziatu Spraw Obywatelskich;
2) Urzedu Stanu Cywilnego;

3) Referatu Strategii Rozwoju i Promocji Miasta;
oraz wykonywanie zadan przez MOSiR, MOPS i CIS”,

¢) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Il zastgpca Burmistrza bezposrednio nadzoruje prace nastepujacych wydziatow:
1) Wydziatu Gospodarki Komunalnej;
2) Wydziatu Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego;

3) Wydziatu Inwestycji i Pozyskiwania Srodkow
oraz wykonywania zadan przez ZADM i ZWiK?”,

d) w ust. 4 zwrot ,,zastepcy Burmistrza” zastgpuje si¢ zwrotem ,,zastgpcéw Burmistrza"
4)w § 10 w ust. 1:
a) po pkt 2 dodaje si¢ pkt 3 i 4 w brzmieniu:
,»3) administrator bezpieczenstwa informacji;
4) administrator systemu informatycznego.”;
5)w § 11 w ust. 8 zwrot ,,zastgpca Burmistrza” zastepuje si¢ zwrotem ,,odpowiednio I lub II zastepca Burmistrza"
6) w § 31 zwrot ,,zastgpce Burmistrza” zastgpuje si¢ zwrotem ,,zastgpcéw Burmistrza"
7) w § 34 zwrot ,,zastgpca Burmistrza” zastgpuje si¢ zwrotem ,,I lub II zastgpca Burmistrza”
8) w § 49:
a) w ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W razie nieobecnosci Burmistrza ( urlop, zwolnienie lekarskie ) dokumenty wymienione w ust. 1z
zastrzezeniem pkt 10, podpisuje na podstawie upowaznienia Burmistrza I zastgpca Burmistrza, a w razie
jego nieobecnosci 11 zastepca Burmistrza.”,

b) w ust. 3 zwrot ,,zastgpca Burmistrza" zastgpuje si¢ zwrotem ,,zastgpcy Burmistrza”
¢) w ust. 5 zwrot ,,zastgpce Burmistrza” zastgpuje si¢ zwrotem ,,zastgpcéw Burmistrza"

9) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Grajewo - Struktura Organizacyjna Urzedu
Miasta Grajewo otrzymuje brzmienie okre§lone w Zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

10) Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Grajewo otrzymuje brzmienie okre$lone
w Zataczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia;

11) Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Grajewo - Zestawienie czytelnych
i nieczytelnych wzoréw podpisow wszystkich pracownikéow Urzedu otrzymuje brzmienie okreslone
w Zataczniku Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcom Burmistrza, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta,
Naczelnikom Wydziatow, Kierownikowi Referatu, Kierownikowi USC.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

mgr Dariusz Latarowski

Id: 7D62D9AA-EA0A-44D2-BAC1-614D1CE0733A. Podpisany Strona 3



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/15
Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 15 stycznia 2015 r.

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Grajewo

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIASTA GRAJEWO

1. Burmistrz 1 etat

2. 1 Zastepca Burmistrza 1 etat

3. Il Zastgpca Burmistrza 1 etat

I. Wydzial Organizacyjny 14 etatow
1. Sekretarz 1 etat

2. Gtowny specjalista 1 etat

3. Inspektor 1 etat

4. Inspektor 1 etat

5. Inspektor 1 etat

6. Inspektor 1/4 etatu
7. Podinspektor 1 etat

8. Pomoc administracyjna 3/4 etatu
9. Inspektor 1 etat
10. Informatyk 1 etat
11. Wozna 1 etat
12. Wozna 1 etat
13. Konserwator 1 etat
14. Pomoc administracyjna 1 etat

15. Pomoc administracyjna

1 etat (wakat)

II. Biuro Rady Miasta 2 etaty

1. Naczelnik 1 etat

2. Inspektor 1 etat

II1. Wydzial Finansowy 11 etatow
1. Skarbnik 1 etat

2. Inspektor 1 etat

3. Inspektor 1 etat

4. Inspektor 1 etat

5. Inspektor 1 etat

6. Inspektor 1 etat

7. Inspektor 1 etat
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8. Podinspektor 1 etat

9. Inspektor 1 etat
10. Podinspektor 1 etat
11. Pomoc administracyjna 1 etat
IV. Urzad Stanu Cywilnego 2 etaty
1. Kierownik 1 etat

2. Zastgpca Kierownika 1 etat

V. Wydzial Gospodarki Komunalnej 9 etatow
1. Naczelnik 1 etat

2. Inspektor 1 etat

3. Inspektor 1 etat

4. Inspektor 1 etat

5. Podinspektor 1 etat

6. Podinspektor 1 etat

7. Referent 1 etat

8. Pomoc administracyjna 1 etat

9. Pomoc administracyjna 1 etat
VI. Wydzial Inwestycji i Pozyskiwania Srodkéw 6 etatow
1. Naczelnik 1 etat

2. Gtowny specjalista 1 etat

3. Inspektor 1 etat

4. Inspektor 1 etat

5. Podinspektor 1 etat

6. Podinspektor 1 etat
VII. Wydzial Spraw Obywatelskich 5 etatow
1. Naczelnik 1 etat

2. Inspektor 1 etat

3. Podinspektor 1 etat

4. Inspektor 1 etat

5. Inspektor 1 etat
VIII. Wydzial Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego 6 etatow
1. Naczelnik 1 etat

2. Gtowny specjalista 1 etat

3. Inspektor 1 etat

4. Inspektor 1 etat

5. Inspektor 1 etat

6. Pomoc administracyjna 1 etat
IX. Referat Strategii Rozwoju i Promocji Miasta 3 etaty
1. Kierownik 1 etat
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2. Podinspektor

3. Informatyk

X. skreslony

XI. Samodzielne stanowiska pracy

1. Radca prawny

2. Samodzielne stanowisko Audytora wewngtrznego

Ogolem: 63 etaty
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 19/15
Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 15 stycznia 2015 r.

Zakacznik Nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Grajewo
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 19/15

Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 15 stycznia 2015 r.

Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Grajewo

Zestawienie czytelnych i nieczytelnych wzoréow podpisow wszystkich pracownikow Urzedu

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Podpis czytelny Podpis
nieczytelny
1. Dariusz Latarowski Burmistrz
2. Maciej Pawel Bednarko I Zastgpca Burmistrza
3. Marek Senderacki II Zastegpca Burmistrza
Wydzial Organizacyjny
1. Ryszard Wolwark Sekretarz
2. Anna Kulecka - Jamrozy Glowny specjalista
3. Jadwiga Chojnowska Inspektor
4. Julita Wiluk Inspektor
5. Monika Danowska Skorupa Inspektor
6. Emilia Piwko Inspektor 1/4 etatu
7. Barbara Kochanowska Podinspektor
8. Emilia Piwko Pomoc administracyjna 3/4
ctatu
9. Aneta Gardynecka Inspektor
10. | Grzegorz Poniatowski Informatyk
11. | Marzenna Zawistowska Wozna
12. | Beata Milewska Wozna
13. | Zdzistaw Slicner Konserwator
14. | Lidia Wecek Pomoc administracyjna
15. | wakat Pomoc administracyjna
Biuro Rady Miasta
1. Barbara Poniatowska Naczelnik
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2. Karol Rutkowski Inspektor
Wydzial Finansowy
1. Edwarda Wisniewska Skarbnik
2. Pawet Lipowski Inspektor
3. Emilia Domusiewicz Inspektor
4. Kazimierz Milewski Inspektor
5. Halina Bogdan Inspektor
6. Hanna Galazka Inspektor
7. Elzbieta Purzeczko Inspektor
8. Beata Poslednik Podinspektor
9. Grazyna Perkowska Inspektor
10. | Katarzyna Dabrowska Podinspektor
11. | Ewa Kleszczewska Pomoc
administracyjna
Urzad Stanu Cywilnego
1. Katarzyna Jaczynska Kierownik
2. Joanna Waszkiewicz Zastgpca kierownika
Wydzial Gospodarki Komunalne
1. Bogdan Wojstawowicz Naczelnik
2. Monika Waszkiewicz Inspektor
3. Ewa Zyskowska-Banach Inspektor
4. Jerzy Wnuszynski Inspektor
5. Jerzy Witostaw Podinspektor
6. Anna Guberska-Bukowska Podinspektor
7. Elzbieta Bronistawa Czyz Referent
8. Pawet Kowalewski Pomoc
administracyjna
9. Magdalena Urszula Mocarska Pomoc
administracyjna
Wydzial Inwestycji i Pozyskiwania Srodkéw
1. Grazyna Rosinska Naczelnik
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2. Tomasz Poniatowski

Glowny specjalista

3. Dariusz Doliwa Inspektor
4. Andrzej Pienczykowski Inspektor
5. Iwona Poniatowska Podinspektor
6. Edyta Lipowska Podinspektor

Wydzial Spraw Obywatelskich

1. Karol Szerszen Naczelnik
2. Przemystaw Mikotajski Inspektor
3. Aneta Kopiczko Podinspektor
4. Anna Biatkowska Inspektor
5. Krzysztof Masiak Inspektor

Wydzial Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego

1. Elzbieta Mirostawa Koztowska Naczelnik

2. Anna Borawska Glowny specjalista

3. Henryk Wroblewski Inspektor

4. Danuta Konopka Inspektor

5. Danuta Gataszewska Inspektor

6. Elzbieta Zyskowska Pomoc
administracyjna

Referat Strategii Rozwoju i Promocji Miasta

1. Tomasz Strozik Kierownik
2. Mirostawa Modzelewska Podinspektor
3. Andriej Porsew Informatyk

Samodzielne stanowiska pracy

1. Barbara Dabrowska

Radca prawny

2. Mirostaw Zakrzewski

Audytor wewnetrzny
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