
ZARZĄDZENIE NR 38/15

BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 23 lutego 2015 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzędzie Miasta Grajewo dokumentacji ochrony danych 

osobowych tj. „Polityki bezpieczeństwa danych osobowych Urzędu Miasta Grajewo” oraz „Instrukcji 

zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych Urzędu Miasta 

Grajewo” oraz wyznaczenia osoby pełniącej funkcję Administratora Bezpieczeństwa Informacji oraz 

Administratora Systemu Informatycznego w Urzędzie Miasta Grajewo

Na podstawie art. 36 ust. 2 i art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1662) oraz § 3-5 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 

29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych 

i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania 

danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024), zarządza się, co następuje:

§ 1. Wprowadza się do stosowania w Urzędzie Miasta Grajewo dokumentację przetwarzania danych 

osobowych tj. „Politykę bezpieczeństwa danych osobowych Urzędu Miasta Grajewo” stanowiącą załącznik Nr 

1 do niniejszego zarządzenia oraz ,,Instrukcję zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania 

danych osobowych Urzędu Miasta Grajewo”, stanowiącą załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 2. 1. Obowiązki Administratora Bezpieczeństwa Informacji określone w dokumentacji ochrony danych 

osobowych, o której mowa w § 1 powierza się Sekretarzowi Miasta - Ryszardowi Wolwark.

2. Obowiązki Administratora Systemu Informatycznego  określone w dokumentacji ochrony danych 

osobowych, o której mowa w § 1 powierza się Informatykowi - Grzegorzowi Poniatowskiemu.

§ 3. Osoby uprawnione, w szczególności pracowników, stażystów i praktykantów zobowiązuje się do 

zapoznania z dokumentacją, o której mowa w § 1 niniejszego zarządzenia.

§ 4. Osoby uprawnione, w szczególności pracowników, stażystów i praktykantów zobowiązuje się do 

zachowania tajemnicy danych osobowych, przestrzegania zasad ochrony danych osobowych oraz sposobów 

zabezpieczenia danych osobowych zgodnie z obowiązującymi przepisami ochrony danych osobowych oraz 

wprowadzoną Polityką bezpieczeństwa danych osobowych Urzędu Miasta Grajewo oraz Instrukcją zarządzania 

systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych Urzędu Miasta Grajewo.

§ 5. Osoby uprawnione, w szczególności pracowników, stażystów i praktykantów zobowiązuje się do 

współpracy z Administratorem Bezpieczeństwa Informacji i Administratorem Systemu Informatycznego 

w zakresie określonym w Polityce bezpieczeństwa danych osobowych Urzędu Miasta Grajewo oraz Instrukcji 

zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych Urzędu Miasta Grajewo.

§ 6. 1. Utrzymuje się w mocy dotychczasowe upoważnienia do przetwarzania danych osobowych  nadane 

osobom zatrudnionym, stażystom, praktykantom lub innym osobom mającym dostęp do przetwarzania danych na 

dzień wejścia w życie niniejszego zarządzenia.

2. W nowej ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych sporządzonej zgodnie 

z wzorem określonym w Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych 

osobowych Urzędu Miasta Grajewo należy odnotować daty nadania upoważnień, o których mowa w ustępie 

1 niniejszego paragrafu.

3. Z dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia należy nadawać upoważnienia do przetwarzania danych 

osobowych na podstawie wzoru określonego w Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do 

przetwarzania danych osobowych Urzędu Miasta Grajewo.

§ 7. Tracą moc:

1. Zarządzenie Nr 7/14 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 22 września 2014 r. w sprawie instrukcji zarządzania 

systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Miasta Grajewo.

2. Zarządzenie Nr 6/14 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 22 września 2014 r. w sprawie Polityki 

bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Miasta Grajewo.
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§ 8. Niniejsze zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

§ 9. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta.

 

Burmistrz Miasta Grajewo

mgr Dariusz Latarowski
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