ZARZADZENIE NR 199/15
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 20 listopada 2015 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Grajewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2015 r. poz. 1515)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta Grajewa stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia Nr
107/15 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 29 maja 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Miasta Grajewo, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 2 zwroty ,, zastgpcach Burmistrza", ,, zastgpcéw Burmistrza Miasta Grajewo" zastepuje si¢ odpowiednio
zwrotami ,, zastgpcy Burmistrza" i ,,zastgpce Burmistrza Miasta Grajewo",

2)w§ 5

a)w ust.2, 3, 4, 7, 8zwrot ,, =zastgpcoOw Burmistrza" zastepuje si¢ zwrotem ,zastgpca Burmistrza"
w odpowiednim przypadku,

b) ustep 6 skresla sig,
¢) w ustepie 7 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) zastgpce Burmistrza”;
3w o6
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,» 1. Burmistrz bezposrednio nadzoruje pracg nastgpujacych wydziatow i referatu:
1) Wydzialu Gospodarki Komunalne;j
2) Wydzialu Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego

3) Referatu Inwestycji
oraz wykonywanie zadan przez Zaklad Administracji Doméw Mieszkalnych i Zaktad
Wodociagéw i Kanalizacji”,
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Do zadan zastepcy Burmistrza nalezy w szczegdlnosci nadzor nad praca nastepujacych wydziatow:

1) Wydziatu Spraw Obywatelskich

2) Urzedu Stanu Cywilnego

3) Referatu Pozyskiwania Srodkow”,

oraz wspotpraca z instytucjami kultury miasta Grajewo: Miejskim Domem Kultury, Miejska Biblioteka
Publiczna i Grajewska Izba Historyczna a takze sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez
Miegjski Os$rodek Sportu i Rekreacji, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej i Centrum Integracji
Spotecznej .

¢) ust. 3 skresla sig,

d) ust. 4. skresla sig,

e) w ust. 5 zwrot ,, zastgpcOw Burmistrza “zastgpuje si¢ zwrotem ,, zastgpcy Burmistrza 7,
4) w § 7 wust. 1 pkt 18 otrzymuje brzmienie:

,,18) realizacja zadan wlasnych gminy - miasta Grajewo, o ktorych mowa w ustawie o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkoéw publicznych”;

5)w§ 11 wust. 7 zwrot ,, odpowiednio I lub II zastgpca Burmistrza ” zastgpuje si¢ zwrotem

»Zastepca Burmistrza®;
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6) w § 16 ust. 81 skresla sig,

7), § 25 1. Projekty zarzadzen Burmistrza dzialajacego jako organ wykonawczy miasta sa przygotowywane w
trybie opisanym § 24 ust.1 - 5,

2. Zarzadzenia o ktorych mowa w ust. 1 przekazywane sa do Biura Rady Miasta przez osoby odpowiedzialne
za ich przygotowanie. Biuro Rady Miasta ewidencjonuje zarzadzenia a ich kopie dorgcza osobom
odpowiedzialnym za ich realizacjg.

3. Projekty zarzadzen Burmistrza dziatajacego jako Kierownik Urzedu przygotowywane sa przez Sekretarza i
kierownikéw komorek organizacyjnych Urzgdu i wydawane jako wewngtrzne akty Kierownika urzedu.

4. Zarzadzenia o ktorych mowa w ust. 3 przekazywane sa do Wydzialu Organizacyjnego, ktéry je
ewidencjonuje a kopie dorgcza osobom odpowiedzialnym za ich realizacjg .

8) w § 33 zwrot ,, [ lub II zastgpca Burmistrza ” zastgpuje si¢ zwrotem ,, zastgpca Burmistrza ”
9)w § 36 w ust. 2 pkt 1 zwrot ,, zastepcy Burmistrza “zastepuje si¢ zwrotem ,,zastepca Burmistrza ”
10) w § 48:

a) w ust. 2 zwrot ,, [ 1 II zastgpcy Burmistrza ” zastgpuje sig¢ zwrotem ,,zastgpcy Burmistrza ”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W razie nieobecnos$ci Burmistrza (urlop, zwolnienie lekarskie) dokumenty wymienione wust. 1z
zastrzezeniem pkt 10, podpisuje na podstawie upowaznienia Burmistrza zastgpca Burmistrza”,

c) w ust. 4 zwrot ,,Zastepcy Burmistrza" zastgpuje si¢ zwrotem ,,Zastgpca Burmistrza ”
d) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,»,0. Zastepca Burmistrza, Skarbnik, Naczelnicy, Kierownicy, Kierownik USC na podstawie udzielonych
przez Burmistrza pisemnych upowaznien podpisuja pisma idecyzje w sprawach nalezacych do ich
wlasciwosci nie zastrzezone do podpisu przez Burmistrza. Na kopii dokumentéw przedstawionych do
podpisu zostaje zamieszczona adnotacja zawierajaca imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika,
ktory przygotowatl dany dokument”;

11) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Grajewo otrzymuje brzmienie okre§lone w
Zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

12) Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Grajewa otrzymuje brzmienie okreslone
w Zataczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta,
Naczelnikom Wydziatow, Kierownikom Referatow, Kierownikowi USC.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Grajewo

mgr Dariusz Latarowski
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 199/15
Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 20 listopada 2015 1.

Zakacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta Grajewo
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Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 20 listopada 2015 r.

Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 199/15

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIASTA GRAJEWO

1. Burmistrz
2. Zastgpca Burmistrza
3. Sekretarz
I. Wydzial Organizacyjny
1. Naczelnik
Gloéwny specjalista
. Inspektor
. Inspektor
. Inspektor

2.
3
4
5
6. Inspektor
7. Podinspektor
8. Pomoc administracyjna
9. Podinspektor
10. Informatyk
11. Wozna
12. Wozna
13. Konserwator
14. Pomoc administracyjna
15. Pomoc administracyjna
I1. Wydzial Finansowy
. Skarbnik
. Gtowny ksiggowy
. Inspektor
. Inspektor
. Inspektor
. Inspektor
. Inspektor
. Inspektor

O 0 9 N »n B~ W NN =

. Inspektor
10. Inspektor
11. Inspektor
12. Pomoc administracyjna
II1. Wydzial Gospodarki Komunalnej
1. Naczelnik
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2. Inspektor 1 etat
3. Inspektor 1 etat
4. Inspektor 1 etat
5. Pomoc administracyjna 1 etat
6. Referent 1 etat
7. Pomoc administracyjna 1 etat
8. Pomoc administracyjna 1 etat
IV. Wydzial Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego 6 etatow
1. Naczelnik 1 etat
2. Gtowny specjalista 1 etat
3. Podinspektor 1 etat (wakat)
4. Inspektor 1 etat
5. Inspektor 1 etat
6. Pomoc administracyjna 1 etat
V. Wydzial Spraw Obywatelskich 4 etaty
1. Naczelnik 1 etat
2. Inspektor 1 etat
3. Podinspektor 1 etat
4. Inspektor 1 etat
VI. Referat Inwestycji 3 etaty
1. Kierownik 1 etat
2. Inspektor 1 etat
3. Podinspektor 1 etat
VII. Referat Pozyskiwania Srodkéow 3 etaty
1. Kierownik 1 etat
2. Podinspektor 1 etat
3. Podinspektor 1 etat
VIII. Urzad Stanu Cywilnego 3 etaty
1. Kierownik 1 etat
2. Zastgpea Kierownika 1 etat
3. Inspektor 1 etat
X. Biuro Rady Miasta 2 etaty
1. Naczelnik 1 etat
2. Inspektor 1 etat
XI. Samodzielne stanowiska pracy 4 etaty
1. Radca prawny 1 etat
2. Audytor wewngtrzny 1 etat
3. Glowny specjalista d/s oswiaty 1 etat
4. Inspektor ds. promocji 1 etat

Ogotem: 62 etaty
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