
ZARZĄDZENIE NR 199/15
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 20 listopada 2015 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Grajewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ) 
zarządza się, co następuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Grajewa stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 
107/15 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 29 maja 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego 
Urzędowi Miasta Grajewo, wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 2 zwroty ,, zastępcach Burmistrza", ,, zastępców Burmistrza Miasta Grajewo" zastępuje się odpowiednio 
zwrotami ,, zastępcy Burmistrza" i ,,zastępcę Burmistrza Miasta Grajewo",

2) w § 5:

a) w ust. 2, 3, 4, 7, 8 zwrot ,, zastępców Burmistrza" zastępuje się zwrotem ,,zastępca Burmistrza" 
w odpowiednim przypadku,

b) ustęp 6 skreśla się,

c) w ustępie 7 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

„1) zastępcę Burmistrza”;

3) w § 6:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

„1. Burmistrz bezpośrednio nadzoruje pracę następujących wydziałów i referatu:

1) Wydziału Gospodarki Komunalnej

2) Wydziału Nieruchomości i Planowania Przestrzennego

3) Referatu Inwestycji

oraz wykonywanie zadań przez Zakład Administracji Domów Mieszkalnych i Zakład 
Wodociągów i Kanalizacji”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„2. Do zadań zastępcy Burmistrza należy w szczególności nadzór nad pracą następujących wydziałów:

1) Wydziału Spraw Obywatelskich

2) Urzędu Stanu Cywilnego

3) Referatu Pozyskiwania Środków”,

oraz współpraca z instytucjami kultury miasta Grajewo: Miejskim Domem Kultury, Miejską Biblioteką 
Publiczną i Grajewską Izbą Historyczną a także sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadań przez 
Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej i Centrum Integracji 
Społecznej ”.

c) ust. 3 skreśla się,

d) ust. 4. skreśla się,

e) w ust. 5 zwrot „ zastępców Burmistrza ”zastępuje się zwrotem „ zastępcy Burmistrza ”,

4) w § 7 w ust. 1 pkt 18 otrzymuje brzmienie:

„18) realizacja zadań własnych gminy - miasta Grajewo, o których mowa w ustawie o świadczeniach opieki 
zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych”;

5) w §  11 w ust. 7 zwrot „ odpowiednio I lub II zastępca Burmistrza ” zastępuje się zwrotem

„zastępca Burmistrza”;
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6) w § 16 ust. 81 skreśla się,

7) „  § 25 1. Projekty zarządzeń Burmistrza działającego jako organ wykonawczy miasta są przygotowywane w 
trybie opisanym § 24 ust.1 - 5,

2. Zarządzenia o których mowa w ust. 1 przekazywane są do Biura Rady Miasta przez osoby odpowiedzialne 
za ich przygotowanie. Biuro Rady Miasta ewidencjonuje zarządzenia a ich kopie doręcza osobom 
odpowiedzialnym za ich realizację.

3. Projekty zarządzeń Burmistrza działającego jako Kierownik Urzędu przygotowywane są przez Sekretarza i 
kierowników komórek organizacyjnych Urzędu i wydawane jako wewnętrzne akty Kierownika urzędu.

4. Zarządzenia o których mowa w ust. 3 przekazywane są do Wydziału Organizacyjnego, który je 
ewidencjonuje a kopie doręcza osobom odpowiedzialnym za ich realizację ”.

8) w § 33 zwrot „ I lub II zastępca Burmistrza ” zastępuje się zwrotem „ zastępca Burmistrza ”

9) w § 36 w ust. 2 pkt 1 zwrot „ zastępcy Burmistrza ”zastępuje się zwrotem „zastępca Burmistrza ”

10) w § 48:

a) w ust. 2 zwrot „ I i II zastępcy Burmistrza ” zastępuje się zwrotem „zastępcy Burmistrza ”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„3. W razie nieobecności Burmistrza (urlop, zwolnienie lekarskie) dokumenty wymienione w ust. 1 z 
zastrzeżeniem pkt 10, podpisuje na podstawie upoważnienia Burmistrza zastępca Burmistrza”,

c) w ust. 4 zwrot ,,Zastępcy Burmistrza" zastępuje się zwrotem ,,Zastępca Burmistrza ”

d) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

„6. Zastępca Burmistrza, Skarbnik, Naczelnicy, Kierownicy, Kierownik USC na podstawie udzielonych 
przez Burmistrza pisemnych upoważnień podpisują pisma i decyzje w sprawach należących do ich 
właściwości nie zastrzeżone do podpisu przez Burmistrza. Na kopii dokumentów przedstawionych do 
podpisu zostaje zamieszczona adnotacja zawierająca imię i nazwisko oraz stanowisko służbowe pracownika, 
który przygotował dany dokument”;

11) Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Grajewo otrzymuje brzmienie określone w 
Załączniku Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

12) Załącznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Grajewa otrzymuje brzmienie określone 
w Załączniku Nr 2 do niniejszego Zarządzenia.

§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierza się Zastępcy Burmistrza, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta, 
Naczelnikom Wydziałów, Kierownikom Referatów, Kierownikowi USC.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

Burmistrz Miasta Grajewo

mgr Dariusz Latarowski
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 199/15

Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 20 listopada 2015 r.

Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Grajewo
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Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 199/15

Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 20 listopada 2015 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZĘDU MIASTA GRAJEWO

1. Burmistrz  1 etat

2. Zastępca Burmistrza  1 etat

3. Sekretarz  1 etat

I. Wydział Organizacyjny  14 etatów

1. Naczelnik  1 etat

2. Główny specjalista  1 etat

3. Inspektor  1 etat

4. Inspektor  1 etat

5. Inspektor  1 etat

6. Inspektor  1/4 etatu

7. Podinspektor  1 etat

8. Pomoc administracyjna  3/4 etatu

9. Podinspektor  1 etat

10. Informatyk  1 etat

11. Woźna  1 etat

12. Woźna  1 etat

13. Konserwator  1 etat

14. Pomoc administracyjna  1 etat

15. Pomoc administracyjna  1 etat (wakat)

II. Wydział Finansowy  12 etatów

1. Skarbnik  1 etat

2. Główny księgowy  1 etat (wakat)

3. Inspektor  1 etat

4. Inspektor  1 etat

5. Inspektor  1 etat

6. Inspektor  1 etat

7. Inspektor  1 etat

8. Inspektor  1 etat

9. Inspektor  1 etat

10. Inspektor  1 etat

11. Inspektor  1 etat

12. Pomoc administracyjna  1 etat

III. Wydział Gospodarki Komunalnej  8 etatów

1. Naczelnik  1 etat
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2. Inspektor  1 etat

3. Inspektor  1 etat

4. Inspektor  1 etat

5. Pomoc administracyjna  1 etat

6. Referent  1 etat

7. Pomoc administracyjna  1 etat

8. Pomoc administracyjna  1 etat

IV. Wydział Nieruchomości i Planowania Przestrzennego  6 etatów

1. Naczelnik  1 etat

2. Główny specjalista  1 etat

3. Podinspektor  1 etat (wakat)

4. Inspektor  1 etat

5. Inspektor  1 etat

6. Pomoc administracyjna  1 etat

V. Wydział Spraw Obywatelskich  4 etaty

1. Naczelnik  1 etat

2. Inspektor  1 etat

3. Podinspektor  1 etat

4. Inspektor  1 etat

VI. Referat Inwestycji  3 etaty

1. Kierownik  1 etat

2. Inspektor  1 etat

3. Podinspektor  1 etat

VII. Referat Pozyskiwania Środków  3 etaty

1. Kierownik  1 etat

2. Podinspektor  1 etat

3. Podinspektor  1 etat

VIII. Urząd Stanu Cywilnego  3 etaty

1. Kierownik  1 etat

2. Zastępca Kierownika  1 etat

3. Inspektor  1 etat

X. Biuro Rady Miasta  2 etaty

1. Naczelnik  1 etat

2. Inspektor  1 etat

XI. Samodzielne stanowiska pracy  4 etaty

1. Radca prawny  1 etat

2. Audytor wewnętrzny  1 etat

3. Główny specjalista d/s oświaty  1 etat

4. Inspektor ds. promocji  1 etat

Ogółem: 62 etaty
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