Zalacznik Nr 2 Regulaminu naboru

DYREKTOR
Zakiadu Wodociagow i Kanalizacji w Grajewie
ul. Sienkiewicza 34 19-200 Grajewo

oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy

Podinspektor do spraw kontroli zarzadczej i utrzymania ruchu
nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:

a)

b)

Obywatelstwo polskie lub udokumentowana znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie,
Wyksztatcenie wyzsze,

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwa popetnione umysinie,

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)

f)
g)

h)

Znajomos$¢ kodeksu postepowania administracyjnego,

Znajomos$c¢ zagadnieh dotyczacych kontroli zarzadczej

Znajomos$¢ ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow,
Znajomos$¢ procedury sciggania naleznosci,

Znajomos¢ obstugi programow w srodowisku MS Office,

Zdecydowanie i samodzielno$¢ w dziataniu,

Kreatywno$¢, skrupulatnosé¢, terminowos$¢ i sumienno$g,

Zdolnos$ci negocjacyjne.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

Przeprowadzanie kontroli zarzadczej w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy,

Zarzadzanie ryzkiem zwigzanym z kontrolg zarzadcza,
Prowadzenie gospodarki wodomierzowe;,

Prowadzenie gospodarki materiatowej, paliwowej,

Prowadzenie ewidenc;ji przytgczy wodociggowych i kanalizacyjnych,
Prowadzenie ewidencji sieci wodociggowych i kanalizacyjnych,
Praca w komisji przetargowej,

Prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg naleznosci za dostawe wody i odprowadzanie Sciekéw,

4. Wymagane dokumenty:



a) Zgtoszenie do konkursu z podaniem adresu do korespondencji i wskazaniem numeru telefonu,

b) Zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV),

c) List motywacyjny,

d) Kopie $wiadectw pracy,

e) Wypetniony kwestionariusz osobowy,

f) Kopia dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych stu-
didw),

g) Kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (jesli kandydat posiada),

h) Kopia dokumentu tozsamosci,

1) Zaswiadczenie potwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do ubiegania sie o stanowisko,

j) Os$wiadczenie o tresci: ,,Posiadam petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystam w petni

z praw publicznych nie bytlem (bytam) karany (karana) za przestepstwo popetnione umysinie lub
przestepstwo skarbowe”,

k) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postepowania kon-
kursowego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r
Nr 101, poz.926 z pézn. zm.)

~WVyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie na potrzeby postepowania
konkursowego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r Nr
101, poz.926 z pézn. zm.)”

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozyc:
w terminie do 24.05.2011 r., godz. 09:00

w zamknietych kopertach z opisem: Nabér na wolne stanowisko urzednicze — Podinspektor do spraw
kontroli zarzadczej i utrzymania ruchu w Zaktadzie Wodociagéw i Kanalizacji w Grajewie osobiscie lub
pocztg na adres: Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji w Grajewie, ul. Sienkiewicza 34, 19-200 Grajewo.

Inne informacje:

Dokumenty sktadane w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe skita-
dajgcy aplikacje.

Oferty odrzucone zostang zwrdcone zainteresowanym na ich prosbe.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac w sekretariacie zaktadu lub pod tel. 86 272 37 40

Aplikacje, ktore wyptyng do ZWiK w Grajewie po terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w BIP na stronie  http://bip.um.grajewo.pl oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie ZWiK w Grajewie.

Grajewo 10.05.2011r

Dyrektor ZWiK w Grajewie

Grzegorz Purwin
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