
Ogłoszenie o konkursie na Inkasenta Opłaty Targowej na terenie Miasta Grajewo

BURMISTRZ MIASTA GRAJEWO OGŁASZA KONKURS 
NA WYŁONIENIE KANDYDATA NA INKASENTA POBORU OPŁATY TARGOWEJ 

NA TERENIE MIASTA GRAJEWO

1. Nazwa i adres jednostki: Urząd Miasta Grajewo, 19-200 Grajewo, ul. Strażacka 6A

2. Określenie stanowiska: inkasent opłaty targowej na terenie Miasta Grajewo 

3. Wymagania konieczne (obowiązkowe):
- wykształcenie minimum średnie, 
- nienaganna opinia, 
- dobry stan zdrowia umożliwiający zatrudnienie na w/wym. stanowisku,
- niekaralność za przestępstwa przeciwko mieniu oraz w celu osiągnięcia korzyści 
majątkowych, 
- dyspozycyjność, uczciwość, rzetelność, odpowiedzialność, odporność na stres, 
-  pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych.

4. Wymagania dodatkowe:
- doświadczenie w bezpośrednich kontaktach z osobami handlującymi, 
- doświadczenie z rozliczaniem środków pieniężnych. 

5. Główne obowiązki:
- pobieranie opłaty targowej w miejscach, w których prowadzony jest handel na terenie 
miasta Grajewo, 
- wpłacanie w terminie opłaty targowej na rachunek bankowy Urzędu Miasta Grajewo 
(szczegółowy opis zakresu czynności i odpowiedzialności znajduje się w opisie stanowiska  
inkasenta, stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego ogłoszenia),    

6. Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
- życiorys i list motywacyjny, 
- kserokopia dowodu osobistego,
- kserokopia świadectwa ukończenia szkoły, 
- kserokopia dokumentów potwierdzających staż pracy lub doświadczenie zawodowe, 
- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach, 
- oświadczenie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na w/wym. 
stanowisku, 
- oświadczenie o niekaralności za przestępstwa przeciwko mieniu oraz w celu osiągnięcia 
korzyści majątkowych,
- oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych, 
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celu 
rekrutacji,  zgodnie  z  ustawą  z  dnia  29.08.1997  r.  o  ochronie  danych  osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).

Dokumenty  składane  w  formie  kserokopii  muszą  być  potwierdzone  za  zgodność 
kserokopii  z  oryginałem  przez  składającego  ofertę,  poprzez  użycie  zwrotu  „stwierdzam 
zgodność z oryginałem”, data, czytelny podpis. 
Dokumenty wytworzone na potrzeby konkursu składane w oryginale muszą być podpisane 
czytelnie przez kandydata. 



7. Określenie terminu i miejsce składania dokumentów:
Wymagane  dokumenty należy złożyć w sekretariacie Urzędu Miasta Grajewo, ul. Strażacka 
6A (pokój  Nr 22) w terminie do dnia 09 listopada 2012 r.  do godz.  14  00,  w zaklejonej 
kopercie  z  podanym  imieniem  i  nazwiskiem  oraz  adresem  kandydata  z  dopiskiem  na 
kopercie:
„dotyczy naboru na Inkasenta opłaty targowej”  

Otwarcie  ofert  nastąpi  w  dniu  09.11.2012  r.  o  godz.  14  30. Przewodniczący  Komisji 
Konkursowej zawiadomi uczestników konkursu o jego wyniku w terminie nie dłuższym niż
5  dni  od  dnia  zakończenia  konkursu.  Oferty  niekompletne  (nie  zawierające  wszystkich 
obowiązkowo  wymaganych  danych  i  dokumentów)  oraz  złożone  po  terminie  nie  będą 
rozpatrywane. Nie dopuszcza się uzupełniania dokumentów złożonych w ofertach po upływie 
terminu na złożenie ofert. Oferty nie spełniające ustalonych wymagań zostaną odrzucone.  

Wskazania  inkasenta,  wyłonionego  w  drodze  konkursu  oraz  określenia  wysokości 
wynagrodzenia za inkaso, dokona Rada Miasta Grajewo w drodze uchwały. Na jej podstawie 
z inkasentem zostanie zawarta umowa cywilnoprawna.  

Informacja  o  wyniku  naboru  będzie  umieszczona  na  stronie  Biuletynu  Informacji 
Publicznej Urzędu Miasta  http://bip.um.grajewo.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzędu.

Grajewo, 2012.10.18.
                                                                                                                     Zatwierdzam 
                                                                                                         Burmistrz Miasta Grajewo 
                                                                                                                inż. Adam Kiełczewski

http://bip.um.grajewo.pl/


Załącznik Nr 1

Opis stanowiska Inkasenta opłaty targowej

1. Podstawa prawna stanowiska
Zgodnie z art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych 
(tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. Nr 95, poz. 613 z późn. zm.), Rada Gminy może zarządzić 
pobór opłaty targowej w drodze inkasa oraz określić inkasentów i wysokość wynagrodzenia 
za inkaso. 
2. Warunki pracy i płacy
Wynagrodzenie  prowizyjne  8  %  od  zainkasowanych  i  terminowo  odprowadzonych  kwot 
opłaty targowej - na podstawie umowy zlecenia. 
Opłatę  targową  pobiera  się  od  osób  fizycznych,  osób  prawnych  oraz  jednostek 
organizacyjnych niemających osobowości prawnej, dokonujących sprzedaży na targowiskach. 
Targowiskami, są wszelkie miejsca, w których prowadzony jest handel. 
Czas pracy: 7 dni w tygodniu – każdy dzień (od poniedziałku do niedzieli).
Miejsce pracy: teren miasta Grajewo. 
Szczegółowe  zasady  rozliczania  i  rodzaj  druków  stosowanych  przez  inkasentów  określa 
każdorazowo umowa zawarta między Burmistrzem Miasta Grajewo a inkasentem. 
3. Zakres obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności 
Główne obowiązki:

a) pobieranie opłaty targowej od każdej osoby dokonującej sprzedaży na terenie miasta 
Grajewo zgodnie z uchwałą Rady Miasta Grajewo w sprawie ustalenia stawek opłaty 
targowej, zasad ustalania i poboru oraz terminów płatności,

b) terminowe wpłacanie pobranej opłaty targowej, 
c) rozliczanie się z pobranej opłaty targowej,
d) stała współpraca z Wydziałem Finansowym i Wydziałem Gospodarki Komunalnej 

tut. Urzędu.    
Odpowiedzialność:
Zgodnie z art.  30 § 2 i  3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  Ordynacja podatkowa (tekst 
jednolity z 2005 r. Dz. U. Nr 8, poz. 60 z późn. zm.) inkasent, który nie wykonał obowiązków, 
odpowiada całym swoim majątkiem za opłatę pobraną a nie wpłaconą.      


