Zatacznik
Do zapytania ofertowego
Zamawiajacego

z dnia 11.01.2016 r.

Wzér UMOWY

zawarta w dniu .................. 2016 r. w trybie art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamowien publicznych
pomi¢dzy Miastem Grajewo reprezentowanym przez Burmistrza Miasta Dariusza Latarowskiego
NIP 719 — 153 -20-12 REGON 450669714

zwanym dalej Zamawiajacym

zwang dalej Wykonawca.

§1

Przedmiotem umowy jest dostarczanie przez Wykonawce korespondencji wychodzacej z Urzedu
Miasta Grajewo do odbiorcoéw na terenie miasta Grajewa.
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§2
Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczac¢ korespondencj¢ do adresatow tj. osob fizycznych, oséb
prawnych, jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej w ciggu 48 godzin
od jej odebrania z sekretariatu Urzedu Miasta z zastrzezeniem ust. 2

. Korespondencja adresowana do radnych Rady Miasta winna by¢ dostarczona w ciggu 24 godzin

od jej odebrania z sekretariatu.

Wykonawca potwierdza fakt odebrania korespondencji w odpowiednich rejestrach
prowadzonych przez Sekretariat Urzgdu Miasta.

Potwierdzenie zawiera informacje o rodzaju i ilo$ci przesytek oraz date ich odbioru.

Przesytki za zwrotnym  pokwitowaniem odbioru Wykonawca dorgcza po uprzednim
potwierdzeniu tozsamos$ci osoby uprawnionej do odbioru.

Stwierdzenia tozsamosci o0sOb uprawnionych do odbioru przesytek za zwrotnym
pokwitowaniem odbioru dokonuje si¢ na podstawie jednego z nastepujacych dokumentow:

1) dowodu osobistego;

2) paszportu;

3) prawa jazdy;

4) innego dokumentu z fotografig, odciskiem pieczeci urzgdowej z wizerunkiem orta oraz
podpisem jego posiadacza;

Wykonawca moze odstapi¢ od zadania okazania jednego z dokumentow, o ktorych mowa w ust.
6 , jezeli osoba uprawniona do odbioru jest mu znana osobiscie.

§3
Przesyltki osobom fizycznym dorecza si¢ w ich mieszkaniu lub miejscu pracy.
Przesytki moga by¢ dorgczone réwniez w lokalu bedacym siedzibg adresatow, o ktorych mowa
w § 2 ust. 1, jezeli przepisy szczegolne nie stanowig inaczej.
W razie niemozno$ci dorgczenia przesytki w sposob okreSlony w ust. 11 2, a takze w razie
koniecznej potrzeby, przesyiki dorecza si¢ w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie.

§ 4.



N

Pokwitowanie z datg odebrania przesylki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru powinno by¢
podpisane przez adresata lub dorostego domownika, sgsiada lub dozorcg domu, gdy osoby te
podjety si¢ oddania przesytki adresatowi.

Pokwitowanie odbioru przesytki powinno zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy i date odbioru.
Jezeli adresatem przesyitki jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy, date
odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla firmowego - informacj¢ o
dokumencie potwierdzajacym uprawnienie do odbioru przesytki.

§ 5.

Jezeli w chwili dorgczania przesylki stwierdzi si¢ nieobecno$¢ adresata lub innych osob
uprawnionych do jej odbioru, zawiadomienie o probie doreczenia wraz z informacjg o terminie
odbioru i miejscu, w ktérym przesytka jest przechowywana, Wykonawca pozostawia w
oddawczej skrzynce pocztowej adresata, lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania
adresata, jego biura lub innego pomieszczenia.

W razie niemoznos$ci dorgczenia korespondencji w sposob przedstawiony w ust. 1 — przesytki
sktada si¢ na okres 14 dni w Urzgdzie Miasta.

Adresata zawiadamia si¢ dwukrotnie o pozostawaniu przesytki w miejscu okreslonym w ust. 2.
Powtorne zawiadomienie nastepuje w razie niepodjecia przesytki w terminie 7 dni.
Zawiadomienie 0 pozostawieniu przesytki wraz z informacjg o mozliwosci jej odbioru w
terminie 7 dni liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym w ust. 2
umieszcza si¢ w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje
czynno$ci zawodowe, badZ w widocznym miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata.

W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktorym mowa w ust. 4 pozostawia si¢
powtorne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od
daty pierwszego zawiadomienia.

Doreczenie uwaza si¢ za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, o ktorym mowa w ust. 5,

a pismo pozostawia si¢ w aktach sprawy.

Jezeli odbierajacy przesytke uchyla si¢ od potwierdzenia dorgczenia lub nie moze tego uczynic,
doreczajagcy sam stwierdza datg¢ dorgczenia oraz wskazuje osobe, ktora odebrata przesylke i
przyczyng braku jej podpisu.

Jezeli adresat odmawia przyjecia przesytki wowczas Wykonawca zwraca ja Zamawiajgcemu

(naczelnikowi wydziatu/kierownikowi referatu) wraz z adnotacja o odmowie jej przyjecia i data
odmowy.

§6

W innych sprawach dorg¢czania przesylek nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie
przepisy rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.
U. z 2013 r. poz. 267z poézn. zm.) i rozdz. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2015, poz. 613 z p6zn. zm.)

§7

W celu sprawnego dorgczania korespondencji Wykonawca ma obowiazek utrzymywac¢ biezacy
kontakt z sekretariatem Urzedu Miasta 1 naczelnikami wydziatoéw/kierownikami referatow.

1.

§8
W okresie obowigzywania umowy Zamawiajacy bedzie ptacit Wykonawcy ........ % ceny za
wszystkie rodzaje przesylek wymienionych w obowigzujagcym w okresie trwania umowy
,,Cenniku ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym” wydanym przez PPUP
Poczta Polska.



2. Wynagrodzenie za ustugg ptatne bedzie przelewem na konto wskazane przez Wykonawce
kazdorazowo po przedtozeniu przez niego rachunku na koniec kazdego miesigca w terminie do
10 dnia nastepnego miesigca.

3. Kazdy przedtozony prze Wykonawce rachunek podlega sprawdzeniu pod wzgledem ilosciowym
I wartoSciowym przez pracownika sekretariatu oraz zatwierdzeniu przez Sekretarza Miasta.

§9

Umowa zostata zawarta na okres od dnia 01 lutego 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

§10

1. W razie nie wywigzywania si¢ Wykonawcy z realizacji umowy lub jej wadliwego wykonywania
Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym po uprzednim wyptaceniu
Wykonawcy naleznego wynagrodzenia.

2. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce korespondencji adresatowi w wymaganym
terminie, Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kary umowne za kazdy taki przypadek w wysokosci
5% naleznej w danym miesigcu kwoty wynagrodzenia za kazdy dzieh op6znienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego, jezeli
kary umowne nie pokrywaja wysokosci szkody powstalej w wyniku nieterminowego
dostarczenia korespondencji.

§11
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron za 2 tygodniowym uprzedzeniem, na koniec
tygodnia bez podawania przyczyn.

§ 12
Zmiany umowy dla zachowania jej waznosci wymagaja formy pisemnej i zgody obu stron.

§13
W sprawach nie uregulowanych umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu

cywilnego.
§ 14
Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



