
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

Załącznik nr 5 do SIWZ

UMOWA nr …………….

Zawarta w dniu ………………………..2011 r. w Grajewie pomiędzy 
Zamawiającym:
Miastem Grajewo, ul. Strażacka 6a, 19-200 Grajewo, NIP: 7191532012,  REGON: 450669714 
reprezentowanym przez:
Adama Kiełczewskiego – Burmistrza Grajewa
a 
Wykonawcą:
Panem/Panią ……………………, zamieszkałym/-ą w ………………., ul. …………………,
legitymującym/-ą się dowodem osobistym seria i nr .................., PESEL .................. lub firmą
...................................... z siedzibą w ......................................... ul. ............................., wpisaną do
............................................................ pod Nr ...................., reprezentowaną 
przez:...........................................,

wyłonionym zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 
2010 r. Nr 113 Poz. 759 z późn. zm.)  w wyniku wyboru Wykonawcy, w postępowaniu o udzielenia 
zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 i 39, o następującej 
treści:

§ 1
Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia zajęć 
…....................................................................................................................................... (nazwa zajęć) 
część zamówienia nr … w ilości … (liczba godz. zajęć) w ............................ (miejsce przeprowadzenia 
zajęć –  nazwa szkoły) w ramach projektu nr WND-POKL.09.01.0-2-20-483/10 pn. 
"Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III szkół podstawowych w 
Grajewie" w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i 
kompetencji w regionach”, Działanie 9.1, Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównanie szans edukacyjnych 
uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług 
edukacyjnych”  zwane dalej „przedmiotem umowy”  szczegółowo określony w Załączniku nr 1 do 
niniejszej umowy.

§ 2
1. Wykonawca zobowiązuje się zachować przy realizacji przedmiotu umowy należytą staranność i 
dbałość o interesy Zamawiającego.
2. Wykonawca przy wykonywaniu przedmiotu umowy zgodnie z założeniami projektu, jest 
odpowiedzialny za jakość i wyniki tej pracy, a także za bezpieczeństwo powierzonych jego opiece 
uczestników zajęć edukacyjnych.



§ 3
Okres trwania umowy od dnia:.........................do dnia...........................

§ 4
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizację zlecenia wynosi: ................... godzin dydaktycznych za-

jęć x .............. zł brutto za godzinę, łącznie .................... zł brutto, słownie 
.................................................... 

2. Płatności realizowane będą proporcjonalnie do zrealizowanej ilości godzin zajęć w miesiącu, po 
ich wykonaniu i przedłożeniu rachunku lub faktury.

3. Podstawą wypłaty wynagrodzenia jest rachunek/faktura z potwierdzeniem wykonania czynności 
(protokół odbioru) przez Zamawiającego.

4. Potwierdzenia należytego wykonania umowy dokona koordynator bądź w jego zastępstwie asy-
stent koordynatora projektu.

5. Wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy w ter-
minie 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wypełnionego rachunku/faktury wraz z potwierdze-
niem wykonania czynności przez Zamawiającego – protokołem odbioru.

6. Poza wynagrodzeniem określonym w ust.1 Wykonawcy nie przysługuje prawo żądania zwrotu ja-
kichkolwiek kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy współfinansowane jest ze środków Europejskiego Funduszu Spo-
łecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

§ 5
1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne z następujących tytułów 
i w podanych wysokościach:

1) za rozwiązanie umowy bez ważnego powodu przez Wykonawcę lub za rozwiązanie umowy 
przez Zamawiającego z ważnych przyczyn z które odpowiedzialność ponosi Wykonawca – w 
wysokości 10% wynagrodzenia określonego w § 4 ust.1,

2) za nieprowadzenie lub niekompletne prowadzenie dokumentacji, o której mowa w załączniku 
1 do niniejszej umowy w 5% wynagrodzenia określonego w § 4 ust.1, 

3) za każdy dzień zwłoki w wykonywaniu obowiązków, o których mowa w załączniku nr 1 do 
umowy - 0,5% wynagrodzenia określonego w § 4 ust.1, z wyłączeniem sytuacji 
wymienionych w §7.

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za rozwiązanie umowy bez ważnych przyczyn – w 
wysokości 10% wynagrodzenia określonego w § 4 ust.1.
3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego 
przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.
4. Wykonawca wyraża zgodę na potracenie zastrzeżonych kar umownych z wynagrodzenia.

§ 6
1. Strony wskazują następujące adresy do doręczeń:
1) po stronie Zamawiającego: Urząd Miasta Grajewo, ul. Strażacka 6a, 19-200 Grajewo
2) po stronie Wykonawcy: …………….
2. Osoby uprawnione do kontaktów w sprawie realizacji umowy:
1) po stronie Zamawiającego: ………………………..;
2) po stronie Wykonawcy: …………………………
3. W przypadku zaistnienia okoliczności, które uniemożliwiłyby Wykonawcy wykonanie przedmiotu 
umowy (w przypadku choroby lub innych zdarzeń losowych), Wykonawca zobowiązany jest 
niezwłocznie powiadomić o tym fakcie osobę, o której mowa ust. 2 pkt 1.

§ 7
W przypadku niemożności realizowania przez Wykonawcę przedmiotu umowy zgodnie z 
harmonogramem zajęć, spowodowanej usprawiedliwioną nieobecnością trwającą w miesiącu nie 
dłużej niż pięć dni roboczych w sumie lub następujących kolejno po sobie, przy czym przez 
usprawiedliwioną nieobecność rozumie się wyłącznie nieobecność udokumentowaną zwolnieniem 
lekarskim lub innym dokumentem urzędowym, Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia 



zajęć w ilości godzin równej nie odbytym zajęciom, w innym terminie uzgodnionym z dyrektorem 
szkoły, w której prowadzone będą zajęcia oraz z koordynatorem projektu/ asystentem koordynatora.

§ 8
1. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych, zgodnie z ustawą z dn. 29 sierpnia 
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101. poz. 926 z późn. zm.).
2. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy wszelkie niezbędne informacje, mogące 
mieć wpływ na jakość realizowanej umowy z wyłączeniem informacji, do których zachowania w 
poufności Zamawiający jest zobowiązany na mocy obowiązujących go zasad etyki lub przepisów 
prawa.

§ 9
Wykonawca zobowiązany jest prace określone w załączniku do umowy wykonać osobiście lub za 
pomocą podwykonawców czy też osób przez siebie zatrudnionych posiadających wymagane 
uprawnienia do prowadzenia zajęć zgodnie z umową.

§ 10
Z tytułu niniejszej umowy wykonawca nie nabywa żadnych uprawnień pracowniczych 
przewidzianych przepisami kodeksu pracy.

§ 11
Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych na potrzeby projektu, zgodne 
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze 
zm.).

§ 12
1. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, z zastrzeżeniem 
ust.2.
2. Dopuszcza się zmianę postanowień zawartej umowy, w stosunku do treści oferty, w następującym 
zakresie i przy spełnieniu następujących warunków:
- Zamawiajacy przewiduje zmiany w zapisach umowy dotyczące terminów realizacji oraz wartości 
umowy w formie aneksu w przypadku zmian we wniosku aplikacyjnym oraz umowie o 
dofinansowanie projektu nr WND-POKL.09.01.0-2-20-483/10 pn. "Indywidualizacja procesu 
nauczania i wychowania uczniów klas I-III szkół podstawowych w Grajewie", które wprowadzi 
Instytucja Zarządzająca POKL, niemożliwych do przewidzenia na etapie opracowywania SIWZ, a 
które to będą wywoływały konieczność zmiany zapisów umowy.
- w przypadku wyniknięcia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, 
których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i 
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony, możliwa jest 
zmiana postanowień umowy, wymaga to jednak zgody obu stron umowy;
3. Zmiany umowy, o których mowa w ust. 2, nie mogą powodować zwiększenia wartości umowy, o 
której mowa w § 4 ust. 1 umowy.
4. Zmiany umowy, o których mowa w ust. 2, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 13
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego i 
Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

§ 14
Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 15
Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle wykonania warunków niniejszej umowy rozstrzygać będzie 
właściwy miejscowo Sąd Rejonowy.



§ 16
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Zamawiającego i 
Wykonawcy.

…........................................... …........................................
          Zamawiający            Wykonawca

Wykaz załączników do umowy:
1. Wykaz obowiązków Wykonawcy



Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

Załącznik nr 1 do Umowy nr  ........................

1. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy należy:

1) przygotowanie programu zajęć w formie pisemnej, dostosowanego do potrzeb i możliwości 
uczniów (program winien zawierać m.in.:  cel  ogólny i  cele  szczegółowe,  treści  nauczania  
(formy  realizacji),  procedury  osiągania  celów  (metody,  formy,  środki  dydaktyczne) 
przewidywane osiągnięcia (oczekiwane efekty),  sposób ewaluacji  efektów realizacji  zajęć);  
przedstawienie go do zatwierdzenia dyrektorowi szkoły – w terminie 7 dni od dnia podpisania 
umowy  oraz  przedstawienie  go  koordynatorowi  projektu/asystentowi  koordynatora  w 
pierwszym miesiącu realizacji  zajęć, a następnie przekazanie go po zakończeniu realizacji 
zajęć,

2) opracowanie  harmonogramu  realizacji  zajęć  w  rozbiciu  na  miesiące,  w  uzgodnieniu  z 
dyrektorem danej szkoły i przedłożenie go koordynatorowi projektu/asystentowi koordynatora 
w pierwszym miesiącu realizacji zajęć,

3) przeprowadzenie  zajęć  zgodnie  z  programem  i  harmonogramem  zatwierdzonym  przez 
dyrektora szkoły, w której będą realizowane zajęcia, o których mowa w § 1 umowy,

4) realizacja zajęć rozłożonych w miarę równomiernie w czasie w ciągu tygodnia i miesiąca  
w wymiarze godzin przewidzianym dla rodzaju zajęć i dla danej grupy uczniów, zgodnie z  
założeniami projektu,

5) uzgadnianie z koordynatorem projektu/asystentem koordynatora oraz dyrektorem danej szkoły 
wszelkich  zmian  harmonogramu  planowanych  godzin  pracy  wynikających  z  zaistniałych 
ważnych powodów,

6) systematyczne dokumentowanie zajęć w dzienniku zajęć 
7) przeprowadzenie  oraz  dokonanie  zbiorczej  analizy  diagnoz  uczniów  (z  uwzględnieniem 

liczbowym i jakościowym) na pierwszych i ostatnich zajęciach w każdej grupie (przy pomocy 
opracowanego przez siebie narzędzia diagnostycznego) i przekazanie analizy wraz ze wzorem 
narzędzia diagnostycznego, które zastosowano koordynatorowi projektu/asystentowi projektu 
po zakończeniu realizacji zajęć,

8) prowadzenie  bieżącej  obserwacji  ucznia  i  zapisywanie  jej  w  Karcie  Raportowania 
Miesięcznego

9) opracowanie  i  przeprowadzenie  pod  koniec  zajęć  anonimowej  ankiety  wśród  uczniów na 
temat zajęć, w których uczestniczyli  

10) bieżące  prowadzenie  kart  ewidencji  czasu  pracy  wskazujących  liczbę  przepracowanych 
godzin.  Miesięczne  Karty  Czasu  Pracy  składane  będą po  zakończeniu  miesiąca,  którego 
dotyczą w ciągu 5 dni roboczych (przekazywane asystentowi koordynatora projektu).

11) wspomaganie  promocji  –  sporządzenie  min.  jednej  notatki  z  najciekawszych  zajęć  wraz  
z dokumentacją fotograficzną.

12) dodatkowe  informowanie  o  stanie  realizacji  przedmiotu  zamówienia  na  wniosek 
Zamawiającego, Instytucji Pośredniczącej i innych osób uprawnionych do nadzoru.

Wzory  dokumentów  wymienionych  w  pkt.  8,  10  zostaną  sporządzone  i  przekazane  przez 
Zamawiającego.



2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za:

1) bezpieczeństwo uczniów w czasie trwania zajęć,
2) jakość i terminowość prowadzonych zajęć,
3) szkody wyrządzone przez swoje działania lub zaniechania podczas wykonywania przedmiotu 

umowy,
4) wykorzystanie sprzętu i materiałów dydaktycznych zakupionych, w ramach projektu zgodnie 

z ich przeznaczeniem do realizacji zajęć oraz dbałość o ich należyty stan,

Zamawiający zastrzega sobie:
• zajęcia będą odbywały się w dni powszednie (w przypadku niemożności zorganizowania zajęć 

w dni  powszednie  dopuszcza się przeprowadzenie zajęć w soboty po zatwierdzeniu przez 
dyrektora danej szkoły oraz koordynatora projektu),  termin zajęć zostanie dostosowany do 
planu  zajęć  uczniów  objętych  wsparciem  oraz  rytmu  pracy  szkoły  w  uzgodnieniu  z 
dyrektorem danej szkoły (dostępność sal lekcyjnych, inne uwarunkowania);

• Wykonawca  wyraża  zgodę  na  używanie,  kopiowanie  oraz  wykorzystanie  tekstów, 
programów, pomocy powstałych w ramach projektu „Indywidualizacja procesu nauczania i 
wychowania uczniów klas I-III szkół podstawowych w Grajewie” przez Zamawiającego.

• możliwość kontroli przebiegu zajęć oraz frekwencji uczestników na zajęciach

…........................................... …........................................
          Zamawiający            Wykonawca


