
Załącznik nr 2
Do zapytania ofertowego 

z dnia ………………..

Wzór  UMOWY

Umowa zawarta w dniu  ....................r. w Grajewie pomiędzy Miastem Grajewo  z siedzibą 19-200 
Grajewo, ul. Strażacka 6A, reprezentowanym przez  Burmistrza miasta  – Adama Kiełczewskiego 
przy kontrasygnacie skarbnika miasta, zwanym dalej  „Zamawiającym:”

NIP  719-153-20-12 REGON  450669714

a firmą:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

NIP................................. REGON.............................. 

zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez:

1. ...............................................................................................

2. ..............................................................................................

§1

Umowa  niniejsza  została  zawarta  na  podstawie  art.  4  pkt  8  ustawy  z  dnia  29.01.2004r   prawo 
zamówień publicznych. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,  z późn. zm. ). 

§2
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych, papieru kserograficznego i  

komputerowego oraz materiałów eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i komputerów na 
potrzeby Urzędu  Miasta  Grajewo,   zgodnie  z Formularzem ofertowym  (  załącznik  Nr  1   do 
Zapytania ofertowego) wraz z załącznikami Nr1, Nr 2, Nr 3 do Formularza oferty.

2. Formularz oferty wraz z załącznikami  stanowi  integralną część niniejszej umowy. 

§3.
1. Wykonawca  oświadcza,  że  dostarczany przez niego przedmiot  umowy jest   fabrycznie  nowy, 

wolny od wad technicznych i prawnych, dopuszczony do obrotu  oraz dobrej jakości. 

2. W odniesieniu  do materiałów eksploatacyjnych  Wykonawca oświadcza,  iż   oferowane przez 
niego produkty nie są regenerowane .

3. W   trakcie  realizacji  umowy  Wykonawca  nie  może  dostarczać  Zamawiającemu  materiałów 
eksploatacyjnych innych niż wskazane w formularzach cenowych. Dopuszczalne jest zastąpienie 
produktów oferowanych produktami równoważnymi,  pod warunkiem zachowania niezmienionej 
ceny  w  stosunku  do  ceny  wskazanej  w  ofercie.  Naruszenie  powyższej  zasady  daje 
Zamawiającemu prawo do odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ewentualne uszkodzenia urządzeń drukujących lub 
kopiujących   spowodowane  bezpośrednio  przez  użycie  dostarczonego  przez  niego  produktu,  
stwierdzone  na  podstawie  ekspertyzy  autoryzowanego  punktu  serwisowego  producenta 
urządzenia. W przypadku opisanym w zdaniu poprzedzającym, Wykonawca zapewni na własny 
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koszt  naprawę  urządzenia  we  wskazanym  przez  Zamawiającego  serwisie  naprawczym  lub 
wymianę urządzenia drukującego  lub kopiującego na nowe tej samej klasy.

§ 4
1. Cena przedmiotu zamówienia ze wszystkimi elementami opisanymi w niniejszej umowie wynosi

..................zł  netto  +  podatek  VAT  ....................zł  brutto  =  ..........................zł  brutto 
(  słownie  .....................................................................................................................złotych 
brutto), z zastrzeżeniem ust. 2 – 4.

2. Ilości jednostek miary  poszczególnych pozycji  podanych przez Zamawiającego  w formularzu 
cenowym  (załączniki Nr 1,2,3 do Formularza oferty ), są  maksymalnymi ilościami planowanymi  
do  nabycia  przez  Zamawiającego  z  zastrzeżeniem,  że   ich  rzeczywista  wielkość  może  być  
mniejsza.

3. Wykonawcy  nie  przysługuje  wynagrodzenie  za  nie  zamówioną  przez   Zamawiającego  część 
towaru ujętą w ofercie cenowej, jak również żadna rekompensata z tego tytułu.

4. Limitem określającym górną granicę dostaw  w ramach niniejszej umowy jest jej wartość brutto 
określona w par. 4 ust. 1 oraz maksymalna szacunkowa ilość jednostek miary poszczególnych 
pozycji asortymentowych podana przez Zamawiającego w załączniku/ach nr 1,2,3 do Formularza 
oferty -  odpowiednio dla każdej części zamówienia.

§5
1. Ceny jednostkowe  podane  w formularzach   cenowych   nie  ulegną  zmianie  przez  cały  okres 

trwania umowy, z zastrzeżeniem ust. 2,3,4.
2. Strony dopuszczają możliwość wzrostu ceny danego artykułu  wymienionego w załączniku do 

umowy  jeden  raz  na  kwartał  ,  nie  wcześniej  jednak  niż  po  upływie  trzech  miesięcy 
obowiązywania  umowy. 

3. Wykonawca  o  zamiarze  podniesienia  ceny  informuje  Zamawiającego  i  przedkłada  mu 
odpowiednie   dokumenty  potwierdzające,  że  producent  danego artykułu  rzeczywiście  dokonał 
podwyższenia jego ceny.

4. Cena może być podniesiona przez Wykonawcę jedynie o wskaźnik wzrostu cen towarów i usług 
konsumpcyjnych obowiązujący w kwartale poprzedzającym kwartał,  w którym cena może być 
podniesiona (ogłaszany przez Prezesa GUS w Dzienniku Urzędowym Rzeczpospolitej Polskiej 
Monitor Polski).

5. Koszty opakowania,  znakowania i  transportu przedmiotu dostawy do siedziby Zamawiającego 
zawarte  są  w  cenie  podanej  w  §  4  ust.  1,  a  w  odniesieniu  do  poszczególnych  pozycji  
asortymentowych – w cenie jednostkowej określonej przez Wykonawcę, bez względu na wielkość 
pojedynczej dostawy.

§ 6

1. Wykonawca  zobowiązuje się realizować przedmiot zamówienia sukcesywnie przez okres od dnia 
zawarcia umowy  do ............. 2012r.

2. W przypadku wyczerpania maksymalnej wartości netto umowy bądź maksymalnej szacunkowej 
ilości jednostek miary poszczególnych pozycji asortymentowych podanych przez Zamawiającego 
w  Załącznikach  Nr  1,2,3  do  Formularza  oferty,  przed  upływem  terminu,  na  jaki  udzielono 
zamówienia,  umowa jest  realizowana zgodnie z ust.  1,  o ile nie przekroczy to równowartości  
kwoty 14.000,00 Euro netto.

3. Wykonawca  zobowiązuje się do dostarczania  Zamawiającemu przedmiotu umowy na podstawie 
składanych przez Zamawiającego telefonicznych lub pisemnych zamówień cząstkowych.

4. Dostawy będą realizowane co najmniej  jeden raz w tygodniu w ciągu  trzech dni od złożenia 
zamówienia wg zasad określonych  w ust. 3.

5. Zamawiany towar Wykonawca dostarczać będzie do siedziby Zamawiającego w Grajewie,  ul. 
Strażacka 6A, od poniedziałku do piątku w godz. 7.30 – 15.30 .
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6. W razie stwierdzenia wad lub braków, Zamawiający zwróci wadliwą partię towaru  Wykonawcy,  
który wymieni ją na partię wolną od wad w ciągu 3 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania 
przekazanego w formie określonej w ust. 3, bądź też uzupełni w tym terminie braki ilościowe.

7. Zamawiający nie ponosi kosztów dostawy zamawianych artykułów.

8. Wydawanie  Zamawiającemu  artykułów  będzie  następować  w  jego  siedzibie  osobie  do  tego 
upoważnionej, która potwierdzi każdorazowo na fakturze ich odbiór pod względem ilościowym , 
asortymentowym i zgodności z ustaloną w umowie ceną.

§ 7

1. Rozliczenie poszczególnych dostaw w ramach przedmiotu umowy nastąpi na podstawie faktury 
dostarczonej łącznie z zamówionym towarem.

2. Strony  ustalają,  że  płatności  za  dostawy  artykułów  wymienionych  w  umowie  i  faktycznie 
dostarczonych do siedziby Zamawiającego będą dokonywane przelewem w terminie 14 dni od  
daty potwierdzenia otrzymania przez Zamawiającego faktury, w sposób określony w § 6 ust. 8  
umowy.  Faktura  będzie  zawierać  dane  o  ilości,  asortymencie,  cenie  i wartości  dostarczonych 
artykułów.

3. Wykonawca wystawi Zamawiającemu fakturę VAT zawierającą ceny zgodne z treścią załącznika 
nr 1,2 lub 3 do Formularza oferty oraz określającą  nazwy produktów i ceny jednostkowe netto, do 
których zostanie doliczony podatek VAT zgodny z aktualnie obowiązującymi na dzień dostawy 
przepisami ustawy o podatku od towarów i usług.

§ 8
1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu  kar umownych  za: 

a) przekroczenie terminu,  o którym mowa w § 6 ust.  4 umowy w wysokości  10 % wartości 
brutto pojedynczego zamówienia na daną partię towaru, za każdy kolejny rozpoczęty dzień 
opóźnienia licząc od upływu tego terminu,

b) przekroczenie terminu,  o którym mowa w § 6 ust.  6  w wysokości  20 % wartości  brutto  
pojedynczego  zamówienia  na  daną  partię  towaru,  za  każdy  kolejny   rozpoczęty  dzień 
opóźnienia licząc od upływu tego terminu.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % kwoty określonej w § 4 
ust. 1  w przypadku  odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy. 

3. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość kar 
umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

4. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań umownych nie objętych 
odszkodowaniem w formie kar umownych strony będą ponosiły odpowiedzialność 
odszkodowawczą na zasadach ogólnych określonych w art. 471 k.c.

§9.

1. W przypadku zwłoki w płatności, Wykonawca ma prawo obciążyć Zamawiającego odsetkami w 
wysokości ustawowej, po wyczerpaniu obowiązku opisanego w ust. 2.

2. W  sytuacji  wystąpienia  zwłoki  w  płatności,  Wykonawca  zobowiązuje  się  wystosować  do 
Zamawiającego pisemne wezwanie do uregulowania zaległej płatności, wyznaczając w tym celu  
odpowiedni termin.
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3. Przekroczenie terminu określonego w wezwaniu, o którym mowa w ust.  2,  daje Wykonawcy 
prawo żądania zapłaty odsetek ustawowych.

§ 10.

1. Zamawiający  ma  prawo  odstąpić  od  niniejszej  umowy  w  przypadku  przekroczenia  przez 
Wykonawcę terminu wymienionego w § 6 ust. 4 o 14 dni lub przekroczenia przez Wykonawcę  
terminu wymienionego w § 6  ust. 6  o 7 dni - w ciągu 14 dni od ww przekroczeń.  Odstąpienie od  
umowy nastąpi  w formie pisemnego oświadczenia Zamawiającego i  wywoła skutek w postaci 
konsekwencji określonych w par. 8 ust. 2. 

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 
zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości  o 
tych  okolicznościach.  W takim  wypadku  Wykonawca  może  żądać  jedynie  wynagrodzenia 
należnego mu z tytułu wykonanej dostawy.

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, zgodnie z ust. 1 i 2, Wykonawcy nie  
przysługuje odszkodowanie.

4. W przypadku odstąpienia od umowy bez względu na to,  która ze Stron od umowy odstąpiła,  
Wykonawca otrzyma należne mu wynagrodzenie za zrealizowaną do dnia odstąpienia od umowy 
część dostawy.

§ 11.
Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i  
mogą  być  dokonane  wyłącznie,  gdy są  korzystne  dla  Zamawiającego,  bądź  też  gdy konieczność 
wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności,  których nie można było przewidzieć w chwili  
zawarcia umowy.

§ 12
1. W  sprawach  nieuregulowanych   niniejszą  umową  zastosowanie  mają  przepisy  Kodeksu 

cywilnego.

2. W razie  wystąpienia sporu związanego z realizacją niniejszej  umowy strony zobowiązują  się 
rozstrzygać go na drodze negocjacji, a w przypadku braku porozumienia każda ze stron może  
zwrócić się do sądu powszechnego właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 13
1. Wierzytelności przysługujące z tytułu realizacji niniejszej umowy nie podlegają przenoszeniu na 

osoby trzecie bez zgody Zamawiającego.
2. Strony zobowiązane są do realizacji zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w Zapytaniu 

ofertowym oraz w pozostałych, dołączonych do oferty dokumentach. 

§ 14
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY
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