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Grajewo, dn. 21.04.2015r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wydruk i dostawe plakatéw, ulotek i naklejek informacyjno-rekrutacyjnych
w ramach promocji projektu pn.:
” Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Miescie Grajewo — edycja 11~

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych —
wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej W ztotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy).

l. Zamawiajacy:
Miasto Grajewo
ul. Strazacka 6A
19-200 Grajewo

I1. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Przedmiot zamdwienia obejmuje wydruk i dostawe do siedziby Zamawiajacego:

a). 50 sztuk plakatéw informacyjno-rekrutacyjnych w formacie A2

b). 200 sztuk ulotek informacyjno-rekrutacyjnych w formacie A5

c). 1 kpl. ztozonego z 60 szt. naklejek informacyjnych na zakupiony sprzet komputerowy

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

1. Wydruk oraz dostarczenie do siedziby Zamawiajacego plakatéw i ulotek informacyjno
- rekrutacyjnych na papierze kreda matowa, gramatura papieru: 130 g/m2, druk
jednostronny kolor.

2. Wydruk oraz dostarczenie do siedziby Zamawiajacego 1 kompletu zlozonego z 60 szt.
naklejek informacyjnych na zakupiony sprzet komputerowy na papierze samoprzylepnym,
format : 9 cm x 5 cm, druk jednostronny kolor.

Wzér plakatu, ulotki informacyjno-rekrutacyjnej oraz naklejki informacyjnej zostanie przestany
przez Zamawiajacego oferentowi, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte.

I11. Informacje Zamawiajacego o kryteriach oceny ofert.
Zamawiajacy przy wyborze oferty kierowac si¢ bedzie nastgpujacymi kryteriami : cena (100%).

IV. Termin realizacji zaméwienia: 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy

V. Wymagania Zamawiajacego dotyczace terminu i formy zlozenia oferty.

1. Oferty nalezy przesta¢ droga pocztowa (decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajacego)
na adres Zamawiajgcego lub faxem (86 273 08 03) w terminie do dnia 29.04.2015 r. do
godz. 12.00



2. Oferta powinna zawiera¢ opis — ,,Oferta — promocja projektu pn. Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu w Miescie Grajewo — edycja I1”.

3. Oferty, ktore wptyng do siedziby Urzedu po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda
odsytane bez otwierania.

4. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V1. Sposob przygotowania oferty:

1) Wymaga si¢, by oferta byla przygotowana na Formularzu Oferty (Zatacznik nr 1) w formie
zapewniajacej peing czytelnosc jej tresci.

2) Oferta powinna by¢ podpisana przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli
wykonawcy, upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu wykonawcy zgodnie
z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie
prawnym lub udzielonym pelnomocnictwem.

3) Poza wypehieniem miejsc do tego przewidzianych Wykonawca nie moze skresla¢, dopisywac
ani w jakikolwiek sposob zmienia¢ tekstu dokumentéw otrzymanych od Zamawiajgcego, jesli
miatoby to zmienic tres¢ oferty.

4) Wymaga si¢ aby wszelkie poprawki byty dokonane w sposob czytelny i dodatkowo opatrzone
data dokonania poprawki oraz parafa osoby podpisujacej oferte.

5) Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania (w tym podatek VAT), musi by¢ podana
w ztotych polskich cyfrowo i stownie, do dwdch miejsc po przecinku.

6) Cena podana w ofercie powinna obejmowaé¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego.

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VII. Inne postanowienia:

1. Zamawiajacy skontaktuje si¢ z oferentem, ktéry przedstawi najkorzystniejsza oferte w celu
ustalenia niezbednych do realizacji szczegotow.

2. Strony w toku postgpowania porozumiewaja si¢ pisemnie lub faxem.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od postepowania bez wylonienia
najkorzystniejszej oferty i bez podawania przyczyn.

VI11. Dodatkowe informacje:
Dodatkowe informacje udzielane sa w Wydziale Inwestycji i Pozyskiwania Srodkéw pod numerem

telefonu 86 273 08 28.

Zalaczniki:
1. Formularz oferty cenowe;j.
2. Wz6r umowy z Wykonawcg
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Zatacznik nr 1

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe Zamawiajacego — Miasta Grajewo z dnia 21.04.2014 r.
zobowiazuje si¢ do wydruku i dostawy: plakatow i ulotek informacyjno - rekrutacyjnych oraz
naklejek informacyjnych w ramach promocji projektu: nr POIG.08.03.00-20-320/13
»Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Miescie Grajewo — edycja 11.”

Lp. Nazwa jm | ilos¢ = Cena jednostkowa Wartos¢
brutto brutto
1 Wydruk oraz dostarczenie plakatow szt 50
informacyjno-rekrutacyjnych
2 Wydruk oraz dostarczenie ulotek szt 200
informacyjno-rekrutacyjnych
4 Wydruk oraz dostarczenie naklejek kpl. 1
informacyjnych

RAZEM

Termin realizacji zaméwienia — 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

Oswiadczam, ze:

e podana cena uwzglednia wszystkie koszty zamowienia,

e zapoznatem si¢ z zapytaniem ofertowym 1 nie wnosz¢ zadnych zastrzezen,
e sporzadzitem oferte zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym,
[ ]

w razie wyboru mojej oferty podpisze umowg na warunkach okreslonych w ofercie
I zapytaniu ofertowym

e niniejszg oferta pozostaje zwigzany, przez okres 30 dni, liczac od daty uptywu terminu
sktadania ofert.

(miejscowosc, data) / podpis i pieczqtka

wykonawcy/
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Zalacznik nr 2

Wzor umowy
UMOWA

Zawartawdniu [ - - ] pomigdzy:

Miastem Grajewo, z siedzibg ul. Strazacka 6A, 19-200 Grajewo reprezentowanym przez Dariusza

Latarowskiego — Burmistrza Grajewa, zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”;

zwanego w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”

na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, zostata

zawarta umowa o nastgpujacej tresci:
§ 1.

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamowienie polegajace na wydruku

i dostawie do siedziby Zamawiajgcego:

a). 50 sztuk plakatow informacyjno-rekrutacyjnych;
b). 200 sztuk ulotek informacyjno-rekrutacyjnych
c). 1 kompletu naklejek informacyjnych

w ramach promocji projektu: nr POIG.08.03.00-20-320/13 ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu w Miescie Grajewo — edycja II” wspoHinansowanego ze Srodkéw Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

§2.

Szczegbtowy zakres zamowienia okresla zapytanie ofertowe z dnia 21.04.2015 r. oraz oferta

Wykonawcy, ktore stanowig integralng cze$¢ umowy.



§ 3.

Wykonawca, zgodnie ze zlozong oferta, zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ zamoéwienie, okreslone

w § 112 w terminie 5 dni roboczych od zawarcia niniejszej umowy.
§ 4.

Wykonawca przyjmuje na siebie wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z tresciag zapytania

ofertowego oraz z nalezytg staranno$cig gwarantujaca wysoka jakosc¢.

§5

1. Rozliczenie przedmiotu umowy nastgpi na podstawie ztozonej faktury VAT/rachunku, wraz
z protokotem odbioru materialéw promocyjnych bez uwag, platne w terminie do 14 dni od daty

przedlozenia tych dokumentow.

2. Odbidr ustugi przez Zamawiajacego, potwierdzony protokotem bez uwag, upowaznia do

wystawienia przez Wykonawce faktury/rachunku za wykonang ustuge.

3. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT/rachunek zgodnie ze zlozong oferta dla elementow
zamdwienia, to jest za:
1) Plakaty informacyjno-rekrutacyjne — 50 sztuk;

2) Ulotki informacyjno-rekrutacyjne — 200 sztuk;
3) Naklejki informacyjne — 1 komplet.

§ 6
Za wykonanie zadania okre$lonego w §1 1 §2 Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy
wynagrodzenie, ktore zgodnie ze ztozona oferta wWynosi: ........ccccceeevenene zt. brutto stownie:
§ 7

1. Zamawiajacy, w terminie maksymalnie do 3 dni od daty dostarczenia poszczegdlnych elementow

promocji, dokona protokolarnego odbioru dostarczonych materiatow.

2. Ewentualne usterki zapisane w protokole odbioru beda usunigte przez Wykonawce w terminie

10 dni kalendarzowych od daty odbioru, co zostanie potwierdzone kolejnym protokotem.

§ 8

1. W przypadku nieterminowego lub nienalezytego wykonania zobowigzan objetych niniejsza

umowa, Zamawiajacy zastrzega zastosowanie kar umownych:

a) za zwloke w oddaniu okreslonego w umowie przedmiotu odbioru w wysokosci 0,2 %

wynagrodzenia umownego za kazdy dzien zwtoki,

b) za zwloke w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia



umownego za kazdy dzien zwtoki liczonej od dnia wyznaczonego na usunigcie wad,

c) za odstapienie od realizacji umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10 %

warto$ci wynagrodzenia umownego.

§9

Zmiany postanowien zawartej umowy moga nastapic tylko za zgoda obu stron, wyrazong na pismie

pod rygorem niewaznosci.
§ 10

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowga zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 11

Ewentualne spory wynikle z realizacji niniejszej umowy rozstrzygal bedzie Sad wlasciwy dla

Zamawiajacego.
§ 12

Umowa zostata sporzadzona w dwodch egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik do umowy:




