Grajewo 2020.06.26.

Egz. nr 3*

KOMISJA REWIZYJNA
RADY MIASTA Grajewo
Zespoét Kontrolny

PROTOKOL POKONTROLNY nr/./‘.QIZOZD

Zespoiu Kontrolnego, Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Grajewo z dnia 26.06.2020 roku

w sprawie kontroli problemowej w oparciu o dokumenty zrédiowe zgodnie z uchwatg
Rady Miasta Grajewo z dnia 27 maja 2020 roku w zakresie:

1) zgodnosci wystawionych przez firme MIL-BUS w Grajewie faktur z ofertg tej firmy na
$wiadczenie ustug transportowych na rzecz Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Grajewie w 2019 .

2) prawidtowosci obiegu i kontroli faktur, o ktérych mowa w pkt 1 z przepisami
obowigzujgcymi w jednostce i przepisami ustawy o rachunkowosci.

1. Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu: Miejski O$rodek Sportu i Rekreacji w
Grajewie.

2. Imie i Nazwisko kontrolujacych: Zespdt Kontrolny Komisji Rewizyjnej Miasta
Grajewo w sktadzie:

- Arkadiusz Skawski - przewodniczacy zespotu kontrolnego
- Krzysztof Purzeczko - cztonek
- Tomasz Babul - cztonek
- Anna Opara - cztonek
- Henryka Jagielska - cztonek

3. Data rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych:

- rozpoczecie czynnosci kontrolnych 08.06.2020
- zakorczenie czynnosci kontrolnych 26.06.2020

4. Imie i Nazwisko kierownika kontrolowanegqo podmiotu:

- Marek Duchnowski — Dyrektor MOSIR Grajewo




5. Organizacja transportu sekcji sportowych MOSIR Grajewo w 2019 roku.

W dniu 10.12.2018 roku komisja powotana przez Dyrektora MOSIR, wytonita
najkorzystniejszg oferte cenowg na transport sekcji sportowych w 2019 roku. Przewoznikiem
tym byta firma MIL-BUS, Krzysztof Milewski ul. Boczna 10 Grajewo, ktéra przedstawita
najkorzystniejszg oferte.  (zatgcznik nr 1.)

W tym samym dniu z firma tg zostata podpisana umowa na $wiadczenie ustug
transportowych (zatgcznik nr 2), zgodnie z przedstawiong oferta.

Organizacje transportu na zawody sportowe okresla Zarzgdzenie nr 18/2016
Dyrektora MOSIR w Grajewie w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyjazdéw na zawody
sportowe (zatgcznik nr 3) oraz Zarzadzenie nr 2/2017 Dyrektora MOSIR w Grajewie, w
sprawie zwrotu kosztéw poniesionych przez opiekunéw i zawodnikéw, podczas wyjazdow na
zawody sportowe (zatgcznik nr 4).

Wyjazdy na zawody sportowe odbywajg sie zgodnie z harmonogramem rozgrywek lub
zawodoéw sportowych. W 2019 roku taki harmonogram posiadaty sekcje pitkarskie, sekcja
MMA Zapasy, sekcja lekkoatletyczna, sekcja tenisa stotowego i sekcja zapaséw (zatgcznik nr
5).

Zgodnie z zarzadzeniem, trener sekgji, na siedem dni przed planowanym wyjazdem na
zawody sportowe, przedstawia do zatwierdzenia dyrektorowi MOSIR egzemplarz
zapotrzebowania na przewéz. W uzasadnionych przypadkach termin siedmiu dni moze byé
skrécony do jednego dnia.

Zapotrzebowanie po zatwierdzeniu przez Dyrektora, trafia do Specjalisty ds. sportu,
ktéry organizuje catg procedure wyjazdu.

Zgodnie z przedstawiong przez Dyrektora MOSIR informacjg dla Zespotu
Kontrolujacego, zamawiajgcy pojazd trener, po zakonczeniu kursu, przekazuje Specjaliscie
ds. sportu wypekiony druk delegacji, w ktérym wpisuje poczatkowy i koficowy stan licznika
pojazdu. Przewoznik wystawia za dang trase fakture VAT, zgodnie z ofertg ( jest to kwota
ryczattowa lub ilo¢ kilometréw x stawka za 1 km).

Sprawdzenia i weryfikacji faktur zgodnie z poleceniem Dyrektora dokonywali:

- pod wzgledem merytorycznym: Kierownik ptywalni miejskiej, Dariusz Brzdzka,
- pod wzgledem formalnym i rachunkowym: Gtéwny Ksiegowy, Sylwia Elzbieta taguna,

Po zatwierdzeniu FV przez Dyrektora MOSIR, $rodki pienigzne za ustuge przelewane
byly na konto przewoznika.

6. Zakres kontroli i ustalenia_zespotu kontrolnego Komisji Rewizyjnej .

Zesp6t kontrolny Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Grajewo, podczas odbytych
posiedzen, w dniach 10.06, 15.06, 17.06.2020 roku
otrzymat zadana, nizej wymieniong dokumentacje, ktéra byta niezbgdna do
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych.

1) Notatka komisji MOSIR.P.063.19.2018, z wytonienia najkorzystniejszej oferty
cenowej na przewozy w 2019 roku,
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2) Umowa NR 25/2018/P z dnia 10.12.2018, na $wiadczenie ustug przewozowych w
2019r,

3) Zarzadzenie nr 18/2016 z dnia 31.12.2016 r. Dyrektora MOSIR w Grajewie, w
sprawie wprowadzenia regulaminu wyjazdoéw na zawody sportowe, sekcji
sportowych dziatajacych w MOSIR W Grajewie,

4) Zarzadzenie nr 2/2017, Dyrektora MOSIR w Grajewie z 01.03.2017 roku, w
sprawie zmiany Regulaminu finansowania kosztéw poniesionych przez
opiekundw oraz zawodnikéw podczas wyjazddéw na zawody sportowe,

5) Harmonogramy rozgrywek i zawodéw sportowych w 2019r, zapotrzebowania na
wyjazdy, harmonogram imprez w 2019,

6) Zakres obowigzkéw, Dariusz Brzézka, Kierownik ptywalni miejskiej w Grajewie,

7) Zakres obowigzkéw, Sylwia Elzbieta taguna, Gtéwny Ksiggowy MOSIR w
Grajewie,

8) Zakres obowigzkéw, Ewelina Cybula, Specjalista ds. kadr i ptac,
9) Rejestr wyjazdow grup sportowych w 2019 roku,
10) Zestawienie faktur wystawionych przez firme MIL-BUS w 2019,

W trakcie odbywanych posiedzen Zespotu Kontrolnego, w spotkaniach uczestniczyt
takze Dyrektor MOSIR Marek Duchnowski, Kierownik ptywalni miejskiej Dariusz Brzozka
oraz Gtéwna Ksiegowa Sylwia taguna, ktérzy na biezgco udzielali wyjasnien kontrolujgcym.

Cztonkowie Zespotu Kontrolnego dokonali szczegdtowe] weryfikacji otrzymane;j
dokumentacji, koncentrujac sie przede wszystkim na temacie kontroli tj. sprawdzeniem

dokumentacji pod wzgledem prawidtowego naliczenia naleznosci za ustugi, wiasciwego
naliczenia kilometréw, oraz wiasciwej podstawy wystawienia faktur.

W czasie kontroli stwierdzono, ze w 2019 roku firma MIL-BUS wykonata 69
przewozéw, na ktére wystawita 34 faktury VAT.

W wiekszosci byly to wyjazdy statych sekcji MOSIR Grajewo. Stwierdzono takze
wyjazdy grup sportowych nie bedacych sekcjami MOSIiR w Grajewie a mianowicie:

- w pieciu przypadkach dokonano przewozu czlonkow sekcji FUTSALU, na zawody
sportowe, )

-w dwéch przypadkach przewozono grupe ,, MORSOW ,,,

- w jednym przypadku organizowany byt wyjazd na mecz PUCHARU POLSKIw
Biatymstoku,

- w jednym przypadku, wyjazd na spotkanie integracyjne pracownikéw MOSiR W
Grajewie.

Kontrolujac przebieg kilometrow w poszczegolnych przejazdéch, Zespot Kontrolny
opierat sie na aplikacji Mapy Google, doliczajgc do kazdego wskazania 20 km, tzw rezerwy.



W wyniku catej kontroli, na podstawie posiadanej dokumentacji i otrzymanych

wyijasnien, czlonkowie Zespotu Kontrolneqo stwierdzili nastepujgce niedociggniecia:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

8)

We wszystkich wyjazdach nie przestrzegano paragrafu 3 pkt 5 umowy na
$wiadczenie ustug, w ktérym jest zapis: ,Przed kazdym wyjazdem i zaraz po powrocie
wskazac¢ Zleceniodawcy aktualny stan licznika pojazdu i potwierdzic to odpowiednig
adnotacjg obu stron i przekazac po jednym egzemplarzu dokumentu dla kazdej ze
stron”. Takiego dokumentu nie opracowano.

W dniu 10.02.2019 wystawiono FV nr 11/2019 na kwote 1000 zt za wyjazd grupy ,,
Morséw , do miejscowosci Mielno, Zapotrzebowanie na wyjazd ztozyt pan
Msciwujewski Mariusz, ktéry nie jest trenerem i pracownikiem MOSIR. Brak

dokumentu bedgcego podstawg do wystawienia FV.

W dniu 31.03.2019r wystawiono FV zbiorcza nr 42/2019 na wyjazd grupy , Morséw ,,
do miejscowoséci Suraz. Zapotrzebowanie ztozyt pan Méciwujewski Mariusz, ktéry nie
jest trenerem i pracownikiem MOSIR. Ponadto wyjazdu tego nie ma w rejestrze
wyjazdéw grup sportowych w 2019 r.

W dniu 31.05.2019 wystawiono FV nr 66/2019, fakture zbiorczg, w ktérej jest wyjazd
do Biategostoku. Wedtug wyjasnien Dyrektora MOSIR, wyjazd byt zorganizowany na
mecz pitkarski Pucharu Polski. Wyjazdu nie ma w rejestrze wyjazdow i brak jest
zapotrzebowania na wyjazd.

W dniu 08.07.2019 wystawiono FV nr 78/2019 na wyjazd do Wroctawia na kwotg 500
zt. Na wyjazd ten nie zostato zlozone zapotrzebowanie trenera. Brak podstawy na
wystawienie FV na taka kwote. W dokumentagji jest podanie trenera Mariusza
Sobczyka do Burmistrza Miasta Grajewo o wyjazd do Wroctawia na turniej pitkarski,
na ktérym widnieje zapisek zastepcy Burmistrza , zgoda na finansowanie ze srodkow
MOSIR w kwocie 500 zt ,, lecz_nie ma dodatkowej umowy lub zlecenia dla

przewoznika.

W dniu 15.12.2019 wystawiono FV 129/2019 wyjazd do Biategostoku zespét Futsalu.
Brak wyjazdu w rejestrze wyjazdow.

W dniu 22.12.2019 roku wystawiono FV 133/2019 wyjazd do Suwatk sekcji Futsalu.
Brak adnotacji w rejestrze wyjazdéw.

W wystawionych w 2019 roku fakturach przez firme MIL-BUS w szesciu przypadkach
stwierdzono zawyzong kwote za ustuge.

FV nr 15/2019 z dnia 17.02.2019 r, w dniu 2019.08.01 wystawiono FK 2/2019,

F\V19/2019 z dnia 24.02.2019 r, w dniu 2019.08.01 wystawiono FK nr 3/2019,

F\/42/2019 z dnia 31.03.2019 r, w dniu 2019.08.01 wystawiono FK nr 1/2019,

F\/48/2019 z dnia 17.042019 r, w dniu 2019.08.01 wystawiono FK nr 4/2019,

FV 49/2019 z dnia 28.04.2019 r, w dniu 2019.08.01 wystawiono FK 5/2019,

FV nr 66/2019 z dnia 31.05.2019 r, w dniu 2019.08.01 wystawiono FK nr 6/2019.



Wystawienie FK do FV, analizujgc ich daty i numeracje, $wiadczy o stabej weryfikaciji
faktur pod wzgledem merytorycznym.

9) W/ 12/ dwunastu przypadkach stwierdzono zawyzenie kilometrow ponad 20. Fakt
ten swiadczy o braku rozliczania kurséw zgodnie z siatka kilometrow. Zespot
kontrolny widziat potrzebe dania rezerwy do 20 km w celu zjazdu z trasy na positek.

Trudno jednak przyjac ttumaczenie, ze wyjazd do miejscowosci Sokétka, gdzie
zawyzono licznik o 69 km, zgodnie z wyjasnieniem przewoznika
odbywa sie przez Augustéw chociaz jest kilka tras krétszych.

Wszystkie FV gdzie zawyzono kilometry, byty ptatne za ilos¢ kilometrow x stawka za 1
km.

Zespot kontrolny na podstawie otrzymanej dokumentacji z MOSIR opracowat
wiasne zestawienie faktur z firmg MIL-BUS w 2019 roku (zatgcznik nr 11 ), w ktérym
rozliczyl naleznosci za ustugi, przejechane kilometry, pokazujac réznice oraz
wprowadzajac swoje uwagi do kurséw, w ktérych brakowato petnej dokumentacji.

WNIOSKI | REKOMENDACJE:

1. Wszystkie Faktury za przewozy powinien potwierdza¢ pod wzglgdem merytorycznym
Specjalista ds. sportu MOSIR w Grajewie, ktéry posiada petng dokumentacije takiego
wyjazdu a nie Kierownik ptywalni, ktéry nie ma z tym nic wspoinego.

2. Nalezy pilnie wprowadzi¢ do uzytku dokument (jezeli obecnie jest podobna umowa),
potwierdzajgcy licznik kilometréw przez strony wyszczegélnione w umowie.

3. Przeszkolié odpowiedzialnego za tg tematyke pracownika MOSIR i wymagaé
witasciwego sprawdzania FV pod wzgledem merytorycznym.

4. Uzgodnié i wprowadzié¢ do uzytku dokumenty, na podstawie ktérych, ustugi
transportowe sg $wiadczone dla innych sekcji, nie bedgcych w statym zarzgdzie
MOSIR.

Data i miejsce podpisania
DrOtOKOMU: ...uueunnusmnsasossesssssassnsaanssnssssssssassssanssssssanssnssnvivuinsas

Podpisy kontrolujgcych:

1. Arkadiusz Skawski -
2. Krzysztof Purzeczko -
3. Tomasz Babul -
4. Anna Opara -

5. Henryka Jagielska -




Podpis kierownika kontrolowanego podmiotu: - Dyrektor MOSIR Grajewo

UWAGI Kierownika kontrolnego podmiotu, co do tresci protokotu oraz przebiegu

kontroli.

Wyk. w 3 egz.

— egz. nr 1 - Przewodniczacy Rady Miasta Grajewo,
— egz. nr 2 — Burmistrz Miasta Grajewo /kierownik kontrolowanego

podmiotu/,
— egz. nr 3 — Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Grajewo,

ZALACZNIKI do protokotu kontrolnego:

1.

4.

Notatka MOSIR.P.063.19.2018 z przeprowadzonych czynnosci wytonienia
najkorzystniejszej oferty cenowej na transport sekcji sportowych MOSIR w
Grajewie. Zatacznik nr 1.

Umowa nr 25/2018/P zawarta w Grajewie w dniu 10.12.2018 r, na $wiadczenie
ustug transportowych. Zatacznik nr 2.

Zarzadzenie nr 18/2016 z dnia 31 grudnia 2016 roku Dyrektora MOSIR w
Grajewie w sprawie wprowadzenia regulaminu wyjazdéw na zawody sportowe
sekcji sportowych dziatajacych w MOSIR w Grajewie. Zatacznik nr 3.
Zarzadzenie nr 2/2017 Dyrektora MOSIR W Grajewie z dnia 01.03.2017 roku w
sprawie zmiany regulaminu finansowania zwrotu kosztow poniesionych przez
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opiekundéw oraz zawodnikéw, podczas wyjazdéw na zawody sportowe w MOSIR
w Grajewie. Zalacznik nr 4.

5. Terminarze rozgrywek i harmonogramy imprez sportowych w 2019 roku.
Zalacznik nr 5.

6. Zakres obowigzkéw, Dariusz Brzdzka, Kierownik ptywalni miejskiej w Grajewie.
Zalacznik nr 6.

7. Zakres obowigzkéw Sylwia, Elzbieta taguna, Gtéwny Ksiegowy MOSIR w
Grajewie. Zalgcznik nr 7,

8. Zakres obowigzkéw Ewelina Cybula, Specjalista ds. kadr i ptac. Zatacznik nr 8.

9. Rejestr wyjazdéw grup sportowych w 2019 roku. Zatacznik nr 9.

10. Zestawienie faktur wystawionych przez firme MIL-BUS. Zatacznik nr 10.

11. Opracowanie Zespotu Kontrolnego, wykaz tabelaryczny faktury, przejechane km
przewoznika, ilo§¢ przewozonych 0séb, réznice w km, uwagi. Zatacznik nr 11.
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