ZARZADZENIE NR 542/21
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 31 grudnia 2021 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania
finansowego przez jednostki organizacyjne podlegle Miastu Grajewo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
722021 r., poz. 1372, 1834), art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r., poz. 305, 1535, 1773), w ramach rozdzialu 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020, poz. 342) oraz rozdzialu 516 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2106) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 344/20 Burmistrza Miasta Grajewo zdnia 1 grudnia 2020r. w sprawie
wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne
podlegte Miastu Grajewo wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

Zalacznik nr 1 - Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne podlegte
Miastu Grajewo otrzymuje brzmienie jak Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Miasta Grajewo.

§ 3. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2021 rok.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

mgr Dariusz Latarowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 542/21
Burmistrza Miasta Grajewo

z dnia 31 grudnia 2021 r.

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Miasta Grajewo

§1
Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

a) ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217, 2106),

b) rozporzadzeniu —rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342),

c) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe¢ z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2021 r., poz. 305, 1535, 1773),

d) jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe i zaktady
budzetowe Miasta Grajewo,

e) kierowniku — rozumie si¢ przez to kierownika jednostki organizacyjnej/ dyrektora

jednostki organizacyjne;j.

§2
Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek

Miasta Grajewo sporzadzajacych sprawozdanie na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych.

§3
1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawierajg wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi,
kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi zdarzeniami gospodarczymi.
2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:
a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i

art. 27 ustawy o rachunkowosci.
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b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald w
drodze ich potwierdzenia przez kontrahentdow z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe — prawidtowy stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ drogg poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c) wyceni¢ skladniki aktywow 1 pasywow wedlug wartosci bilansowej tj. z
uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej 1 handlowej aktywow
zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci

3. Sprawozdanie finansowe jednostki zgodnie z rozporzadzeniem, powinno sktadac¢ si¢ z
bilansu, rachunku zyskéw i strat (wariant porownawczy), zestawienia zmian w funduszu
jednostki, informacji dodatkowej sporzadzonych na obowigzujacych formularzach.

4. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31
grudnia roku poprzedniego.

5. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane
za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

6. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiac rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

7. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i1 groszach.

8. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od btedéw ksiggowych podpisane przez gtownego ksiegowego oraz
kierownika jednostki.

9. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien 31 grudnia w wersji papierowej i
elektronicznej. Wersje papierowg nalezy ztozy¢ do dnia 31 marca roku nastepnego, w
sekretariacie Urzedu Miasta Grajewo. Natomiast wersj¢ elektroniczng, opatrzong
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym nalezy przesta¢ do 31 marca roku nastepnego
na adres: sprawozdania@um.grajewo.pl

10. W przypadku braku mozliwos$ci terminowego przekazania sprawozdania za pomocg
dokumentu elektronicznego spowodowane nieprawidlowym dziataniem systemu
informatycznego, sprawozdanie te przekazuje si¢ najpdzniej pierwszego dnia roboczego
nastepujacego po dniu usunigcia awarii.

11. Sprawozdanie finansowe winno by¢ opublikowane w terminie do dnia 10 maja roku

nastepnego w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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§4
Informacja dodatkowa powinna zawierac istotne dane i objasnienia, a w szczegdlnosci powinna
obejmowac:
a) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
b) dodatkowe informacje i objasnienia.
Informacje dodatkowg nalezy sporzadza¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji
sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Miasta

Grajewo.

§5
1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald
kont syntetycznych, w uzupehieniu o zestawienia sald kont analitycznych.
2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi,
ktére sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

3. Bilans nalezy sporzadza¢ wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu.

§6
Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowac si¢ do prowadzonej polityki rachunkowosci

jednostki oraz obowigzujacych przepiséw, w szczeg6lnosci z uwzglednieniem ponizszych

wskazowek:
Aktywa
A. AKTYWA TRWALE Suma pozycji (I+1+11+1V+V)
l. Wartosci niematerialne i Saldo konta 020 skorygowane o umorzenie  warto$ci
prawne niematerialnych i prawnych.

1. Rzeczowe aktywa trwale Suma pozycjiod 1.1 do 11.3

1. Srodki trwale Suma pozycji od 1.1. do 1.5.

1.1. Grunty Saldo Wn konta 011 (dla gruntow oraz dla prawa wieczystego
uzytkowania gruntdw) pomniejszone o saldo Ma konta 071 (dla prawa
wieczystego uzytkowania gruntow).

1.1.1. | Grunty stanowigce wlasno$¢ | Przez grunty przekazane w uzytkowanie wieczyste rozumie si¢ grunty
jednostki samorzadu stanowigce wilasno$¢ jst przekazane w uzytkowanie wieczyste na
terytorialnego, przekazane zasadach okre$lonych ustawowo. Dane obrazujgce stan gruntow
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom moga
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w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

wystapi¢ wylacznie w bilansach sporzadzanych przez urzedy jednostek
samorzadu terytorialnego.

1.2.

Budynki, lokale, obiekty
inzynierii ladowej i wodnej

W tej pozycji ujmuje si¢ Srodki trwate zaliczane do budynkow i
budowli nalezacych do grup KST: 11 2.

Saldo Wn konta 011 (dla budynkow, lokali, obiektow inzynierii
ladowej i wodnej) pomniejszone o saldo konta Ma 071 uwzglgdniajace
odpis z tytutu trwatej utraty wartosci.

1.3.

Urzadzenia techniczne i

maszyny

W tej pozycji ujmuje si¢ $rodki trwale zaliczane do budynkéw i
budowli nalezacych do grup KST: 3,4, 5i6.

Saldo Wn konta 011 w zakresie grup $rodkéw trwatych objetych ta
pozycja, pomnigjszone o saldo Ma konta 071 uwzgledniajace odpis z
tytutu trwatej utraty wartosci.

1.4.

Srodki transportu

W tej pozycji ujmuje si¢ Srodki trwate zaliczane do budynkow i
budowli nalezacych do grup KST: 7.

Saldo Wn konta 011 w zakresie grup $rodkéw trwatych objetych ta
pozycja, pomnigjszone o saldo Ma konta 071 uwzgledniajace odpis z
tytutu trwatej utraty wartosci.

1.5.

Inne srodki trwate

W tej pozycji ujmuje si¢ $rodki trwale zaliczane do budynkow i
budowli nalezacych do grup KST: 8 i 9. Ponadto podaje si¢ wartosé:
uzbrojenia i sprzgtu wojskowego wg. jego wartosci netto, pozostatych
srodkow trwatych, zbiorow bibliotecznych, dobr kultury (nie sa
umarzane).

Saldo Wn konta 011 w zakresie grup 8 i 9 $rodkdéw trwatych,
pomniejszone o saldo Ma konta 071 uwzgledniajace odpis z tytutu
trwalej utraty wartosci.

Saldo Wn konta 017 pomniejszone o saldo Ma konta 077. Saldo Wn
konta 013 pomniejszone o saldo Ma konta 072 w zakresie pozostatych
srodkow trwatych.

Saldo Wn konta 014 pomniejszone o saldo Ma konta 072 w zakresie
dobr kultury.

Saldo Wn konta 016.

Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

Wykazuje si¢ saldo Wn konta 080 pomniejszone o odpisy z tytulu
trwalej utraty wartosci.

ZaliczKi na SrodKki trwale w
budowie

Czg$¢ salda Wn konta 201 lub 240 pomniegjszone o ewentualne odpisy
aktualizujace nalezno$ci w zakresie przekazanych zaliczek na $rodki
trwate w budowie (konto 290).

Naleznosci
dlugoterminowe

Czg$¢ salda Wn konta 226 (naleznosci, ktorych termin platnoscei jest
dhuzszy niz 12 m-cy od dnia bilansowego, z wyjatkiem naleznosci z
tytulu dostaw 1 ustug, ktére niezaleznie od terminu wymagalno$ci
stanowia naleznosci krotkoterminowe) lub 240 pomniejszone o
ewentualne odpisy aktualizujace (konto 290).

Dlugoterminowe
finansowe

aktywa

Saldo Wn konta 030 pomniejszone o odpisy aktualizujgce
dlugoterminowe aktywa finansowe (konto 073).

Akcje i udzialy

Pozycja ta obejmuje udzialy i akcje o terminie wykupu dtuzszym niz
rok. Akcje i udziaty wystepujg przede wszystkim w bilansach urzedow
jednostek samorzadu terytorialnego. Saldo Wn konta 030 dla akcji i
udziatéw pomniejszone o saldo Ma konta 073.

Inne papiery warto§ciowe

Pozycja ta obejmuje warto§¢ pozostalych papieréw warto§ciowych
dlugoterminowych, a w szczegdlnosci:  obligacji, bonoéw
komercyjnych, listow zastawnych, skryptow dluznych, certyfikatow
inwestycyjnych nieposiadajacych terminu wymagalnosci lub o
terminie wymagalnosci dtuzszym niz rok, liczac od dnia bilansowego.
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Saldo Wn konta 030 dla poszczegdlnych rodzajow pozostatych
papierow wartosciowych dlugoterminowych pomniejszone o saldo Ma
konta 073.
3. Inne dtugoterminowe Pozycja ta obejmuje warto$¢ innych dlugoterminowych aktywow
aktywa finansowe finansowych, w szczegolnosci: dhlugoterminowe lokaty bankowe,
udzielone pozyczki o terminie zwrotu powyzej roku i certyfikaty
depozytowe wydane przez banki oraz bony oszczednosciowe.
Saldo Wn konta 030 dla poszczegdlnych rodzajow pozostatych
dlugoterminowych aktywoéw finansowych pomniejszone o saldo Ma
konta 073.
V. Warto$¢ mienia Saldo Wn konta 015.
zlikwidowanych jednostek

B. Aktywa obrotowe Suma pozycji (I+11+111+1V)

. Zapasy Suma pozycjiod .1.1.1do 1.1.4

1. Materiaty Wykazuje si¢ saldo Wn konta 310 oraz saldo Wn konta 300 dotyczy
materiatdéw, skorygowane o stan odchylen dotyczacych zapasow
materiatéw (konto 340).

2. Potprodukty i Saldo Wn konta 500 plus saldo Wn konta 530 plus saldo Wn konta 600

produkty w toku dotyczy ewentualnie potfabrykatow, skorygowane o saldo konta 640 w
zakresie warto$ci potfabrykatow.

3. Produkty gotowe Saldo Wn konta 600 skorygowane o saldo konta 620 w zakresie
wartos$ci produktow

4, Towary Stan zapasow towarow zaewidencjonowany na koncie 330
skorygowane o wystepujace odchylenia od cen ewidencyjnych
towarow (konto 340) oraz saldo Wn konta 300 w zakresie towaréw w
drodze plus saldo Wn konta 640 (w przypadku wyceny towarow w
cenach nabycia).

1. Naleznos$ci Suma pozycji od 11.1.1.-11.1.5.

krotkoterminowe
1. Naleznosci z tytutu dostaw i | Saldo Wn konta 201 lub saldo Wn konta 221 lub saldo Wn konta 226,
ushug w zakresie naleznosci, ktorych termin platnosci jest krotszy niz 12
miesi¢gcy od dnia bilansowego, pomniejszone o odpisy aktualizujace
naleznosci (konto 290).
2. Naleznosci od Saldo Wn konta 225.
budzetow
3. Naleznosci z tytutu Saldo Wn konta 229 w czgsci naleznosci od ZUS dotyczacej
ubezpieczen spotecznych i rozrachunkow z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych,
innych §wiadczen sktadek na Funduszu Pracy (nadpftaty).

4. Pozostate naleznosci Suma sald strony Wn konta 221 z wylaczeniem kwoty wykazanej w
poz. I.1, konta 229 dot. PFRON, konta 231, 234 oraz cz¢$¢ salda Wn
konta 226 i 240 pomniejszong o ewentualne odpisy aktualizujace te
naleznosci (konto 290).

5. Rozliczenia z tytutu | Saldo Wn konta 222, saldo Wn konta 223 oraz saldo Wn konta 224

srodkow  na  wydatki | jesli wystepuje na ostatni dziefi roku obrotowego.
budzetowe 1 z tytulu
dochodéw budzetowych
1. Kroétkoterminowe aktywa | Suma pozycji od 111.1.1-111.1.7
finansowe
1. Srodki pienigzne w kasie Saldo Wn konta 101.
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Srodki

2. pieniezne na | Sumg sald koncowych kont 130, 131, 132, 135 oraz 139.
rachunkach bankowych
3. Srodki pienigzne Saldo Wn konta 136.
panstwowego funduszu
celowego
4. Inne $rodki pienigzne Warto$¢ posiadanych czekdéw obcych, weksli ptatnych do 3 miesiecy
od daty wystawienia zaewidencjonowanych na koncie 140, oraz
srodkow pienigznych w drodze 141.
5. Akcje lub udziaty Czg$¢ salda konta 140 dotyczaca akcji i udzialow nabytych w celu
odsprzedazy w najblizszym roku obrotowym.
6. Inne papiery warto$ciowe Czes¢ salda konta 140 w zakresie papierow wartoSciowych innych niz
akcje czy udzialy o terminie wykupu powyzej 3 miesi¢cy do 1 roku.
7. Inne Ujmuje si¢ saldo konta 140 pomniejszone o warto$¢ wykazang w
krotkoterminowe  aktywa | pozycji B.111.1.4., B.111 1.5, B.111 1.6.
finansowe
V. Rozliczenia Saldo Wn konta 640, z wyjatkiem czeSci salda tego konta, ktora
miedzyokresowe dotyczy kosztow zakupu materiatdw i towaréw powickszajacych
warto$¢ zapasOw wycenianych w cenie nabycia.
Pasywa
A. FUNDUSZ Suma (I+1+11+1V)
l. Fundusz jednostki Saldo Ma konta 800.
. Wynik finansowy netto (+/- | Kwota powinna by¢ zgodna z pozycja 1. Zysk (strata) brutto w
) rachunku zyskéw i strat sporzadzanym za ten sam okres
sprawozdawczy.
1. Zysk netto (+) Saldo Ma konta 860
2. Strata netto (-) Saldo Wn konta 860
1. Odpisy z wyniku Saldo Wn konta 870 oraz saldo Wn konta 820 (zaliczkowe wplaty
finansowego (nadwyzka z tytulu nadwyzki srodkéw obrotowych)
srodkow obrotowych) (-)
V. Fundusz mienia Saldo Ma konta 855.
zlikwidowanych jednostek
B. Fundusze placowek Nie dotyczy
Panstwowe Fundusze Czes¢ salda konta 853 w zakresie funduszy celowych
Celowe
D. Zobowiazania i rezerwy na | Suma poz. I+ 11+111
zobowigzania
l. Zobowiazania Saldo Ma kont rozrachunkowych zespolu 2 w czeSci dotyczacej
dlugoterminowe zobowiazan o terminie platnosci dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego z wyjatkiem zobowiazan z tytulu dostaw i ustug, ktére
niezaleznie od terminu wymagalno$ci stanowia zobowiazania
krétkoterminowe.
1. Zobowiazania Suma (pozycji 1 do 8)
krotkoterminowe
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1. Zobowigzania z tytutu Saldo Ma konta 201 plus czg$¢ salda Ma konta 300 w zakresie dostaw

dostaw i ustug lub ushug niefakturowanych.
2. Zobowigzania wobec Saldo Ma konta 225.
budzetow

3. Zobowigzania z tytutu Czg$¢ salda Ma konta 229 (dotyczy zobowigzan wobec ZUS z tytulu
ubezpieczen i innych ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy).
swiadczen

4. Zobowigzania z tytutu Saldo Ma konta 231 (zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen, w

wynagrodzen tym dodatkowego wynagrodzenia rocznego).

5. Pozostale zobowigzania Suma sald kont Ma 221, Ma 234 oraz cz¢$¢ salda Ma konta 229
dotyczy zobowigzan z tytulu wptat na PFRON, cz¢$¢ salda Ma konta
226 1 sumy do wyjasnienia uje¢te na koncie 245, czes$¢ salda konta 240
z wylaczeniem kwoty wykazanej w poz. II 1.6

6. Sumy obce (depozytowe, Cze$¢ salda Ma konta 240 odpowiadajacej zobowiazaniom z tytutu

zabezpieczenie wykonania kaucji gwarancyjnych, depozytéw oraz zabezpieczenia wykonania
umow) umow.

7. Rozliczenia z tytutu Saldo Ma konta 222 oraz Ma konta 223

srodkow na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochodow budzetowych
8. Fundusze specjalne Suma wierszy 8.1 + 8.2
8.1. Zaktadowy Fundusz Saldo Ma konta 851
Swiadczen Socjalnych

8.2. Inne fundusze Cze$¢ salda Ma konta 853 w zakresie pozostatych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

1. Rezerwy na zobowiazania | Odzwierciedlenie kwoty stanu rezerw wystepujacej na koncie 840
oraz czeSciowe saldo Ma konta 640 zwiazane z biezaca
dzialalnoS$cia

V. Rozliczenia Saldo konta 840 skorygowane odpowiednio o kwote rezerw

miedzyokresowe wykazanych w poz. I11 oraz Saldo Ma konta 640 pomniejszone o
kwote¢ wykazana w poz. 111

§7

1. Jednostki sporzadzaja rachunek zyskow 1 strat (wariant pordwnawczy) wedlug wzoru

okreslonego w rozporzadzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w rachunku zyskow i strat roku poprzedzajacego rok
sprawozdawczy.

3. Sporzadzajac rachunek zyskow i strat, pojecie zyskéw i1 przychoddéw oraz strat i kosztow

nalezy stosowa¢ zgodnie z definicjg zawarta w ustawie o rachunkowosci.

§8
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Jednostki w rachunku zyskow i strat powinny wykazywaé poszczegodlne pozycje, W

szczegblnos$ci zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

Nazwa pozycji w rachunku zyskow i strat Jednostki budzetowe Samorzadowe zaktady
budzetowe
A Przychody netto z podstawowej | Suma pozycji od A.l do A.VI
dzialalnoS$ci operacyjnej:
I Przychody netto ze sprzedazy | Stan koncowy Ma konta 700
produktow
1. Zmiana stanu produktow | Saldo konta 490 przed przeksiggowaniem na konto 860
(zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, | Saldo Ma- wykaza¢ ze znakiem +
zmniejszenie - warto$¢ ujemna ) | Saldo Wn - wykaza¢ ze znakiem -
I1. Koszt wytworzenia produktow na | Saldo Ma konta 760 w czgéci wartosci obrotow wewngtrznych
wlasne potrzeby jednostki
V. Przychody netto ze sprzedazy | Suma zapisow na kontach: strona Ma konta 730 + Ma konta 760
towarow i materiatow w czgsci odpowiadajacej przychodom ze sprzedazy materialow
V. Dotacje na finansowanie Nie dotyczy Stan koncowy Ma konta 740
dziatalno$ci podstawowej (w zakresie dotacji na
finansowanie dziatalnosci
podstawowej)
VI. | Przychody z tytulu dochodéw | Stan koncowy Ma konta 720 Nie dotyczy
budzetowych
B. Koszty dzialalno$ci operacyjnej | Suma pozycji od B.l do B.X
l. Amortyzacja Saldo Wn Konta 400
Il. Zuzycie materiatow i energii Saldo Wn konta 401
1. Ustugi obce Saldo Wn konta 402
IV. | Podatki i optaty Saldo Wn konta 403
V. Wynagrodzenia Saldo Wn konta 404
VI. I:Jbgzplecz'e:nla spoleczne‘l inne Saldo Wn konta 405
$wiadczenia dla pracownikow
VII. Pozostale koszty rodzajowe |S)?ld)(2 Wn konta 409 z wylaczeniem kwot wykazywanych w poz.
VIII. | Wartos$¢ sprzedanych towarow i Strona Wn konta 730 plus Wn 761 w czgsci dotyczacej osiagnigeia
materiatow kosztow zwigzanych ze sprzedanymi towarami i materiatami.
IX. Pozycja ta obejmuje inne niz dla
pracownikow jednostki
$wiadczenia  finansowe  z
budzetu panstwa lub JST. Saldo
Wn konta 409 (w czesci
o . wartosci  innych $wiadczen
Inne’ $wiadczenia finansowane z finansowanych z budzetu) — Nie dotyczy
budzetu m.in. § 304, 305, 307, 311, 321,
323, 324, 325, 326, 413 (w
czgséci skltadek optacanych np.
za podopiecznych), 422 w
zakresie  kosztow  zywnosci
zakupionej ze srodkow
pochodzacych z opflat

Id: 964CSEAF-2E7C-4E38-BB89-FC89E178FE0S. Podpisany

Strona 8



pobieranych przez Gming za
korzystanie z zezwolen na
sprzedaz napojow
alkoholowych i przekazanych
uprawnionym dzieciom, 429,

X. Pozostate obcigzenia Cze$¢ salda Wn konta 409
pomniejszonego o pozycje VII i .
IX lub inne dodatkowe konto Nie dotyczy
zespotu 4 np. 410.
C. Zysk (strata) z dzialalnoSci (A-B)
podstawowej (A — B)
D. Pozostale przychody operacyjne | Suma pozycji od D.I. do D.111.
I Zysk ze zbycia niefinansowych Saldo Ma konta 760 w czeSci wartosci zysku ze zbycia
aktywow trwatych niefinansowych aktywow trwatych
I. Dotacje Nie dotyczy Czgé¢ stanu koncowego Ma
konta 760 (w zakresie dotacji
celowych nie ujetych w poz.
All)
M. Inne przychody operacyjne Strona Ma konta 760 w czesci wartosci innych przychodow
operacyjnych
E. Pozostale koszty operacyjne Suma pozycji od E.l do E.1I
I Koszty inwestycji finansowane ze
srodkow wlasnych
samorzadowych zaktadow
budzetowych i dochodow Saldo Wn 740
jednostek budzetowych
gromadzonych na wydzielonym
rachunku
. Pozostale koszty operacyjne Saldo Wn konta 761
F. Zysk (strata) z dzialalnoSci i
operacyjnej (C+D-E) (C+D-E)
G. Przychody finansowe Suma pozycji od G.1 do G.11I.
I Dywidendy i udziaty w zyskach Saldo Ma konta 750 (w czeSci
dotyczacych dywidend i | Nie dotyczy
udziatéw w zyskach)
Il. Odsetki Saldo Ma konta 750 (w cze$ci warto$ci otrzymanych lub
naleznych odsetek)
Il. Inne Saldo Ma konta 750 (w czesci nie ujetej w poz. G.I, G.II)
H. Koszty finansowe Suma pozycji od H.1 do H.11
I Odsetki Strona Wn konta 751 w czeSci dotyczacej zaptaconych odsetek,
pomniejszona o kwot¢ odpowiadajaca odsetkom od inwestycji w
okresie realizacji § 456, 457, 458, 465, 466, 467, 468, 807, 811.
Il. Inne Strona Wn konta 751 pomniejszona odpowiednio o kwote
wykazang w poz. H.I. § 495, 801, 802, 809, 813.
l. Zysk ( strata) brutto (F+G-H) | (F+G-H)
J. Podatek dochodowy Nie dotyczy Stan koncowy Wn konta 870
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K. Pozostale obowigzkowe Saldo Wn konta 870 (o ktérym mowa w art. 223 uofp)
zmniejszenia zysku
(zwigkszenia straty )
L. Zysk (strata) netto (1-J-K) | (I-J-K)
§9

1. Jednostki sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug wzoru
okreslonego zatacznikiem do rozporzadzenia.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok
sprawozdawczy.

3. Dane wykazywane w zestawieniu zmian w funduszu jednostki powinny by¢
wykazywane w szczegolnos$ci zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

Nazwa pozycji Jednostki budzetowe Samorzau?owy zaklad
budzetowy

l. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) | Saldo Ma konta 800 na dzien 01.01.XXr.

1. Zwigkszenia funduszu ( z tytulu ) Suma pozycji od 1.1. do 1.10.

11 Zysk bilansowy za rok ubiegty Stan  poczatkowy konta 860 (saldo Ma
przeksiggowane na konto 800 bilans pasywa pozycja
A.IL.1.1. stan na poczatek roku)

1.2. | Zrealizowane wydatki budzetowe Kwota zrealizowanych
wydatkow réwna
sumie wydatkow
wykonanych
wykazanych w
sprawozdaniu RB 28S | Nie dotyczy
(Strona Wn konta 223)
oraz wydatkow
objetych planem
niewygasajacych
wydatkow.

1.3. Zrealizowane  platnosci  ze  $rodkow | Saldo Wn konta 227 Nie dotyczy

europejskich
Wydatki budzetowe, z | Strona Wn konta 131 plus
ktorych sfinansowano | Strona Wn konta 740 plus
inwestycje strona Wn strona Wn konta 840
konta 810 plus saldo
< . . Wn konta 740 plus

1.4. Srodki na inwestycje strona Wn konta 840,
odzwierciedleniem
winno by¢ suma (§605,
606) wykazanych w
sprawozdaniu Rb28S
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1.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych Pozycj¢ te wypetnia si¢, gdy w danym roku wystapi
urzedowa aktualizacja wyceny $rodkow trwatych.
Nieodptatne przyjecie srodkow trwatych
Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i §rodki | zaewidencjonowane na koncie Wn 011 (warto$¢
1.6. trwate w budowie oraz warto$ci netto) oraz strona Wn konta 020 skorygowane o
niematerialne i prawne umorzenie, $rodki trwate w budowie, a takze strona
Wn konta 080
1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub Strona Wn kont 011,
potaczonych jednostek 020, 080 (warto$¢
aktywow przejetych od | Nie dotyczy
zlikwidowanych  lub
potaczonych
jednostek)
1.8. | Aktywa otrzymane w ramach centralnego Warto$¢ srodkow obrotowych przyjetych w ramach
zaopatrzenia centralnego zaopatrzenia zaewidencjonowanych na
kontach np. 011, 013, 020, 310, 330
1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za Pozycja ta nie wystepuje w jednostkach i zaktadach
rok biezacy budzetowych
1.10. | Inne zwigkszenia W pozycji tej ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu
nieujete w pozycjach 1.1. — 1.9. — mozna tu wykazac
w  szczegblnos$ci:  niewyjasnione  nadwyzki
inwetaryzacyjne aktywow trwatych, korekty btedow
powstalych w latach ubieglych (zwigkszajace fundusz
jednostki)
2. Zmniejszenia funduszu jednostki Suma poz. od 2.1. do 2.9.
2.1. Strata za rok ubiegly Saldo poczatkowe strony Wn konta 860
2.2. Zrealizowane dochody budzetowe Strona Ma konta 222- | Nie dotyczy
warto$¢ wykonanych
dochodow
budzetowych —
przenoszonych w ciaggu
roku na podstawie
sprawozdan
budzetowych RB 27S
na fundusz.
2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkow | Strona Ma konta 870 - przeksiggowanie nadwyzki
obrotowych za rok ubiegly srodkow obrotowych samorzadowych zakladow
budzetowych oraz nadwyzki dochodow
samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalno$¢ o§wiatowg za rok ubiegty.
2.4. | Dotacje i $rodki na inwestycje Przekazane dotacje i | Zmniejszenia
srodki na inwestycje | funduszu o kwote
zaewidencjonowane na | dotacji celowych na
stronie Ma konta inwestycje
810. podlegajace zwrotowi
do budzetu np. z
tytutu odliczenia
podatku VAT lub
srodki
niewykorzystane
(zaksiggowana pod
datg 31.12 WN 800
fundusz w majatku
trwatym, Ma 225).
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2.5. Aktualizacja §rodkow trwatych Pozycj¢ te wypetnia si¢, gdy w danym roku wystapi
urzgdowa aktualizacja wyceny $rodkow trwatych.

2.6. Wartos¢  sprzedanych i nieodplatnie | Warto$¢ netto (nieumorzona) $rodkéw trwatych,
przekazanych $rodkéw trwatych i $rodkow | Srodkéw  trwatych  w  budowie,  wartosci
trwatych w  budowie oraz  wartosci | niematerialnych i prawnych — sprzedanych Ilub
niematerialnych i prawnych nicodptatnie przekazanych (strona Ma konta 011
minus Wn konta 071 plus strona Ma konta 020 minus
Whn konta 071 plus strona Ma konta 080)

2.7. | Pasywa przejete od zlikwidowanych lub | Warto$é pasywow | Nie dotyczy
polaczonych jednostek przejetych po
zlikwidowanych  lub
potaczonych
jednostkach ujeta na
kontach zespotu 2 oraz
na kontach 800, 853.

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego | Warto$¢ srodkow | Nie dotyczy
zaopatrzenia przekazanych w
ramach centralnego
zaopatrzenia
zaewidencjonowane na
koncie 011, 013, 020,
310, 330.

2.9. Inne zmniejszenia Zmniejszenia funduszu nieujgte w pozycjach 2.1. —
2.8. —m.in. odpisane koszty inwestycji zaniechanych,
warto$¢ nieumorzona podstawowych  $rodkoéw
trwalych wycofanych z uzytkowania w wyniku
likwidacji lub utraty ekonomicznej przydatnosci,
skutki finansowe korekty btedu podstawowego z lat
ubieglych zmniejszajace fundusz jednostki.

1. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) Stan koncowy konta 800
Kwota powinna by¢ zgodna z pozycja pasywa A.L
Bilansu jednostki

1. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) | Suma ( 3.1+3.2)

1. zysk netto Stan koncowy Ma 860 - pozycja ta musi by¢ zgodna z
pozycja A.1l.1 pasywow w bilansie

2. strata netto Stan koncowy Wn 860 - pozycja ta musi by¢ zgodna
z pozycja A.1l.2 pasywow w bilansie

3. nadwyzka §rodkoéw obrotowych Stan koncowy Wn 870 — pozycja ta musi by¢ zgodna
z pozycja A Il pasywow w bilansie

V. Fundusz (11 +,- 111) Pozycja powinna by¢ zgodna z pozycja A pasywow
w bilansie

§10

Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja ma na
celu ujednolicenic wykazywania poszczegdlnych pozycji sprawozdania finansowego przez

jednostki. W przypadku rozbieznosci pomiedzy sposobem ksiggowania i prowadzenia polityki
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rachunkowos$ci w jednostce 1 niniejsza instrukcja nalezy dotaczy¢ odpowiednig informacje w

celu wskazania roznic.

§11
Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za

2020 rok.

§ 12
Wprowadza si¢ nastepujace zataczniki, ktdre nalezy obligatoryjnie zatacza¢ do sprawozdania
finansowego:

Zat. Nr 1 Informacja dodatkowa.
Zat. Nr 2 Wytaczenia z tytulu wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan wystepujacych
miedzy pozostatymi jednostkami Miasta Grajewo.

Zat. Nr 3 Zestawienie obrotow 1 sald kont syntetycznych narastajagco za dany rok
sprawozdawczy (wedlug mozliwosci systemowych programu finansowo-
ksiggowego stuzacego do prowadzenia ksigg rachunkowych).
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Zatgcznik nr 1 do Instrukcji
sporzadzania sprawozdania
finansowego przez podlegte
jednostki organizacyjne Miasta
Grajewo

INFORMACJA

DODATKOWA

NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI

Sprawozdanie finansowe za okres

01.01.20XXR.-31.12.20XXR.
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Oswiadczamy, ze:

1. Sprawozdanie (nazwa JEANOSTKI).........c.eerenreneent ettt et et ettt et e e et e e e eeanaaanans z
siedziba W ..........ooeennll. za rok 20XX, na ktore sktadajg sie:
e Dilans tj. aktywa i pasywa
e rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy)

e zestawienie zmian w funduszu jednostki

e informacja dodatkowa,

sporzadzone zostato zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na podstawie ksiag
rachunkowych, ktore zawieraja kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wtasnymi i obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaty wszystkie zdarzenia, ktore nastgpity po
dacie bilansu i moglyby mie¢ wptyw na trafno$¢ sformutowania opinii o prawidtowosci i
rzetelnos$ci naszego sprawozdania oraz oceng sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

3. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji zostal wypeliony zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i ujete w ksiegach
rachunkowych.

Posiadamy petlng §wiadomo$¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialno$¢ za prawidtowosé i
rzetelno$¢ przedktadanego sprawozdania oraz stanowigcych podstawe jego sporzadzenia ksiag
rachunkowych i dowodow ksiegowych.

Gltowny ksiggowy Dyrektor/kierownik jednostki
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l. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.1 | nazwe jednostki

1.2 | siedzibe jednostki

1.3 | adres jednostki

1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Obowiazek sporzadzenia sprawozdania finansowego wynika z § 23 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. — tj. na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych

3. | wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Podaje si¢ informacje, czy sprawozdanie finansowe zawiera dane lqczne, jezeli w skiad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzgdu terytorialnego wchodzq jednostki sporzqdzajgce samodzielne
sprawozdanie finansowe. W przypadku pozytywnej odpowiedzi wskaza¢ nalezy jednostki objete lgcznym
sprawozdaniem finansowym. W sytuacji gdy sprawozdanie nie zawiera takich danych, pod tym punktem
nalezy wpisac ,, Nie dotyczy”

4, omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacji)

Przedstawia sig przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji). W zakresie wyceny aktywow i pasywow nalezy poda¢ informacje na temat zasad
aktualizacji wyceny naleznosci, czyli zaleznosci wysokosci odpisu aktualizujgcego od dlugosci zalegania
Z Zaplatq naleznosci oraz stosowanych stawek amortyzacji (umorzenia) sktadnikow majqtku trwatego.
Przyjete zasady (polityka) rachunkowosci sq stosowane przyprowadzeniu ksigg rachunkowych oraz
porzqdzaniu i prezentacji sprawozdania finansowego przez jednostke.

\Powinny one zapewnié, ze prezentowane w sprawozdaniu finansowym informacje sq wiarygodne (w tym
kompletne i bezstronne), przydatne oraz zrozumiate, przez co przekazujq rzetelny i jasny obraz sytuacji
majqtkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostKi.

Nie nalezy wykazywac w tej pozycji tych zasad rachunkowosci (wynikajgcych z ww. ustawy i
rozporzqdzenia), ktore jednostka zobowigzana jest stosowacé, tzn. takich, co do ktorych jednostka nie ma
prawa wyboru. Celowe jest wskazanie zasad (polityki) rachunkowosci dotyczqcych wyceny i ustalenia
wyniku finansowego, ktore wynikajq z przedmiotu specyfiki i rodzaju prowadzonej przez jednostke
dzialalnosci, gdzie przepisy prawa dopuszczajg mozliwos¢ wyboru przez jednostke.

5. inne informacje

Nalezy podac informacje, ktore mogq przyczynic sie do zrozumienia charakteru dziatalnosci jednostki,
ytuacji, w ktorej znalazta sie w roku obrotowym, za ktory jest przygotowane sprawozdanie. Moze by¢ to
np. informacja, ze sprawozdanie obejmuje majgtek przejety w wyniku likwidacji innej jednostki, a jeszcze

nieprzekazany nowemu podmiotowi.

I1. | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.1. | szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z
tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a
dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytulow zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia
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Wartosci wykazane w tabelach — odrebnie dla srodkow trwatych i wartoSci niematerialnych i prawnych
— powinny odzwierciedla¢ stan wynikajqcy z kont ksigg pomocniczych prowadzonych dla srodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych i
umorzeniowych. Dane wykazane w tej czesci dodatkowych informacji i objasnien muszq by¢ spojne z
danymi wykazanymi w bilansie jednostki (w pozycjach dotyczgcych aktywow bilansu w czegsciach A.1 i
A.11) wedlug stanu na poczqtek i na koniec okresu. W tabeli nalezy zaprezentowac dane ze wszystkich
kont obejmujgcych srodki trwate oraz odpowiednie konta obrazujqce ich umorzenie. Informacje nalezy
przedstawié¢ w kolejnosci i ze szczegdélowoscig bilansu — Tabela 11.1.1.1, Tabela 11.1.1.2, Tabela 11.1.1.3

1.2. | aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi

Jednostka moze takie informacje posiadac w odniesieniu tylko do niektorych srodkow trwatych. Mozna
podac informacje fragmentaryczne nieobejmujqce calego majqtku. Informacja przedstawiona powinna
umozIliwi¢ ujawnienie roznic pomiedzy wartosciq ewidencyjng a wartoscig rynkowq niektorych
sktadnikow majgtkowych, w tym dobr kultury.

Srodki trwate wycenia sie wedlug ceny nabycia, kosztu wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny srodkow trwalych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a
takze o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci (art. 28 ust. 1 pkt 1 uor)

1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow
finansowych

Nalezy wypetnic tabele z powyzszego zakresu — Tabela 11.1.3

1.4. | warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Jednostka przedstawia wartos¢ gruntow przejetych (otrzymane, nabyte) przez jednostke w wieczyste
uzytkowanie i pozostajgcg w jej posiadaniu na koniec okresu sprawozdawczego. Zgodnie z art. 3 ust. 1
pkt 15 uor, nieruchomosci gruntowe oddane w uzytkowanie wieczyste przez JST innym podmiotom
powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych urzedu obstugujgcego JST. Natomiast ustanowione na
rzecz innych podmiotow prawo wieczystego uzytkowania gruntu powinno zosta¢ wprowadzone do
ewidencji srodkow trwalych tych podmiotow, z jednoczesnym ujeciem wartosci gruntu na koncie
pozabilansowym oraz wykazanie danych dotyczgcych wartosci i powierzchni gruntu w Informacji
dodatkowej tego podmiotu — Tabela 11.1.4

1.5. | warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

Nalezy wykazaé wartosé¢ obeych Srodkow trwatych, ktore jednostka uzytkuje na podstawie wymienionych
umow. Nie wykazuje sig¢ wartosci Srodkow trwatych bedgcych przedmiotem leasingu finansowego,
poniewaz srodki te podlegajg ewidencji bilansowej i sq wykazywane w aktywach bilansu, w pozycji
odpowiadajgcej grupie rodzajowej uzytkowanych srodkow trwatych. Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju i
Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. nie podaje w jakiej wartosci nalezy wykaza¢ przedmiotowe Srodki
trwate. Zwykle wartosc takiego srodka trwatego podawana jest w umowach najmuj, dzierzawy, leasingu
i innych podobnych. Mozna podac wartos¢ okreslong w tych umowach przez wlasciciela albo w
przypadku braku takich danych — oszacowa¢ ich wartosé¢ na podstawie cen rynkowych podobnego
przedmiotu — Tabela 11.1.5.

1.6. | liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych
papierow wartosciowych

Jednostka przedstawia informacje wynikajqcq z ewidencji analitycznej konta 030 ,, Diugoterminowe
aktywa finansowe . Nalezy wskazac wartos¢ oraz liczbe posiadanych papierow wartosciowych w
podziale na ich rodzaje. Jezeli te papiery wartosciowe przyznajg dodatkowe prawa dla jednostki, to
nalezy je wskazac¢ — Tabela 11.1.6.
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1.7. | dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek

\Prezentowane dane wynikajq gtownie z ewidencji analitycznej do konta 290 ,, Odpisy aktualizujgce
wartos¢ naleznosci”. Zgodnie z § 10 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017
r., warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci. Z art. 35b uor
wynika, ze wartoS¢ naleznosci aktualizuje si¢, uwzgledniajqgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego naleznosci. Odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci zwigksza
isie w ciezar pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych —w zaleznosci od rodzaju
naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacyjny. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne
zmniejszajq dokonane uprzednio odpisu aktualizujqgce ich wartosé, a powstate w ten sposob zmniejszenia
wykazuje sie jako wykorzystane. Rozwigzanie odpisow aktualizujgcych wartos¢é naleznosci nastepuje w
przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego przez zwigkszenie o kwote
rozwigzanych odpisow wartosci naleznosci oraz pozostalych przychodow operacyjnych lub przychodow
finansowych. Jako zwiekszenia stanu odpisow podaje si¢ odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone
0dpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych —w zaleznosci od rodzaju
naleznosci, od ktorych dokonano odpisow aktualizujgcych albo odpisy podwyzszajgce wartos¢
naleznosci, np. w przypadku zasqdzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust. 1 pkt
4 uor) — Tabela 11.1.7

1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Jednostka prezentuje dane wynikajgce z analityki konta 840. Na podstawie § 14 rozporzqdzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. jednostka nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych
kosztow wynikajqgcych z obowigzku wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym
Swiadczen emerytalnych. Jednostka jest natomiast zobowigzana do tworzenia innych rezerw na przyszte
zobowiqgzania, o ktorych mowa w ustawie o rachunkowosci (np. na toczqce sie postepowanie sgdowe, w
tym o zaplate odszkodowan) — Tabela 11.1.8

1.9. | podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

Zobowigzania dlugoterminowe to calos¢ lub czesc¢ zobowigzan, ktore stajq sie wymagalne w okresie
dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego, z wyjgtkiem zobowiqzan z tytutu dostaw i ustug (art. 3
ust. 1 pkt 22 uor) — Tabela 11.1.9

a) | powyzej 1 roku do 3 lat

b) | powyzej 3 do 5 lat

C) | powyzej 5 lat

1.10| kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow 0 rachunkowosci bylby to leasing finansowy
lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Zgodnie z przyjetymi zasadami (politykq) rachunkowosci jednostka, o ile spetnia warunki okreslone w
art. 3 ust. 6 uor, moze dokonywac kwalifikacji umow leasingu wedtug przepisow podatkowych lub w
przypadku braku wpisaé np. nie dotyczy

1.11] taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen
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Informacja dotyczy zobowigzan wykazanych w bilansie, ktore wskazujq na ograniczenia w
dysponowaniu majqtkiem jednostki. Te ograniczenia mogq wynika¢ z ustanowienia nastgpujgcych
zabezpieczen na poszczegolnych sktadnikach aktywow:

e hipoteki (nieruchomosci,

e przewlaszczenia na zabezpieczenie (prawo wilasnosci rzeczy ruchomej lub papiery
wartosciowe),

e zastawu (rzeczy lub prawa zbywalne),

e kaucji pienieznej (Srodki pieniezne)

1.12) taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych
na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Informacja ta obejmuje zestawienie umow, udzielonych gwarancji i poreczen wystepujgcych tylko w
Informacji dodatkowej sprawozdan jednostek samorzqdu terytorialnego. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 28
uor, zobowigzania warunkowe to obowigzek wykonania swiadczen, ktorych powstanie jest uzaleznione
od zaistnienia okreslonych zdarzen. Zobowigzania te nie sq wykazywane w bilansie (zobowigzania
warunkowe sq uimowane w ewidencji pozabilansowej). Najczesciej zobowigzania warunkowe powstajg
w zwigzku z udzieleniem przez jednostke gwarancji i poreczen, nieuznaniem roszczen innych jednostek
dochodzonych na drodze sqdowej (o ile utworzono na ten cel rezerwy).

1.13) wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow stanowigcych réznicg migdzy warto$cia otrzymanych
finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

Wykazaé nalezy czynne i bierne rozliczenia kosztow. W jednostkach sektora finansow publicznych
najczestszymi tytutami rozliczen miedzyokresowych czynnych sq:

dyskonto od wyemitowanych obligaciji,

o koszty mediow,

o ubezpieczenia majqtkowe,

e prenumeraty.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to prawdopodobne zobowigzania, przypadajgce na biezgcy okres
sprawozdawczy. — Tabela 11.1.13

1.14| taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 porgczen niewykazanych w bilansie

Dla rzetelnego i jasnego obrazu sytuacji majqtkowej i finansowej jednostki nalezy rowniez wykazaé
tqczng kwote otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie (podobnie jak kwoty
zobowigzan warunkowych wynikajqgcych z udzielonych poreczen i gwarancji)

1.15] kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Uednostki wykazujq swiadczenia pracownicze wyplacone w formie pienigznej, stanowigce tylko czesé
kosztow ewidencjonowanych na koncie 405. Zgodnie z § 14 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z 13 wrzesnia 2017 r., jednostki nie dokonujq biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
wynikajqgcych z obowigzku wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownika, w tym swiadczen
emerytalnych, jednakze dokonujg wplaty srodkow na tego rodzaju swiadczenia. Dlatego kwotg
wyplaconych srodkéw na ten cel nalezy przedstawic¢ w tej czesci Informacji dodatkowej — Tabela 11.1.15

1.16. inne informacje

Umozliwia jednostkom wykazanie pozostatych spraw waznych dla przejrzystosci i jasnosci sprawozdania
wedlug wilasnego uznania. Objasnienia tresci bilansu, rachunku zyskow i strat, zmiany funduszu, co si¢

ktada na naleznosci, informacje, ktore lepiej pozwolg zrozumieé bilans. Jednostki mogq rowniez
wykaza¢ srodki zgromadzone na rachunku VAT (kwoty wynikajqce z dokonanej przez kontrahentow
zaplaty przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu (podzielona ptatnosc)).

2.1. | wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow

\Podaje si¢ wysokos¢é odpisow aktualizujgcych wartosé zapaséw — Tabela 11.2.1
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2.2. | koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdéznice kursowe, ktore
powickszyly koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

W pozycji tej powinny zosta¢ wykazane informacje o kosztach poniesionych w danym roku obrotowym
na wytworzenie Srodkow trwalych, zarowno znajdujgcych sie na dzien bilansowy w toku budowy, jak i
przyjetych do uzytkowania w roku obrotowym — Tabela 11.2.2

2.3. | kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow 0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapity incydentalnie

Wykazuje sie dwojakiego rodzaju przychody i koszty, tj. takie, ktore charakteryzujq sie nadzwyczajng
wysokoscig(a zaliczane sq do ,,zwyklych” kosztow dziatalnosci operacyjnej i finansowej) oraz takie,
ktore wystepujq incydentalnie (sporadycznie, niepowtarzalnie), jezeli ich wysokos¢ jest istotna. Mogg to
by¢ zarowno zdarzenia losowe, jak i inne nietypowe zdarzenia. Wobec tego kierownik jednostki powinien
dokonac oceny, czy dane zdarzenia spelniajq przestanki do ujecia ich w tej pozycji Informacji
dodatkowej.

2.4. | informacje¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodéw budzetowych

Nalezy wypeinié tabele z powyzszego zakresu - Tabela 11.2.4

2.5. | inne informacje

W pozycji tej powinny znalezé sie wszelkie dodatkowe informacje niezbedne do spetnienia obowigzku
rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej, finansowej i wyniku finansowego jednostki.
Jezeli inne zdarzenia — niz wymienione w dodatkowych objasnieniach oraz wykazane w pozostatych
elementach sprawozdania finansowego jednostki — wystgpity w jednostce, a ich skutki wptywajg lub
mogq wplyngé w sposob istotny na oceng sytuacji majqtkoweyj, finansowej oraz wynik finansowy — to
rowniez tego rodzaju informacje nalezatoby ujgé w tej pozycji Informacji dodatkowej.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynaé na oceng sytuacji
majatkowej i1 finansowej oraz wynik finansowy jednostki

\Podac wszystkie wazne dane zapewniajgce sprawozdaniu finansowemu kompletnosé i zrozumiatosc. W
tej czesci uyimowac mozna wszelkie dane dotychczas nieprzedstawione, m.in. informacje o skutkach
bledow z poprzednich lat, skutkach zmiany polityki rachunkowosci, zdarzeniach majgcych miejsce po
dniu bilansowym, poziomie zatrudnienia i wynagrodzeniach, realizowanych projektach i zawartych
umowach. W przypadku sprawozdania fgcznego mozna przedstawic¢ liste jednostek budzetowych objetych
sprawozdaniem.

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela I1.1.1.1 Zmiany wartosci §rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych (wartoé¢ brutto)

Lp.

Okreslenie grupy
sktadnikow majatku
trwatego

Stan na
poczatek
roku
obrotowego
01.01.20...r.

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Nabycie

zwigkszenia ogolem

Zwigkszenia

Sprzedaz

Stan na
koniec roku
obrotowego
31.12.20..r.

Inne Zmniejszenia
zmniejszenia ogolem

Grupa 0 - Grunty

Grupa 1 - Budynki i
lokale

Grupa 2 - Budowle

Grupa 3 - Kotly i
maszyny energetyczne

Grupa 4 - Maszyny,
urzadzenia i aparaty
ogodlnego
zastosowania

Grupa 5 - Maszyny,
urzadzenia i aparaty
specjalistyczne

Grupa 6 - Urzadzenia
techniczne

Grupa 7 - Srodki
transportu

Grupa 8 - Narzedzia,
przyrzady, ruchomosci
i wyposazenie

Razem $rodki trwale

10

Warto$ci
niematerialne i
prawne, w tym:

a)

Licencje i prawa
autorskie dotyczace
oprogramowania
komputerowego

b)

Pozostale warto$ci
niematerialne i prawne

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)
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Tabela I1.1.1.2 Zmiany warto$ci umorzenia srodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych

Okreslenie grupy sktadnikow

Lp. majatku trwatego

poczatek roku Zwigkszenia Zmniejszenia koniec roku
obrotowego obrotowego

Umorzenie — stan na Umorzenie — stan na

Grupa 1 - Budynki i lokale

Grupa 2 - Budowle

3 Grupa 3 - Kotly i maszyny
' | energetyczne

4 Grupa 4 - Maszyny, urzadzenia i
* | aparaty ogdlnego zastosowania

5 Grupa 5 - Maszyny, urzadzenia i
* | aparaty specjalistyczne

6. | Grupa 6 - Urzadzenia techniczne

7. | Grupa 7 - Srodki transportu

8 Grupa 8 - Narzedzia, przyrzady,
* | ruchomosci i wyposazenie ...

Umorzenie Srodkéw trwalych —
ogélem

9. | Warto$ci niematerialne i prawne

Umorzenie §rodkéw trwalych i
WNiP-ogétem

(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela I1.1.1.3. Zmiana wartosci netto srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych

Lp.

Wyszczegdlnienie

Warto$¢ netto srodkow
trwatych i WNiP na poczatek
roku obrotowego (warto$¢
poczatkowa minus
umorzenie)

Warto$¢ netto srodkéw trwatych i
WNiP na koniec roku obrotowego

(wartos$¢ poczatkowa minus
umorzenie)

Grupa 0 - Grunty

Grupa 1 - Budynki i lokale

Grupa 2 - Budowle

Grupa 3 - Kotly i maszyny energetyczne

SN NN N N

Grupa 4 - Maszyny, urzadzenia i aparaty
ogoblnego zastosowania

Grupa 5 - Maszyny, urzadzenia i aparaty
specjalistyczne

Grupa 6 - Urzadzenia techniczne

Grupa 7 - Srodki transportu

© | IN 2

Grupa 8 - Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
wyposazenie

Warto$¢ netto srodkoéw trwatych — ogotem

10.

Warto$ci niematerialne i prawne

(gtowny ksiggowy)

(rok, miesiqc, dzien)

Tabela I1.1.3. Odpisy aktualizujace warto$é aktywow trwatych

(kierownik jednostki)

Wartosé . Wartosé Wartos¢
oczatkowa Stan odpisow Zwigkszenie Zmniejszenie koncowa - kocowa
Nazwa grupy rodzajowej poczatx aktualizujacych QRS 15z ; aktywow -
. . aktywow - odpisow odpisow stan na koniec .
Lp.| sktadnika aktywoéw wedhug na poczatek . o stan na koniec
S stan na aktualizujacych | aktualizujacych roku
ukladu w bilansie poczatek roku roku w ciagu roku W ciagu roku obrotowego roku
obrotowego obrotowego (4+5-6) obrotc_nv;:;:go 3
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
4
(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela I1.1.4. Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie na dzien 31

rudnia 20... r.

Lp.

Wyszczegodlnienie gruntow
uzytkowanych wieczys$cie — dane
identyfikujace grunt, tj. lokalizacja,

Wartos$¢ gruntow
uzytkowanych
wieczyscie — Stan na
poczatek roku

Zwigkszenia warto$ci
gruntow uzytkowanych
wieczys$cie w ciagu
roku obrotowego

Zmniejszenia wartosci
gruntow
uzytkowanych
wieczyscie w ciggu

Stan warto$ci gruntow
uzytkowanych wieczyscie

na koniec roku

numer dziatki i powierzchnia obrotowego roku obrotowego obrotowego
1
2
3
4
5
6
7
OGOLEM
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

Tabela II1.1.5. Warto$¢ srodkoéw trwatych nieamortyzowanych i nieumarzanych przez jednostke, ktore sg
uzywane na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw

Lp.

Wyszczegodlnienie
nieamortyzowanych lub
nieumarzanych przez jednostke
srodkow trwatych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy
i innych uméw, w tym z tytulu
umow leasingu

Warto$¢ na poczatek
roku obrotowego

ciagu roku

Zwigkszenia w

obrotowego

Zmniejszenia w
ciggu roku
obrotowego

Wartos$¢ na koniec roku
obrotowego

HMlwindE

Ogotem

(glowny ksiegowy)

(rok, miesiqc, dzien)

(kierownik jednostki)
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Tabela I1.1.6. Warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialdw oraz dtuznych papieréw warto$ciowych

Tabela I1.1.7. Stan odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci w roku 20...

Zmiany stanu w trakcie roku
Stan na poczatek roku obrotpwego (zw1¢k'sz'en1e Z€ | stan na koniec roku obro towego
obrotowego znakiem plus, zmniejszenie
Wyszczegoblnienie papierow ze znakiem minus)
Lp. | warto$ciowych z podziatem na » . Warto$¢
ich rodzaje i kontrahentéw | Wartose | Wartose . wartoéé | udzialow
Togé wartosé udziatéow To& warto$¢ | udziatow | Ilos¢ (3 udziatow do
udziatow do udziatow do +6) 4+7) | rozliczenia
rozliczenia rozliczenia
(5+38)
1 2 4 5 6 7 8 9 10 11
I | Akcje
1
2
Il | Udzialy
1
2
11l | Dluzne papiery warto$ciowe
1
2
OGOLEM
(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

Stan odpisow Zwigkszenia Zmniejszenia Stan odpisow
L Wyszczegodlnienie wedtug grup aktualizujacych na odpisow odpisow aktualizujacych na
P nalezno$ci poczatek roku aktualizujacych w | aktualizujacych w koniec roku
obrotowego ciggu roku ciggu roku obrotowego
1 Naleznosci objete hipoteka
' (podatki)
5 Odsetki od naleznoéci objetych
' hipoteka (podatki)
3. Kara umowna i odsetki
4 Odszkodowanie  za  zerwanie
) umowy
Optlata za zajgcie pasa drogowego i
5. g
odsetki
6. Pozostate odpisy
Odpisy z tytulu wyptaconych
7. Swiadczen z Funduszu
Alimentacyjnego
8 Odpisy z tytulu wyptaconych
' $wiadczen - zaliczka alimentacyjna
Odpisy =z tytulu nienaleznie
9 pobranych $wiadczen rodzinnych,
' wychowawczych, FA oraz pomocy
spoteczne;j
Odpisy na naleznosci za wode i
10. | 0 ET
Scieki
11 Odpisy z tytulu najmu lokali
" | mieszkalnych i uzytkowych
Ogodtem
(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela 11.1.8. Dane o stanie rezerw

e Zmiany stanu rezerw w trakcie roku obrotowego
Wyszczegolgiﬁnle Stan rezerw na - - - - Stan rezerw na koniec
Lp. rezerw wedrug poczatek roku Zw1e;ksz(?n1a Wykorzys}ame Uznanie rezerw | o, obrotowego (3 + 4 +
celuich (ze znakiem (ze znakiem za zbedne (ze
i obrotowego ! - : 5+6)
utworzenia plus) minus) znakiem minus)
1 2 3 4 5 6 7
1
2
OGOLEM
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

Tabela I1.1.9. Podziat zobowigzan dlugoterminowych

Okres sptaty
. Powyzej 1 roku do 3 lat Powyzej 3 do 5 lat Powyzej 5 lat Razem
Wyszczegdlnienie
zobowiazan
Lp. wedhug pozycji
1g pozyc) Wedlug stanu na:
bilansu
porcozlfljek koniec roku porcozlztjek koniec roku porcozlztjek koniec roku | poczatek roku | koniec roku
obrotowego obrotowego obrotowego | obrotowego | obrotowego
obrotowego obrotowego obrotowego
1.
2.
Ogélem
(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
I1.1.13. Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Wyszczegolnienie rodzaju rozliczen Wartos$¢ rozliczen miedzyokresowych wedlug stanu na:
miedzyokresowych poczatek roku obrotowego koniec roku obrotowego
(gltéwny ksiggowy) (rok, miesigc, dzieii) (kierownik jednostki)

Id: 964CSEAF-2E7C-4E38-BB89-FC89E178FE0S. Podpisany

Strona 26



Tabela I1.1.15. Kwota wyplaconych §rodkéow pieni¢znych na

$wiadczenia pracownicze

Warto$¢ $wiadczen pracowniczych wyplaconych w trakcie
roku obrotowego z podziatem na:

1 2 3

Wynagrodzenia brutto z tytutu zatrudnienia (z wytaczeniem
1 | odpraw emerytalnych i rentowych oraz nagrod
jubileuszowych)

Sktadki na ubezpieczenia spotecznie i Fundusz Pracy
Nagrody jubileuszowe
Odprawy emerytalne i rentowe

Lp. Kwota

Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

oo~ |fw]|N

Inne $wiadczenia pracownicze*
OGOLEM

*wydatki poniesione w zwigzku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczenstwa i higieny pracy tj. zapewnienie
odziezy i obuwia roboczego (wzglednie wyplacenie ekwiwalentu pieni¢znego za nie); fakultatywnego wykupienia pracowniczych pakietéw
medycznych, sfinansowania obowigzkowych badan profilaktycznych i okularow korekcyjnych, zapewnienie napojow i positkow
regeneracyjnych

(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

Tabela 11.2.1. Odpisy aktualizujace warto§é zapasow

Zmiany stanu odpisow

aktualizujacych w trakcie roku Stan odpisow

Stan odpisow

aktualizujacych na

Lp. | Wyszczegdlnienie wedlug rodzaju zapaséw |  aktualizujacych na obrotowego Koniec roku
poczatek roku Zwigkszenia (ze | wykorzystanie (ze | obrotowego (3 + 4 + 5)
znakiem plus) znakiem minus)
1 2 3 4 5 6
1
2
OGOLEM
(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela 11.2.2. Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
kursowe, ktore powigkszyty koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

Wyszczegolnienie srodkéw

Koszt poniesionych w ciggu roku na budowe $rodkow trwatych

L trwatych w budowie w budowie
p- realizowanych we wlasnym
zakresie ) W tym:
ogoétem - -
odsetki Roznice kursowe

1 2 3 4 5
1
2

OGOLEM
(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

Tabela I1.2.4. Naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Wartos$¢ naleznosci

Wartos¢ n:

aleznosci na

Lp. Wyszczegolnienie na poczatek roku ;
obrotowego koniec roku obrotowego
1.
Razem
(glowny ksiggowy) (rok, miesiqc, dzien)

(kierownik jednostki)
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Zalacznik nr 2 do Instrukcji sporzadzania sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne Miasta
Grajewo

Wytaczenia z tytulu wzajemnych naleznos$ci i zobowigzan wystgpujacych miedzy jednostkami Miasta Grajewo

poz. | Wyszczegéinienie (nazwa jednostki) | um | sp1lsp2 [spalpmi [pv2 [pma [Pvs | oM | zwik [cis [ zapom | wops |SDS | MOSIR | RAZEM

BILANS

AKTYWA BILANSU

B. Aktywa obrotowe, w tym:

1. Naleznosci krétkoterminowe, w tym:
1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug
2. Naleznosci od budzetow

4. Pozostate naleznosci

PASYWA BILANSU

Fundusz jednostki

A. Fundusz
|
Il

Wynik finansowy

Zobowigzania i rezerwy na zobowiagzania, w
C. tym:

1. Zobowigzania krotkoterminowe, w tym:

1. Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug
2. Zobowigzania wobec budzetow
Rachunek zyskéw i strat
A Przychody netto z podstawowej dziatalnosci,
. wtym:

l. Przychody netto ze sprzedazy produktow

VI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

B. Koszty dziatalnosci operacyjnej, w tym

1. Zuzycie materiatow i energii

1. Ustugi obce
V. Podatki i optaty
V. Wynagrodzenia
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VII. | Pozostate koszty rodzajowe

IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

N. Zysk (strata) netto

ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU

l. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

1. Zwiekszenie funduszu

1.4 | Srodki na inwestycje

1.6 Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i $rodki
T trwate w budowie oraz wnip

2. Zmniejszenie funduszu jednostki

Wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie
2.6. | przekazanych $rodkéw trwatych i $rodkéw
trwatych w budowie

2.9 Inne zmniejszenia

Il Fundusz jednostki na koniec okresu

(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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