ZARZADZENIE NR 4/14
BURMISTRZA MIASTA GRAJEWO

z dnia 16 grudnia 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 14 zatacznika do Zarzadzenia Nr 37/13 Burmistrza Miasta Grajewo z dnia 31 grudnia 2013 r.
w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialno$ci za powierzone
mienie zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Grajewo przez
komisj¢ inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

1) Anna Borawska— przewodniczacy,
2) Lidia Wecek — cztonek,
3) Aneta Gardynecka — cztonek,
4) Mirostawa Modzelewska - cztonek,
5) Ewa Kleszczewska - czlonek.
2. Powohuje sig 2 zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury:

1) I zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Urzgdzie Miasta (Strazacka 6A) — materiaty biurowe
w pokoju nr 2 urzedu:

a) Lidia Wecek — cztonek,
b) Mirostawa Modzelewska - cztonek,

2) 11 zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Urzgdzie Miasta (Strazacka 6A) — kasa, druki $cistego
zarachowania i paliwo:

a) Aneta Gardynecka — cztonek,

b) Ewa Kleszczewska — czlonek.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzic:
1) metoda spisu z natury wedhug stanu na dzien 31.12.2014 r.,
2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow wedtug stanu najpdzniej na dzien 31.12.2014 r.,
3) w drodze uzyskania potwierdzenia salda z bankéw wedtug stanu na dzien 31 12.2014 r.,

4) przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury na
dzien 31.12.2014 r.,

5) w drodze weryfikacji dokumentoéw z zapisami w ksiggach na dzien 31.12.2014 r.
§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwate,

2) pozostate srodki trwate,

3) wartosci niematerialne i prawne,

4) inwestycje rozpoczete,

5) srodki pienigzne w kasie,

6) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,

7) naleznosci i zobowiazania,

8) druki $cistego zarachowania,
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9) materialy i przedmioty niskocenne (materiaty biurowe) pozostajace w Wydziale Organizacyjnym.

§ 4. 1. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 1, 2, 3 i 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ewidencji ksiggowe;.

2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli z kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku w § 3 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzykania pisemnych
potwierdzen sald ze wszystkich bankow.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku w § 3 pkt 7 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzykania potwierdzenia sald
od kontrahentow.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 8 1 9 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-ksiggowym.
§ 6. Zobowiazuj¢ komisjg do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad isposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,

3) inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
4) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
5) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Grajewo

mgr Dariusz Latorowski
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